
D A F T A R  S T A N D A R  O P E R A S I O N A L  P R O S E D U R  ( S O P )  D I N A S  K E L A U T A N  D A N  P E R I K A N A N  P R O V I N S I

K A L I M A N T A N  B A R A T  T A Ï I U N  2 0 2 0

I J M U M  A P A R A T I J R

1 .  S U R A T  M A S U K  ( R e v i s i ,  A p r i l  2 0 2 0 )

2 .  S U R A T  K E L U A R  ( R e v i s i ,  J a n u a r i  2 0 2 0 )

3 .  K E N A I K A N  P A N G K A T  R E G U L E R  ( R e v i s i  J a n u a r i  2 0 2 0 )

4 .  K E N A I K A N  G A J I B E R K A L A  G O L O N G A N  I / a  s . d .  I l l / b

5 .  K E N A I K A N  P A N G K A T  P I L I H A N

6 .  K E N A I K A N  G A J I  B E R K A L A  G O L O N G A N  I I I / c  s . d .  I V / c

7 .  C U T I  T A H U N A N  ( R e v i s i ,  J a n u a r i  2 0 2 0 )

8 .  P E M B U A T A N  K A R T U  P E G A W A I

9 .  T A N D A  K E H O R M A T A N  S A T Y A  L E N C A N A  K A R Y A  S A T Y A

1 0 .  U J I A N  D I N A S

1 1 .  U S U L M U T A S I  ( R e v i s i ,  J a n u a r i  2 0 2 0 )

1 2 .  D A F T A R  U R U T  K E P A N G K A T A N  ( D U K )  P E G A W A I  N E G E R I  S D P I L  ( P N S )

1 3 .  B E Z Z E T I N G  F O R M A S I

1 4 .  P E M B U A T A N  L P 2 P

R E N J A  M O N E V

1 .  P E N Y U S U N A N  R E N C A N A  S T R A T E G I S  ( R E N S T R A )  D I N A S

2 .  P E N Y U S U N A N  L A P O R A N  A K U N T A B I L I T A S  K I N E R J A I N S T A N S I P E M E R I N T A H  ( L A K I P )

3 .  P E N Y U S U N A N  D A N  P E L A P O R A N  L P P D  D A N  L K P J

4 .  P E N Y U S U N A N  R A N C A N G A N  R E N C A N A  K E R J A  ( R E N J A )  S K P D

5 .  P E N Y U S U N A N  R E N C A N A  K E G I A T A N  D A N  A N G G A R A N  ( R K A )

6 .  M O N I T O R I N G  D A N  E V A L U A S I P E M B A N G U N A N  K E L A U T A N  D A N  P E R I K A N A N

K E U A N G A N  D A N  A S E T

1 .  P E N Y U S U N A N  S U R A T  P E R T A N G G U N G  J A W A B A N  ( S P J )  F U N G S I O N A L  ( r e v i s i  J a n u a r i )

2 .  P E N Y U S U N A N  L A P O R A N  C A T A T A N A T A S  L A P O R A N  K E U A N G A N  ( C A L K )  ( R e v i s i  J a n u a r i )

3 .  P E N Y U S U N A N  L A P O R A N  R E A L I S A S I  A N G G A R A N  D A N  N E R A C A  ( R e v i s i  J a n u a r i )

4 .  P E N G A J U A N  S U R A T  P E R I N T A H  P E M B A Y A R A N  L A N G S U N G  ( S P M - L S )  B A R A N G / J A S A  ( R e v i s i  J a n u a r i )

5 .  P E N G A J U A N  S U R A T  P E R I N T A H  P E M B A Y A R A N  L A N G S U N G  ( S P P / S P M - L S )  G A J I  P E G A W A I  ( R e v i s i  

J a n u a r i )

6 .  P E N G A J U A N  S U R A T  P E R M I N T A A N  P E M B A Y A R A N  T A M B A H A N  U A N G  P E R S E D I A A N  ( S P M - T U )  ( R e v i s i  

J a n u a r i )

7 .  P E N G A J U A N  S U R A T  P E R M I N T A A N  P E M B A Y A R A N / S U R A T  P E R I N T A H  M E M B A Y A R  G A N T I  U A N G  

( S P P / S P M - G U )  ( R e v i s i  J a n u a r i )

8 .  P E N Y U S U N A N  P E N E R I M A A N  R E T R I B U S I P E N G G U N A A N  K E K A Y A A N  D A E R A H  ( R e v i s i  J a n u a r i )

9 .  P E N Y U S U N A N  U S U L A N  P E N G H A P U S A N  B A R A N G I N V E N T A R I S  ( R e v i s i  J a n u a r i )

1 0 .  P E N Y U S U N A N  R E N C A N A  K E B U T U H A N  B A R A N G  M I L I K  D A E R A H  ( R K B M D )  D A N  R E N C A N A  

K E B U T U H A N  P E M E L I H A R A A N  B A R A N G  M I L I K  D A E R A H  ( R K P B M D )  ( R e v i s i  J a n u a r i )

1 1 .  P E N Y U S U N A N  R E N C A N A  T A H U N A N  B A R A N G  M I L I K  D A E R A H  ( R T B M D )  D A N  R E N C A N A  T A H U N A N  

P E M E L I H A R A A N  B A R A N G  M I L I K  D A E R A H  ( R K T P B M D )  ( R e v i s i  J a n u a r i )

1 2 .  P E N E R I M A A N  D A N  P E N G E L U A R A N  B A R A N G  P A K A I H A B I S  ( R e v i s i  J a n u a r i )

1 3 .  P E N Y U S U N A N  H A R G A  S A T U A N  U M U M  ( H S U )  D A N  H A R G A  S A T U A N  P O K O K  K E G I A T A N  ( H S P K )  

S K P D  ( R e v i s i  J a n u a r i )

1 4 .  P E N G E L O L A A N  D A N  I N Y E N T A R I S A S I  A S E T  D A E R A H  S K P D  ( R e v i s i  J a n u a r i )

P E L A Y A N A N  P U B L I K

1 .  P E L A Y A N A N  P E R M O H O N A N I N F O R M A S I  P U B L I K

2 .  P E N A N G A N A N  K E B E R A T A N  I N F O R M A S I  P U B L I K

3 .  P E N E T A P A N  D A N  P E M U T A K H I R A N  D A F  T A R  I N F O R M A S I  P U B L I K

4 .  F A S I L I T A S I S E N G K E T A  I N F O R M A S I

5 .  P E N G E L O L A A N  D O K U M E N T A S I  I N F O R M A S I  P U B L I K

6 .  P E N A N G A N A N  P E N G A D U A N  P E L A Y A N A N  P E R T I M B A N G A N  T E K N I S  ( B a r u ,  F e b r u a r i  2 0 2 0 )

T E K N I S  B I D A N G

1.

2.
3 .

4 .

5 .

6 .

M O N I T O R I N G  D A N  P E N G A M B I L A N  S A M P E L  R E S I D U  

P E N I L A I A N / A U D I T  C B I B  ( R e v i s i ,  A p r i l  2 0 2 0 )

P E N I L A I A N / A U D I T  C P I B  ( R e v i s i ,  A p r i l  2 0 2 0 )

P E N E R B I T A N  P E R T I M B A N G A N  T E K N I S  P E R I Z I N A N  U S A H A  ( S I U P )  ( R e v i s i ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )  

P E N E R B I T A N  P E R T I M B A N G A N  T E K N I S  S I P I A N D O N  (  S I P U P I  )  ( R e v i s i ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )

P E N E R B I T A N  P E R T I M B A N G A N  T E K N I S  P E R I Z I N A N  U S A H A  P E R I K A N A N  S I P I  ( R e v i s i ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )



7 .  C E K  F I S I K  K A P A L  P E R I K A N A N  D A N  A L A T  P E N A N G K A P  I K A N  ( B a r u ,  J a n u a r i  2 0 2 0 )

8 .  P E N G E N D A L 1 A N  H A M A  P E N Y A K 1 T  I K A N  ( B a r u ,  F e b r u a r i  2 0 2 0 )

9 .  P E N E R B I T A N  P E R T I M B A N G A N  T E K N I S  P E R I Z I N A N  U S A H A  P E R I K A N A N  S I K P I  ( B a r u ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )

1 0 .  P E L A Y A N A N  P E N E R B I T A N  P E R S E T U J U A N  P E N G A D A A N  K A P A L  P E R I K A N A N  ( B a r u ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )

1 1 .  P E N E R B I T A N  R E K O M E N D A S I I Z I N  L O K A S I P E R A I R A N  D I  W I L A Y A H  P E S I S I R  D A N  P U L A U - P U L A U  

K E C I L  ( S I L P W P 3 K )  ( B a r u ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )

1 2 .  P E N E R B I T A N  R E K O M E N D A S I  I Z I N  P E N G E L O L A A N  P E R A I R A N  D I  W I L A Y A H  P E S I S I R  D A N  P U L A U -  

P U L A U  K E C I L  ( S I P P W P 3 K )  ( B a r u ,  A g u s t u s  2 0 2 0 )

U P T  P E L A B U H À N

1 .  P E N E R B I T A N  S E R T I F I K A T  H A S I L  T A N G K A P A N  I K A N  ( S H T I )

2 .  P E N E R B I T A N  S U R A T  P E R S E T U J U A N  B E R L A Y A R  ( S P B )

3 .  P E L A Y A N A N  P E N E R B I T A N  S U R A T  T A N D A  B U K T I L A P O R  K E B E R A N G K A T A N  K A P A L  P E R I K A N A N

4 .  P E L A Y A N A N  P E N E R B I T A N  S U R A T  T A N D A  B U K T I  L A P O R  K E D A T A N G A N  K A P A L  P E R I K A N A N

5 .  P E L A Y A N A N  P L O A T I N G  R E P A I R

6 .  M A S U K  P E L A B U H A N  P E R I K A N A N  S E C U R I T Y  D A N  K E A M A N A N  A S E T

7 .  K E B E R S I H A N  L I N G K U N G A N  P E L A B U H A N  P E R I K A N A N

8 .  J A S A  P E N G A D A A N  A I R  B E R S I H

9 .  P A S  M A S U K  P E L A B U H A N  H A R I A N

1 0 .  P A S  M A S U K  P E L A B U H A N  P E R I K A N A N  B E R L A N G G A N A N

1 1 .  P E N U M P U K A N  B A R A N G

1 2 .  S E W  A  L A H A N  ( T A N  A I I )  D A N  B A N G U N A N

1 3 .  P E N G G U N A A N  C R A N E  H O U S E  D A N  C R A N E  B E R O D A

1 4 .  1 N S P E K S 1  P E M B O N G K A R A N  I K A N

1 5 .  P E L A Y A N A N  L O G  B O O K  P E N A N G K A P A N  I K A N

1 6 .  P E L A Y A N A N  P E N G A W A S A N  M U T U

1 7 .  P E R M O H O N A N  R E K O M E N D A S I  B B M  B E R S U B S I D I S E C A R A  O N L I N E  ( B a r u ,  J u n i  2 0 2 0 )

1 8 .  P E L A Y A N A N  P E N E R B I T A N  S U R A T  R E K O M E N D A S I  P E M B E L I A N  B A H A N  B A K A R  M I N Y A K  ( B B M )  

T E R T E N T U  S E C A R A  O N L I N E  ( B a r u ,  J u n i  2 0 2 0 )

1 9 .  P E L A Y A N A N  D I S T R I B U S I  B A H A N  B A K A R  M I N Y A K  ( B B M )  T E R T E N T U  S E C A R A  O N L I N E  D I  

L E M B A G A  P E N Y A L U R  ( B a r u ,  J u n i  2 0 2 0 )

U P T P B A P L

1 .  P E N E R B I T A N  S U R A T  K E T E R A N G A N  A S A L  I K A N  ( S K A I )

2 .  P E N J U A L A N  I K A N

3 .  P E N Y E D I A A N I N D U K I K A N / U D A N G

4 .  P E N Y E D I A A N  B E N I H / B E N U R

5 .  F A S I L I T A S I M A G A N G

6 .  P E N Y E D I A A N  H A S I L  U J I L A B O R A T O R I U M

7 .  P E N E R B I T A N  S E R T I F I K A T  M A G A N G

U P T P M H P

1 .  V A L I D A S I  D A N  V E R I F I K A S I  M E T O D E  P E N G U J I A N

2 .  P E N G U J I A N  U J I  P R O F I E N S I

3 .  M E M B R A N  F I L T E R  E S C H E R I A  C O L I

4 .  M 1 K R O B I O L O G I S A M P E L  U M U M

5 .  P E N G U J I A N  L I S T E R I A

6 .  P E N E R I M A A N  S A M P L E  U J I

7 .  M E M B R A N  F I L T E R  C O L I F O R M

8 .  B I D A N G  P E N G U J I A N  M E M B R A N  F I L T E R  ( K U A L I T A S  A I R  I N T E R C O C C I  I N T E S T I N A L )

9 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  C O L I F O R M

1 0 .  P E N G U J I A N  F I S I K A  ( B O B O T  T U N T A S )

1 1 .  U J I  S U H U  P U S A T  I K A N

1 2 .  P E N G U J I A N  O R G A N O L E P T I K

1 3 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  S T A P Y L O C O C C U S  A U R E U S

1 4 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  S A L M O N E L L A

1 5 .  P E N G U J I A N  V I B R I O  C H O L E R A E  ( M E T O D E  C E M W E L )

1 6 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  V I B R I O  P A R A H A E M O L Y T I C U S

1 7 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  A N G K A L E M P E N G  T O T A L  ( A L T )

1 8 .  P E N G U J I A N  M I K R O B I O L O G I  E S C H E R I A  C O L I

1 9 .  P E N G U J I A N  S E R A T K A S A R  

'  2 0 .  P E N G U J I A N  B O R A K S



2 1 .  P E N G U J I A N  R E S I D U  A N T I B I O T I K  A O Z

2 2 .  P E N G U J I A N  R E S I D U  A N T I B I O T I K  A M O Z

2 3 .  P E N G U J I A N  K A D A R  G A R A M

2 4 .  P E N G U J I A N  F O R M A L I N

2 5 .  P E N G U J I A N  R E S I D U  A N T I B I O T I K  C H L O R A M P H E N I C O L  ( C A P )

2 6 .  P E N G U J I A N  K A D A R  L O G A M  B E R A T  T I M B A L  ( P b )

2 7 .  P E N G U J I A N  K A D A R  L O G A M  B E R A T  M E R K U R I  ( H g )

2 8 .  P E N G U J I A N  K A D A R  L O G A M  B E R A T  K A D M I U M  ( C d )

2 9 .  P E N G U J I A N  K A D A R  P R O T E I N

3 0 .  P E N G U J I A N  K A D A R  L E M A K  T O T A L

3 1 .  P E N G U J I A N  K A D A R  A I R

3 2 .  P E N G U J I A N  K A D A R  A B U

T o t a l  1 1 0  S O P



N o m o r  SOP 8 0 0  /  0 0 6  /D K P -S e k r. 1

i f ! ) ,

T an g g a l P e m b u a ta n 1 6 J a n u a r i2 0 1 9

T an gg a l Revisi 2 .  A p ril 2 0 2 0  \  \

T an g g a l E fe k tif 2  A p ril 2 0 2 0  \  \

D isahkan  o leh K epala  D inas l& la u ta n  d an  P eftkan an

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT J V j
D IN A S  K E L A U T A N  D A N  P E R IK A N A N

J *-1 4 E R T I H E R A W A T I. M M A  \

P e m b in a  U ta m a  M u d a  \  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0 0 ^  \

S U B  B A G IA N  U M U M  D A N  A P A R A T U R J u d u lS O P SURAT M ASUK \

D asar Hukum K ualifikasi pelaksana  ^

-  U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  5  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  A p a r a tu r  S ip il N e g a r a  (L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  

In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N o m o r  6 , T a m b a h a n  L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  5 4 9 4 ) ;

-  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  N o m o r  11 T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  M a n a je m e n  P e g a w a i  N e g e r i  S ip il

-  P e ra tu ra n  G u b e r n u r  N o m o r  1 1 6  T a h u n  2 0 0 9  T e n ta n g  T a t a  N a s k a h  D in a s  d i L in g k u n g a n  P e m e r in ta h  

Provinsi ka lim antan  B ara t

1 B e rp e n d id ik a n  m in im a l S L T A

2 M e m a h a m i  P e r a tu ra n  te n ta n g  K e p e g a w a ia n

K eterka itan P e ra la ta n /p e r le n g k a p a n

- T a ta  N a s k a h  D in a s -  C ap  k a n to r / S te m p e l

-  B uku A g en d a, S u ra t m asu k

-  L e m b a r Disposisi

-  B uku Ekspedisi

-  L e m b a r P e n g a n ta r S urat

P eringatan P e n c a ta ta n  dan  p e n d a ta a n

- J ik a  t id a k  d ia g e n d a k a n , m a k a  s u r a t  h ila n g  y a n g  m e m e r lu k a n  t a n g g a p a n  s u lit  d ite lu s u ri



SOP SURAT MASUK

NO. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
STAF UMUM 

DAN
APARATUR

KADIS
KASUBBAG 
UMUM DAN 
APARATUR

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 7 8 9

1 M e n e r im a  S u r a t /b e r k a s ,  m e m b e r i  k a r tu  k e n d a l i  d a n  

m e n c a ta t  p a d a  b u k u  a g e n d a  s u r a t  m a s u k ,  s u r a t  

m a s u k  d ip ila h , j ik a  S u r a t  m a s u k  b e r u p a  p e la y a n a n  

p e r iz in a n  m a k a  la n g s u n g  d id is tr ib u s ik a n  k e  B id a n g .  

J ik a  b u k a n  p e la y a n a n  p e r iz in a n , m a k a  d in a ik k a n  k e  

K a d is

B u k u  A g e n d a /  le m b a r  

d is p o s is i, S u r a t /B e r k a s  

M a s u k

1 0  m e n it S u r a t /  b e r k a s  

m a s u k

2 M e n d is p o s is ik a n  S u r a t /B e r k a s S u r a t  m a s u k ,  r in g k a s a n  

r é s u m é  s u r a t ,  le m b a r  

d is p o s is i

3  J a m D is p o s is i S u r a t

3 S u ra t  y a n g  t e la h  d id is p o s i o le h  k e p a la  D in a s  d ic a ta t  

k e m b a li d ib u k u  a g e n d a  s u r a t  m a s u k  s e s u a i  d is p o s is i  

s e la n ju tn y a  d id is tr ib u s ik a n  k e  s e k r e ta r ia t  d a n  b id a n g -  

b id a n g  s e s u a i  d is p o s is i K a d is , d a n  le m b a r  c o p y  

d is p o s is i d is im p a n  s e b a g a i  a r s ip

?
S u r a t  m a s u k ,  r in g k a s a n  

r é s u m é  s u r a t ,  le m b a r  

d is p o s is i

1 5  m e n it S u r a t  m a s u k  y a n g  

te la h  d id is p o s is i



N o m o r SOP 8 0 0  /  0 0 7  /D K P -S e k r. 1

in
T an g g a l P e m b u a ta n 1 6  Januari 2 0 1 9

T an gg a l Revisi /  3  Januari 2 0 2 0 . \

T an gg a l E fe k tif 1 3  Januari 2 0 2 0  \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

D isahkan  o leh Kepala D iftas K e lau tan  d a n V e r ik a n a n  .

JivHÉRTI HERAWATI. h/IMA
^ —  P e m b in a  U ta m a  M u d a l  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2 C y3

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

SUB BAGIAN UMUM DAN APARATUR J u d u l S O P SURAT KELUAR J
D a s a rH u k u m Kualifikasi pelaksana

-  U ndang-U ndang N o m o r 5  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  A p a ra tu r  Sipil N egara  (L e m b a ra n  N egara  R epub lik  

Indonesia Tahun 2 0 1 4  N o m o r  6, T a m b a h a n  L em b aran  N e g a ra  R epu b lik  In d o n es ia  N o m o r 5 4 9 4 );

-  P era tu ran  P e m e rin ta h  N o m o r  1 1  T ah un  2 0 1 7  te n ta n g  M a n a je m e n  P eg aw ai N e g e ri Sipil

-  P era tu ran  G u b e rn u r N o m o r 1 1 6  T ah u n  2 0 0 9  T e n ta n g  T a ta  N askah  D inas d i L ingkungan P e m e rin ta h  

Provins! k a lim an tan  B a ra t

1  B erp en d id ikan  m in im a l SLTA

2  M e m a h a m i P e ra tu ra n  te n ta n g  K ep eg aw aian

K eterka itan P e ra la ta n /p e rle n g k a p a n

-  T ata  Naskah Dinas -  Cap k a n to r /S te m p e l

-  Buku A g en d a, S u ra t m asuk

-  L e m b a r Disposisi

-  Buku Ekspedisi

-  L e m b a r P e n g a n ta r S urat

P eringatan P e n c a ta ta n  d an  p en d a ta a n

-  J ik a tid a k d ia g e n d a k a n , m a k a  s u ra t yang  h ilang  su lit d ite lu su ri



SOP SURAT KELUAR

NO. KEGIATAN
PELAKSANA MUTU BAKU

KASUBBAG/KA
SI/KABID STAF SEKRETARIS KADIS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 M e m b u a t  k o n s e p  s u r a t  k e lu a r /s u r a t  t a n g g a p a n  

s e s u a i ta ta  n a s k a h  d in a s

2  ja m D r a f t  K o n s e p  

S u r a t  K e lu a r

2 M e n g e t ik  s u ra t  y a n g  te la h  d ik o n s e p  

K a s u b b a g /K a s i/K a b id
■ ■

K o n s e p  S u r a t  K e lu a r 1 ja m K o n s e p  S u r a t  

K e lu a r

3 M e n g o re k s i s u r a t  y a n g  s u d a h  d ik e tik , k e m u d ia n  

d ip a r a f  d a n  d in a ik k a n  k e  s e k r e ta r is

K o n s e p  S u r a t  K e lu a r 3 0  m e n it K o n s e p  S u r a t  

K e lu a r

4 M e n g o re k s i s u r a t  y a n g  te la h  d ip a r a f  

K a s u b b a g /K a s i/K a b id  y a n g  d is e s u a ik a n  d e n g a n  ta ta  

n a s k a h  d in a s  d a n  m e m a r a f  s u r a t  j ik a  s u d a h  s e s u a i

m

K o n s e p  S u r a t  K e lu a r 1 ja m K o n s e p  S u r a t  

K e lu a r

5 M e n g o re k s i d a n  m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  s u r a t  

k e lu a r

\

A

K o n s e p  S u r a t  K e lu a r 2  j a m S u r a t  K e lu a r

*
r

6 M e m b e r i n o m o r, ta n g g a l  s u r a t  s e r ta  s te m p e l p a d a  

s u r a t  y a n g  te la h  d ita n d a ta n g a n i  o le h  K e p a la  D in a s ,  

s e la n ju tn y a  s u r a t  d ik ir im  s e s u a i tu ju a n , s a tu  le m b a r  

u n tu k  a rs ip  b id a n g  y a n g  b e r s a n g k u ta n . •

S u r a t  K e lu a r ,  B u k u  

e k s p e d is i

1 ,5  ja m



N o m o r  SOP 8 0 0  /  0 0 8  /D K P -S e k r . 1

T an g g a l P e m b u a ta n 1 6  J a n u a ri 2 0 1 9

T an g g a l Revisi 1 3  J a n u a ri 2 0 2 o \ \

T an g g a l E fe k tif 1 3  J a n u a ri 2 0 2 0  ^  \

D is a h k a n  o le h K e p a la  D in d s V e la u ta n  d a n  f^erikanan  '

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

^ « C h e r t i h e r a w a t i. m m à

-------  P e m b in a  U ta m a  M u d a  J\

C  N 1 P. 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0 0 3 \

SUB BAGIAN UMUM DAN APARATUR Jud u l SOP KENAIKAN PANGKAT REGULER

D asar H u k u m K u alifikas i p e la k s a n a

-  U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  5  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  A p a r a tu r  S ip il N e g a r a  (L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  

In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N o m o r  6 ,  T a m b a h a n  L e m b a ra n  N e g a r a  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  5 4 9 4 ) ;

-  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  N o m o r  11 T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  M a n a je m e n  P e g a w a i N e g e r i S ip il

1 B e rp e n d id ik a n  m in im a l S L T A /s e d e r a ja t

2 M e m a h a m i P e ra tu ra n  te n ta n g  K e p e g a w a ia n

K e te rk a ita n P e r a la ta n /p e r le n g k a p a n

- S O P  K e n a ik a n  G a ji B e rk a la

-  S O P  D a fta r  U ru t  K e p a n g k a ta n

-  K o m p u te r  / N o t e  B o o k

-  P r in te r

-  B u k u  P e n g a m a ta n  P e g a w a i /  b u k u  ja g a  /D U K

-  B e rk a s  u s u la n  /  p e r s y a ra ta n  k e n a ik a n  p a n g k a t

P e rin g a ta n P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

-  A p a b ila  tid ak  d ila k u k a n  a k a n  te r tu n d a  k e n a ik a n  p a n g k a t

-  D a p a t  b e rp e n g a ru h  p a d a  k e n a ik a n  g a ji

-  D a ta  K e p e g a w a ia n



SOP KENAIKAN PANGKAT REGULER

NO. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU
STAF UMUM 

DAN
APARATUR

KASUBBAG 
UMUM DAN 
APARATUR SEKRETARIS KADIS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 M e n g a m a t i b u k u  p e n g a m a t a n  p e g a w a i/b u k u  ja g a  

u n tu k  m e n g e ta h u i p e g a w a i  y a n g  a k a n  n a ik  p a n g k a t ;  

M e n g in fo rm a s ik a n  k e p a d a  p e g a w a i y a n g  

b e r s a n g k u ta n  u n tu k  m e le n g k a p i  b e r k a s  y a n g  

d ib u tu h k a n  u n tu k  p e r s y a r a ta n  k e n a ik a n  p a n g k a t ;  

M e n y ia p k a n  b e r k a s  p e r s y a r a ta n  u n tu k  k e n a ik a n  

p a n g k a t  p e g a w a i y a n g  a k a n  n a ik  p a n g k a t  s e r ta  

m e n g g a n d a k a n n y a  s e b a n y a k  3  ra n g k a p ;  

M e n g a ju k a n  b e r k a s  k e p a d a  K a s u b b a g  U m u m  d a n  

A p a r a tu r  u n tu k  d ik o re k s i d a n  d ile g a lis ir  s e r ta  p a r a f  

s u ra t  p e n g a n ta r

B u k u  p e n g a m a ta n  

p e g a w a i/b u k u  

ja g a /D U K ,  S K  p a n g k a t  

te ra k h ir , S K P  2  t a h u n  

te ra k h ir , i ja z a h ,  

s e r t if ik a t  t a n d a  lu lu s  

u jia n  d in a s

6  h a r i D a t a  p e g a w a i  

y a n g  a k a n  n a ik  

p a n g k a t ,  B e r k a s  

u s u la n  

p e r s y a r a ta n  

k e n a ik a n  p a n g k a t

2 M e m b u a t  N o ta  D in a s  u n tu k  m e n g a ju k a n  b e r k a s  s e r ta  

s u r a t  p e n g a n ta r  k e p a d a  S e k r e ta r is

B e r k a s  u s u la n  

p e r s y a r a ta n  k e n a ik a n  

p a n g k a t

4  ja m B e r k a s  u s u la n  

p e r s y a r a ta n  

k e n a ik a n  p a n g k a t

3 M e n e r im a  d a n  m e m b e r i  p a r a f  s e b a g a i  t a n d a  

p e rs e tu ju a n

y f

4-
B e r k a s  u s u la n  

p e r s y a r a ta n  k e n a ik a n  

p a n g k a t

3 ,5  ja m B e r k a s  u s u la n  

p e r s y a r a ta n  

k e n a ik a n  p a n g k a t

4 M e n e r im a  d a n  m e n a n d a ta n g a n i  S u r a t  P e n g a n t a r  d a n  

p e n g a ju a n  p e n g u s u ia n  k e n a ik a n  p a n g k a t  p e g a w a i  

s e b a g a i ta n d a  p e r s e tu ju a n

V♦ U s u la n  k e n a ik a n  

p a n g k a t  d a n  K o n s e p  

S u r a t  P e n g a n t a r

1 h a r i B e r k a s  u s u la n  

p e r s y a r a ta n  

k e n a ik a n  p a n g k a t  

d a n  K o n s e p  S u r a t  

P e n a a n ta r

5 M e n g ir im  b e rk a s  k e n a ik a n  p a n g k a t  p e g a w a i k e  

G u b e n u r  K a lb a r  m e la lu i B a d a n  K e p e g a w a ia n  D a e r a h  

u n tu k  p ro s e s  p e n e r b ita n  S K  k e n a ik a n  p a n g k a t  o le h  

G u b e m u r ,

U ■ U s u la n  K e n a ik a n  

P a n g k a t  d a n  S u r a t  

P e n g a n t a r

1 5  h a r i S K  G u b e m u r  

K a lim a n ta n  B a r a t

6 M e n y a m p a ik a n  k o p i S K  k e n a ik a n  p a n g k a t  k e p a d a  

y a n g  b e r s a n g k u ta n  d a n  fo to  c o p y  S K  s e b a n y a k  3  

ra n g k a p  k e p a d a  B e n d a h a r a w a n  g a ji u n tu k  

p e n y e s u a ia n  g a ji d a n  k e p a d a  y a n g  b e r s a n g k u ta n .

/
S K  G u b e m u r  

K a l im a n ta n  B a r a t

2  ja m K e n a ik a n  p a n g k a t  

/ g o l o n g a n d a n  

k e n a ik a n  g a ji  

s e s u a ip a n g k a t



N o m o r SOP 8 0 0  /  0 1 2  /D K P -S e k r. 1

ï  B
Tanggal P e m b u a ta n 1 6 J a n u a r i2 0 1 9

Tanggal Revisi / 3  Januari 2 0 2 0  \  \

\ i g § p /
Tanggal E fe k tif Januari 2 0 2 0  \  \

D isahkan o leh Kepala D in a ^ V e la u ta n  dan  A > rik a n a n .

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT JW j
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

Jur-tfERTI HERAWATI. MMA
P em bin a  U ta m a  M u d a  \  

^  N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  003^

SUB BAGIAN UMUM DAN APARATUR Judul SOP CUTI TAHUNAN J

D asarH u ku m Kualifikasi p elaksana

- U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  5  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  A p a r a tu r  S ip il N e g a r a  (L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  

In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N o m o r  6 , T a m b a h a n  L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  5 4 9 4 ) ;

-  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  N o m o r  11 T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  M a n a je m e n  P e g a w a i N e g e r i  S ip il

-  P e ra tu ra n  B a d a n  K e p e g a w a ia n  N e g a r a  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  : 2 4  T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  T a ta  

Cara Pem berian  Cuti P eg aw ai N eg eri Sipil

1 B e rp e n d id ik a n  m in im a l S L T A

2 M e m a h a m i P e r a tu ra n  te n ta n g  K e p e g a w a ia n

K eterka itan P e ra la ta n /p e rle n g k a p a n

-  K o m p u te r /N o te  Book

-  P r in te r

-  A b s e n s i P e g a w a i

-  B e rk a s  P e r m o h o n a n  C u ti

P eringatan P e n c a ta tan  dan  p e n d a ta a n

- C u ti y a n g  t id a k  d ia m b il 3  ta h u n  b e r tu ru t - tu ru t  t id a k  b is a  d ia m b il  k e m b a li



SOP CUTI TAHUNAN

~

NO. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU |

PNS
KASI/

KASUBBAG
KABID

STAFUMUM  
DAN

APARATUR
SEKRETARIS KADIS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 M engajukan  cuti tahunan d engan  m engisi Form ulir 

yang disediakan oleh Subbag U m u m  dan  A paratu r, 

lalu m engajukannya kepada a ta s a n  langsung n P
Form ulir Cuti T ah un an 1 hari Isian Form ulir C uti 

T ah un an

2 M em berikan  paraf/tanda tan g an  seb ag ai tanda  

persetujuan atasan  langsung
j A . Isian Form ulir C uti 

T ahunan

3 ja m Isian Form ulir Cuti 

T ah un an  yang  

te lah  disetujui_i_]

3 M em berikan  p ara f pada Form ulir Cuti T ahunan  

setelah m endapat persetujuan a tasan  langsung  

P eg aw ai yang bersangkutan m Isian Form ulir C uti 

Tah un an  yang  telah  

disetujui

2 ja m Isian Form ulir Cuti 

T ah un an  yang  

te lah  disetujuiw m

4 M engetik S urat Cuti Tahunan P N S  yang  

bersangkutan sebanyak 3  ran gkap  d an  d ia jukan  ke  

K asubbag U m um  dan A paratur ■ Isian Form ulir Cuti 

T ah un an  yang  telah  

disetujui

1 hari D ra ft S u ra t Cuti 

Tah un an

5 M em berikan  P a ra f pada S u ra t C u ti T ahunan  pegaw ai U D raft S u ra t Cuti 

Tah un an

2 ja m D ra ft S u ra t C uti 

T ahunan

■

6 M enandatangan i S urat Cuti T ah u n an  P e g a w a i ' t D ra ft S u ra t Cuti 

T ahunan

1 hari S u ra t Cuti 

T ahunan

7 Mengagendakan, memberi nomor, tanggal dan stempel. 
Yang kemudian diberikan kepada Pegawai yang 
bersangkutan sebanyak 1 lembar, tembusan ke bidang 
pegawai tersebut 1 lembar dan arsip di Subbag Umum 
Aparatur sebanyak 1 lembar

m
S u ra t Cuti Tah un an 2 ja m Cuti Tahunan  

P e g a w a i



N o m o rS O P 8 0 0  /  0 1 6  /D K P -S e k r. 1

rjHHri Tan gg al P e m b u a ta n 1 6 J a n u a ri 2 0 1 9

lIMI, Tan gg al Revisi /2> J a n u a r i2 0 2 0  \  \

Tan gg al E fe k tif l i  J a n u a r i2 0 2 0  \

D isahkan  o leh K epala D in ask& Jau tan  d an  P e i^ a n a n  '

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT JV— A
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

ü > h E r t i  h e r a w a t i . m m a  \

P e m b in a  U ta m a  M u d a  1 \  

*  N IP. 1 9 6 8 0 7 2 5 1 9 9 3 0 3  2  0 0 3  \

SUB BAGIAN UMUM DAN APARATUR Judul SOP USUL MUTASI ‘

D a s a rH u k u m Kualifikasi p elaksana

-  U n d a n g -U n d a n g  N o m o r  5  T a h u n  2 0 1 4  te n ta n g  A p a r a tu r  S ip il N e g a r a  ( L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  

In d o n e s ia  T a h u n  2 0 1 4  N o m o r  6 , T a m b a h a n  L e m b a r a n  N e g a r a  R e p u b lik  In d o n e s ia  N o m o r  5 4 9 4 ) ;

-  P e ra tu ra n  P e m e r in ta h  N o m o r  11 T a h u n  2 0 1 7  te n ta n g  M a n a je m e n  P e g a w a i  N e g e r i  S ip il

-  P e ra tu ra n  B K N  N o m o r  5  T a h u n  2 0 1 9  T e n ta n g  T a t a  C a r a  P e la k s a n a a n  M u ta s i

-  S u ra t Edaran G u b e rn u r N o m o r: 8 2 4 /2 0 6 9 .B K D -C  te n ta n g  M u ta s i Pegaw ai N eg eri Sipil d i L ingkungan  

P em erin tah  Provinsi K a lim an tan  B arat

1 B e rp e n d id ik a n  m in im a l S L T A

2  M e m a h a m i  P e ra tu ra n  te n ta n g  K e p e g a w a ia n

K eterka itan P e ra la ta n /p e rle n g k a p a n

- S O P S K P -  K o m p u te r  /N o t e  Book

-  P r in te r

-  B e rk a s  U s u la n  P in d a h

P ering atan P e n c a ta ta n  d an  p en d a ta a n



SOP USUL MUTASI

NO. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

PNS

STAFUMUM  
DAN

APARATUR

KASUBBAG 
UMUM DAN 

APARATUR
SEKRETARIS KADIS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 M en g a ju k a n  usulan p in d a h /m u ta s i k e  instansi 

m e la lu i b ag ian  k e p e g a w a ia n

é\

S u ra t P e rm o h o n a n  

P in d a h , F o to  c o p y  

K a rp e g , S K P  2  tah u n  

te ra k h ir . S K  J a b a ta n  

S tru k tu ra l/F u n g s io n a l,  

S u ra t N ik a h  (P in d a h  

k a re n a  ikut su am i/is tri), 

S u ra t T u g a s  S u a m i/is tr i

1 hari B e rk a s

P e rm o h o n a n

P in d a h

2 M e n e rim a  berkas  u s u la n  m u tas i u n tu k  p ro se s  

disposlsi d a n  p erse tu juan

B e rk a s  P e rm o h o n a n  

P in d a h

1 hari B e rk a s

P e rm o h o n a n

P in d ah

3 M en e liti d an  m e n e la a h  u su la n  m u ta s i p e g a w a i y a n g  

b ersan g ku tan mm B e rk a s  P e rm o h o n a n  

P in dah

1 hari B e rk a s

P e rm o h o n a n

P in d a h

4 M en e liti d a n  m e n e la a h  u s u la n  m u ta s i p e g a w a i y a n g  

b ersan g ku tan L t

B e rk a s  P e rm o h o n a n  

P in dah

2 hari B e rk a s

P e rm o h o n a n

P in d a h

5 M en e liti d an  m e n e la a h  u su la n  m u tas i p e g a w a i y a n g  

b ers a n g ku tan

'

A

t

k
B e rk a s  P e rm o h o n a n  

P in d ah

5  hari K e p u tu s a n

P e rs e tu ju a n

P in d a h

6 M e n e rim a  kem b a li b e rk a s  u su la n  m u tas i d a n  s e g e ra  

m e m b u a tk a n  usu lan  p in d a h /m u ta s i y a n g  te la h  

disetu ju i K e p a la  D in as *
K e p u tu s a n  P e rs e tu ju a n  

P in dah

3 hari K e p u tu s a n

P e rs e tu ju a n

P in d a h



Nomor SOP m'"l Mb /DKP-üekr. 3-----------------------------

"Slt'
Tanggal Pembuatan 16 Januari2019

Tanggal Revisi 13 Januar\020 \

Tanggal Efektif )3  Januari2Ôip \

Disahkan oleh KepalrrDinas Kelautan danPerikanan

PEMERINTAH PR0V1NSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
HERTIHERAWATLMMA

^ — Pembina Utama Mudal 
NIP. 19680725 199303 $o \î

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET JudulSOP PENYUSUNAN SURAT PERTAN3GUNG 
JAWABAN (SPJ) FUNGSIONAL

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana J
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU.No. 15Tahun2004tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungjawabKeuanganNegara;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PPNo.71 Tahun2010tentangStandarAkuntansiPemerintah:

- PPNo. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
- PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar;

- PERDA No. 13Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

- PERGUB No. 114Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi sertaTata Kerja Dinas Kelautan dan Penkanan Provinsi Kalimantan Barat;

■ PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019

- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca - Komputer/Note Book

- Printer
- DPA, DPPA
- Laporan Realisasi Anggaran
- LaporanAset

Peringatan Pencatatan dan pendataan
■ Keakuratan penyusunan SPJ Fungsional akan menentukan Laporan Keuangan.
- Apabila penyusunan SPJ Fungsional tidak benar maka Laporan Keuangan akan tidak akurat

- ......... - ' - -



S O P  P E N Y U S U N A N  S U R A T  P E R T A N G G U N G  J A W A B A N  ( S P J )  F U N G S I O N A L

; N a  ^ '  K E G I A T A N

P M  \ k < î \ N A M l  I I  B A M

KETP f L M v S A W

'  K E G I A T A N

B E N D A H A R A

P E N G E L b A K A N

K A S U B B A G S E K R E T A R I S K A D I S
1*1 R * > «  \ R \ r \ N  

/ K E L E N G K A P A N

W A K T U • O U T  P U T

1 ï  ' .......................... ....................... J.............. ... J) 4 J U ô y 1U H

i B e n d a h a r a  p e n g e l u a r a n  m e n e r i m a  S P D  

d a r i  B K A D  d a n  b u k t i  a d m i n i s t r a s i  

p e l a k s a n a a n  k e g i a t a n  d a r i  p e l a k s a n a a n  

d a n  d i b u k u k a n  s c s u a i  d e n g a n  k e t e n t u a n  

y a n g  b e r l a k u .

c
S P T ,  S P P D  d a n  b u k t i  s a h  

l a i n n y a

1 h a r i B u k u  K a s  U m u m

2 M e m b u k u k a n  b u k t i  a d m i n i s t r a s i  

k e d a l a m  B u k u  K a s  U m u m  s e l a n j u t n y a  

d i r i n c i  d a l a m  B u k u  K a s  P e m b a n t u  

s e b a g a i  b a h a n  u n t u k  p e n g a j u a n  d r a f t  

S P J  F u n g s i o n a l ;  M e n y u s u n  k o n s e p  

l a p o r a n  S P J  F u n g s i o n a l  b e r s a m a  

p e m b a n t u  b e n d a h a r a  d a n  

m e n a n d a t a n g a n i  k o n s e p  l a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l  s e l a n j u t n y a  d i s a m p a i k a n  

k e p a d a  K a s u b b a g  K e u a n g a n .

S>

B u k u  K a s  U m u m  d a n  B u k u  

K a s  P e m b a n t u

4 h a r i B u k u  P a n j a r ,  B u k u  

K a s i r ,  B u k u  k a s  

T u n a i ,  B u k u  P a j a k ,  

B u k u  O b y e k t i f  p e r  

R e k e n i n g ;  K o n s e p  S P J  

F u n g s i o n a l

3 m e m e r i k s a  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  

p a d a  K o n s e p  L a p o r a n  S P J  F u n g s i o n a l  

s é r i a  m e n y i a p k a n  S u r a t  P e n g a n t a r  u n t u k  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  S e k r e t a r i s

\ /

D P A / D P P A  &  r e a l i s a s i  

k e u a n g a n

1  h a r i K o n s e p  L a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l  d a n  

K o n s e p  S u r a t  

P e n g a n t a r

5 M e m e r i k s a  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  

p a d a  S u r a t  P e n g a n t a r  u n t u k  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K e p a l a  D i n a s .

\ f S u r a t  P e n g a n t a r ,  L a p o r a n  

S P J  F u n g s i o n a l

1 h a r i K o n s e p  L a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l  d a n  

K o n s e p  S u r a t  

P e n g a n t a r

6 M e n e r i m a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  L a p o r a n  

S P J  F u n g s i o n a l  b e r i k u t  S u r a t  P e n g a n t a r .

' l
S u r a t  P e n g a n t a r ,  L a p o r a n  

S P J  F u n g s i o n a l

1  h a r i L a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l  d a n  S u r a t  

P e n g a n t a r

7 S u r a t  P e n g a n t a r  d a n  l a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  

K e p a l a  D i n a s  d i g a n d a k a n  d a n  d i b e r i  c a p  

d i n a s ,  k e m u d i a n  d i s a m p a i k a n  k e  B K A D  

P r o v .  K a l b a r  b i d a n g  A k u n t a n s i .

C D
S u r a t  P e n g a n t a r ,  L a p o r a n  

S P J  F u n g s i o n a l

1 h a r i S u r a t  P e n g a n t a r  d a n  

L a p o r a n  S P J  

F u n g s i o n a l



Nomor SOP 900 / 026 /DKP-Sekr. 3

Tanggal Pembuatan 16 Januari 2019 .

Tanggal Revisi f i  Januari 2020 VL V

Tanggal Efektif /J  Januari 2020 \ \

Disahkan oleh Kepala Diras Kelautan dan PffiVanan

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KELAUTAN DAN PERJKANAN
W erti herawati. mm/T

—  Pembina Utama Muda A 
NIP. 19680725 199303 2 00A

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET JudulSOP
PENYUSUNAN LAPORAN CATAT/W 
ATAS LAPORAN KEUANGAN (CALPD

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana \
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provins! Kalimantan Barat Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;

- UU. No.1 Tahun 2014tentang Perbendaharaan Negara;
- UU.No. 15Tahun2004tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungjawabKeuanganNegara;
- UU. No. 23Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah:
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:
- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;

- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;

- PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;

- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok - Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDAProv.KalbarNomor8Tahun2016tentangPembentukandanSusunanPerangkatDærahProv.Kalbar;
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

• PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;
- PERGUB No. 114Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;

- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019
- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jeiijang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi

2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraea - Komputer/Note Book

- Printer
- DPA.DPPA
- SPJ Fungsional

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Kualitas Penyusunan CALK akan menentukan laporan keuangan SKPD kepada Gubernur.
- Apabila penyusunan CALK SKPD tidak Akurat maka akan berpengaruh pada Laporan Keuangan Pemerintah Provinsi.



S O P  P E N Y U S U N A N  L A P O R A N  C A T A T A N  A T A S  L A P O R A N  K E U A N G A N  ( C A L K )



7 M e n y u s u n  d r a f  la p o r a n  C a t a t a n  A ta s  L a p o r a n  

K e u a n g a n  G a b u n g a n  (D in a s  K e la u ta n  d a n  

P e r ik a n a n  d a n  U P T ) b e r d a s a r k a n  h a s il r a p a t  

p e m b a h a s a n ;  m e m b u b u h k a n  p a r a f  d a n  

m e n y a m p a ik a n  d r a f  la p o r a n  C A L K  s e r t a  s u r a t  

p e n g a n t a r  k e p a d a  S e k r e ta r is

N o tu le n s i  h a s il  R a p a t 11 h a r i D r a f  1  C A L K , S u r a t  

P e n g a n ta r

9 M e m e r ik s a  d a n  m e b u b u h k a n  p a r a f  p a d a  d r a f  

la p o r a n  C A LK  d a n  S u r a t  P e n g a n t a r  u n t u k  

s e la n ju tn y a  d is a m p a ik a n  k e p a d a  K e p a la  D in a s

' > D r a f t  1  C A L K , S u r a t  

P e n g a n t a r

2 h a r i D r a f  2  C A L K , P a r a f  

S u r a t  P e n g a n ta r

10 M e m e r ik s a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  L a p o r a n  

C a t a t a n  A ta s  L a p o ra n  K e u a n g a n  (C A L K ) b e r ik u t  

S u r a t  P e n g a n ta r n y a .

\ r D r a f t  2  C A L K , S u r a t  

P e n g a n t a r

1 h a r i C A L K

11 S u r a t  P e n g a n ta r  d a n  L a p o r a n  C a t a t a n  A ta s  

L a p o ra n  K e u a n g a n  (C A L K ) y a n g  s u d a h  

d it a n d a ta n g a n i  K e p a la  D in a s  d ig a n d a k a n  d a n  

d ib e r i  c a p  d in a s , k e m u d ia n  d is a m p a ik a n  k e  B K A D  

P ro v . K a lb a r  b id a n g  A k u n ta n s i .

\

C )
2 h a r i S u r a t  P e n g a n ta r  

d a n  C A LK
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Tanggal Revisi 1} Januari 2020 V. \

Tanggal Efektif I l  Januari2020 \  Vi

• Disahkan oleh Kepalà Mnas Kelautan dan PMkanan ■

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KELAUTAN DAN PER1KANAN
U/HERTIHERAWATI. MM»

PembinaUtamaMuda A 
--------  NIP. 19680725 199303 2

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET Judul SOP
PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI 

ANGGARAN DAN NERACA \
Dasar Hukum Kualitikasi pelaksana 4
- UU.No.2S Tahun 19S6 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU.No. 15Tahun2004tentangPemeriksaanPengelolaandanTanggungjawabKeuanganNegara;

- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;

- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
■ PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akunlansi Pemerintah;

- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;

- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;

- PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;

- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);

- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4Tahun 2008 tentang Pokok - Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDAProv.KalbarNomor8Tahun2016tentangPembentukandanSusunanPerangkatDaerahProv.Kalbar,

- PERDANo. 13Tahun2018tentangAnggaran PendapatanBelanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisas!, Tugas dan Fungsi serta Tata Ketja Dinas Kelautan dan Perikanan Provins) Kalimantan Barat;

- PERGUBNo.79 Tahun2018tentangPenjabaranAnggaranPendapatanBelanjaDaerah(APBD)TahunAnggaran2019
- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi

2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Penyusunan Surat Pertanggung Jawaban (SPJ) Fungsional
- SOP Penyusunan Laporan Catatan Atas Laporan Keuangan (CALK)

- Komputer/Note Book
- Printer
- DPADPPA
- SPJ Fungsional
- SPD
- Rekening Koran
- UYHD
- Laporan Inventaris Barang
- Laporan Pengadaan Barang

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Kualitas Penyusunan LRA dan Neraca akan Menentukan laporan keuangan SKPDkepadaGubemur
- Apabila penyusunan LRA dan Neraca SKPD tidak Akurat maka akan berpengaruh pada Laporan Keuangan Pemerintah Provins



S O P  P E N Y U S U N A N  L A P O R A N  R EA LIS A S I A N G G A R A N  D A N  N E R A C A



... Nomor SOP 900 / 028 /DKP-Sekr. 3

Tanggal Pembuatan 16 Januari 2019

Tanggal Revisi i i  Januari2020 \  \

Tanggal Efektif |4  Januari 2020 ^  \

PEMERINTAH PROVINS! KALIMANTAN BARAT

Disahkan oleh Kepala Dirai Kelautan dan Pe»:anan .

JrrtfERTI HERAWATI. MMaA
^ P e m b i n a  Utama Muda  ̂ \

NIP. 19680725199303 2 003 \
DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET JudulSOP
PENGAJUAN SURAT PERINTAH \  

PEMBAYARAN LANGSUNG (SPM-LS) BARA^G/JASA

Dasar Hukum KualitiKasi pelaksana *
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;

- UU. No1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;

- UU. No 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;

- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;

- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
■ PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kineija Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Slandar Akuntansi Pemerintah:
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:
- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011 ;

- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;

- PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;

- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);

- PERDAProv.KalbarNomor4Tahun2008tentangPokok-PokokPengelolaanKeuanganDaerah

- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar;
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;

- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019

- PERGUB No. 116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi

2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA

3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Penyusunan Surat Pertanggung Jawaban (SPJ) Fungsional
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca

- Komputer/Note Book
- Printer
- DPA.DPPA
- SPJ Fungsional

Peringatan Pencatatan dan pendataan
. Kualitas Pengajuan SPM akan Menentukan diterbitkannya SP2D 
- Apabila penyusunan SPM tidak lengkap maka SP2D tidak terbit



SOP PENGAJUAN SURAT PERINTAH PEM BAYARAN/SURAT PERINTAH M EM BAYAR LANGSUNG (SPP/SPM-LS) BARANG/JASA



8 M e n e l i t i  k e l e n g k a p a n  p e o g a j u a n  S P M  L S  d a n  

m e m b e r i k a n  p a r a f  s e r t a  m e n y a m p a i k a n  k e p a d a  

K e p a l a  D î n a s  u n t u k  d i t a n d a t a n g a n i . V
1  h a r i K o n s e p  S P M  L S

9 M e n e t a p k a n  S P M  L S . \ ' 1  h a r i S P M - L S

1 0 M e n y a m p a i k a n  S P M - L S  k e  B K A D  P r o v .  K a l b a r  

u n t u k  d i t e r b i t k a n  S P 2 D - L S

\c /

)
1  h a r i S P M - L S
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Tanggal Pembuatan 16 Januari 2019

Tanggal Revisi 1} Januari 202\ \

Tanggal Efektif ( i  Januari 2020 \  \

Disahkan oleh Kepala Dinœ Kelautan dan fflrikanan .

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
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SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET Judul SOP
PENGAJUAN SURAT PERINTAtt 

PEMBAYARAN LANGSUNG (SPP/SPM-LS) GAJI 
PEGAWAI

DasarHukum Kualifikasi pelaksana

- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;

- UU.No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;
■ UU. No. 23 Tahun 2014tentang Pemerïntahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah;
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

■ PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011; 
• PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
■ PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok - Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar,

- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;
- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;
- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi.Tugas danFungsi serta Tata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;
- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019

- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi

2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOP Kenaikan Pangkat Réguler
- SOP Kenaikan Gaji Berkala Gol. l/a s.d. Ill/b
- SOP Kenaikan Pangkat Pilihan
- SOP Kenaikan Berkala Gol. tll/c s.d. IV/c
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca

- Komputer/Note Book
- Printer
- DPA, DPPA
- Daftar Gaji Pegawai

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Kualitas Pengajuan SPM akan Menentukan diterbitkannya SP2D
- Apabila penyusunan SPM tidak lengkap maka SP2D tidak terbit
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1 I v f e n b u a t  d a n  m e n g i r i m k a n  d a t a  p e r e m a j a a n  g a j i  

p a d a  A p l i k a s i  S i m  G a j i  y a n g  m e m u a t  a d a n y a  

p e r u b a h a n  d a t a  p e g a w a i  y a n g  b e r d a m p a k  p a d a  

p e r u b a h a n  g a j i
c )

P e n g a j u a n  S P P  G a j i  d e n g a n  

p e r u b a h a n  d i l e n g k a p i  

d e n g a n  f o t o k o p i  S K  

K e n a i k a n  P a n g k a t ,  S K  

K e n a i k a n  G a j i  B e r k a l a ,  

K P 4 / S K  P e n s i ü n / K T P  

S u a m i / i s t r i  s e s u a i  

p e r u n t u k a n n y a

3 0  m e n i t D a f t a r  p e r e m a j a a n  g a j i  b e s e r t a  

l a m p i r a n

2 M e m b u a t  S P P  G a j i  d a n  k e l e n g k a p a n  S P P  G a j i  

k e m u d i a n  m e n a n d a t a n g a n i n y a  d a n  d i a j u k a n  k e p a d a  

P P K  u n t u k  d i b u a t k a n  S P M

/

D a f t a r  p e r c m a j à a n  g a j i  

b e s e r t a  l a m p i r a n

1  h a r i S P P  G a j i  y a n g  t e l a h  d i t a n d a t a n g a n i  

b e s e r t a  k e l e n g k a p a n  b e r u p a  : 

L e m b a r / D a f t a r  P e n g a n t a r  P e r m i n t a a n  

P e n c a i r a n  D a n a ;  I k h t i s a r  d a f t a r  g a j i  

p e g a w a i ;  D a f t a r  J u m l a h  p e g a w a i  

p e r g o l o n g a n  d a n  j a b a t a n  s e r t a  

r e a l i s a s i  g a j i  d a n  f c e k u r a n g a n  b e r a s ;  

I k h t i s a r  g a j i  p e g a w a i ;  R e k a p i t u l a s i  

p e r m i n t a a n  g a j i  p e g a w a i ;  d a f t a r  

p e r m i n t a a n  g a j i  p e g a w a i ;  d a f t a r  p a r a  

p e g a w a i

3 M e m b u a t  S P M  d a n  m e n g a j u k a n n y a  k e p a d a  

P e n g g u n a  A n g g a r a n
N '

S P P  G a j i  y a n g  t e l a h  

d i t a n d a t a n g a n i  b e n d a h a r a  

d a n  k e l e n g k a p a n n y a

1 5  m e n i t S P P / S P M  y a n g  t e l a h  d i t a n d a t a n g a i  

b e n d a h a r a  p e n g e l u a r a n

- 4 - M e n n d a t a n g a n i  S P M

'
S P P / S P M  y a n g  t e l a h  

d i t a n d a t a n g a i  b e n d a h a r a  

p e n g e l u a r a n

1  h a r i S P P / S P M  y a n g  s u d a h  d i t a n d a t a n g a n i  

P A

S M e n g i r i m k a n  S P P  d a n  S P M  G a j i  k e  B K A D  u n t u k  

d i t e r b i t k a n  S P 2 D

\ /

)

S P P / S P M  y a n g  s u d a h  

d i t a n d a t a n g a n i  P A

1  h a r i S P P / S P M  G U  t e r k i r i m  k e  B P K P D
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PEMBAYARAN TAMBAHAN UANG PERSED1AN (èPM-TU)

lîasarHukum Kualttikasi pelaksana

- UU.No.25Tahun 1956tentangPembentukan D a e ra t i — Daerah Otonom Pravinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014tentang Perbendaharaan N e  g  a ra ;
- UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan P e n g e lo la a n  dan Tanggungjawab Keuangan Negara;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan D a e ra h  sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan B a ra n g  M ilik Negara/Daerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan <lan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2O10tentangStandarAkuntansi F^emerintah;
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan K e u a n g a n  Daerah:
- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang P o n g e  lolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang T a ta  O  a ra  Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
• PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang P e d o m a n  Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang P e d o m a n  Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDAProv. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 ten tang  f^okok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 ten tang  F=>embentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar,
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran P e n d s p a ta n  Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran2019;
- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan B « ra n g  Milik Daerah;
- PERGUB No. 114Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisas'!, Tugas dan Fungsi sertaTataKerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;
- PERGUB No.79 Tahun 2018 tentang Penjabaran /Vnggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019
- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara P &  laksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas BebanAPBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
- SOPPenyusunanSuratPertanggungjawaban ( S P J )  Fungsional
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran d a n  fvleraca

- Komputer /Note Book
- Printer
- DPA. DPPA
• SPJ Fungsional

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Keakuratan Pengajuan SPM TU akan Menentukan cJiterbitkannyaSP2D
- Apabila penyusunan SPM tidak lengkap maka S P 2 D  tidak terbit
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i M e n y a m p a i k a n  N o t a  P e n ç a i r a n  D a n a  ( N P D )  y a n g  

d i l a m p i r i  d e n g a n  j a d w a l  k e g i a t a n  b e l a n j a  p e r  b u l a n  

y a n g  t e l a h  m e n d a p a t  p e r s e t u j u a n  K e p a l a  D i n a s  

k e p a d a  B e n d a h a r a  P e n g e l u a r a n

C ) N o t a  P e n ç a i r a n  D a n a  d a n  

j a d w a l  k e g i a t a n

2  l i a r i

2 M e n y i a p k a n  k o n s c p  r i n c i a n  D o k u m e n  R i n c i a n  

A n g g a r a n ,  R i n g k a s a n  S P D  d a n  S P 2 D  s e r t a  S u r a t  

P e n g a n t a r  S P P  T U  d e n g a n  d i b a n t u  o l e h  p e m b a n t u  

b e n d a h a r a ,  k e m u d i a n  B e n d a h a r a  P e n g e l u a r a n  

m e n a n d a t a n g a n i  k o n s c p  d o k u m e n  t e r s e b u t

\ t

D P A / D P P A  d a n  R e a l i s a s i  

P e n g g u n a a n  A n g g a r a n

4  h a r i K o n s e p  d o k u m e n  

R i n c i a n  A n g g a r a n ,  

R i n g k a s a n  S P D  d a n  

S P 2 D

3 M e n y i a p k a n  d a n  m e n y a m p a i k a n  k o n s e p  S P M  T U  

y a n g  d i l a m p i r i  S u r a t  K c t c r a n g a n  P c n g a j u a n  S P P  

T U  d a n  S u r a t  P c r n y a t a a n  S P M  T U  u n t u k  

d i t a n d a t a n g a n i  K e p a l a  D i n a s  k e p a d a  K a s u b b a g  

K e u a n g a n  d a n  A s e t  s e l a k u  P e j a b a t  P e n a t a u s a h a a n  

K e u a n g a n

\ f

1  h a r i K o n s e p  S P M  T U

4 M e n e l i t i  k o n s e p  S P M  T U  d a n  k e l e n g k a p a n n y a  

s e r t a  m e m b u b u h k a n  p a r a f  y a n g  s c l a n j u t n y a  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K e p a l a  D i n a s

' ' D P A / D P P A  d a n  R e a l i s a s i  

P e n g g u n a a n  A n g g a r a n  s e r t a  

C a p  P a r a f

1  h a r i K o n s e p  S P M  T U

5 M e n e r i m a ,  M e n e l a a h  d a n  M e n a n d a t a n g a n i  S P M  

T U

'
K o n s e p  S P M  T U 2  h a r i S P M  T U

6 M e n y a m p a i k a n  S P M  T U  k e  B K A D  P r o v .  K a l b a r  

U a i k  o l e h  B e n d a h a r a  P e n g e l u a r a n  s e n d i r i  a t a u p u n  

o l e h  p e t u g a s  p e n g a n t a r  S P M  u n t u k  d i t e i b i t k a n  

S P 2 D T U
r1

t S P M  T U 1  h a r i
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PEMBAYARAN/SURAT PERINTAH MEHBAYAR GJMTIUANG 
(SPP/SPM-GU) 1

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014tentang Perbendaharaan Negara;
- UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah:
• PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:
. PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
• PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian BantuanHibahdanBansosyangbersumberdari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDAProv. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8Tahun2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar;
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;
- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;
- PERGUB No. 114Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi sertaTata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;
- PERGUBNo.79 Tahun2018tentangPenjabaranAnggaranPendapatanBelanjaDaerah(APBD)TahunAnggaran2019
- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1 jurusan Ekonomi Akuntansi
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan balk

Keterkaitan Peralatan/periengkapan
- SOP Penyusunan Surat Pertanggung Jawaban (SPJ) Fungsional
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca

- Komputer /Note Book
- Printer
- DPADPPA
- SPJ Fungsional

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Keakuratan Pengajuan SPM GU akan Menentukan diterbitkannya SP2D
- Apabila penyusunan SPM t'dak lengkap maka SP2D tidak terbit
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1 M e n c a t a t  d a n  m e n g i n p u t  b u k t i - b u k t i  p e n g e l u a r a n  

( S P J )  y a n g  t e l a h  d i t a n d a t a n g a n i  P A  d a n  B e n d a h a r a  

P e n g e l u a r a n  k e  d a l a m  B K U ,  b u k u  p a j a k  s e r t a  

m e m b e r i  n o m o r  B K U  p a d a  k w i t a n s i  d e n g a n  

m e n g g u n a k a n  a p l i k a s i  S M A K D A

( )
B u k t i - B u k t i  P e n g e l u a r a n  

( S P J )

1 h a r i K w i t a n s i  y a n g  t e l a h  

d i b e r i  n o m o r  B K U

2 M e m b u a t  r e k a p  S P J  d a r i  m a s i n g - m a s i n g  k e g i a t a n  

u n t u k p e n g a j u a n  S P P - G U  d a n  m e m b u a t  S P P - G U  

u n t u k  d i t a n d a t a n g a n i  B e n d a h a r a  P e n g e l u a r a n

N >
K w i t a n s i  y a n g  t e l a h  d i i n p u t 1 h a r i R e k a p  S P J  d a n  S P P  

G U

3 M e m e r i k s a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  S P P  G U  k e m u d i a n  

d i a j u k a n  k c  P P K  u n t u k  d i b u a t k a n  S P M

V t S P P  G U  b e s e r t a  l a m p i r a n 2 0 m e n i t S P P  G U  

d i t a n d a t a n g a n i  

b e n d a h a r a

4 M e m b u a t  S P M  d a n  d i m i n t a k a n  t a n d a t a n g a n  k e p a d a  

P e n g g u n a  A n g g a r a n

Nf S P P / S P M  G U  b e s e r t a  

l a m p i r a n

1 h a r i K o n s e p  S P P / S P M  

G U  b e s e r t a  l a m p i r a n

5 M e n a n d a t a n g a n i  S P M
Vt K o n s e p  S P P / S P M  G U  

b e s e r t a  l a m p i r a n

1  h a r i S P P / S P M  G U  s u d a h  

d i t a n d a t a n g a n i  P A

6 M e n g i r i m k a n  S P P  d a n  S P M  g a j i  k e  B K A D  u n t u k  

d i t e r b i t k a n  S P 2 D r S P P / S P M  G U 2 0 M e n i t S P P / S P M  G U  

t e r k i r i m  k e  B P K P D
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Tanggal Efektif 13 Januari 2020 \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

Disahkan oleh Kepala Lvoas Kelautan dan Periwnan *

—-'Ir'HERTI HERAWATI. MMA \
^ ----- PembinalltamaMuda / \

NIP. 19680725199303 2 003 '  \
DINAS KELAUTAN DAN PE RI KAN AN

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET Judul SOP PENYUSUNAN USUIAN PENGHAPUSAN1 
BARANG INVENTARIS 1

DasarHukum Kuaiifikasi pelaksana ’
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provins' Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Tîmur;
- UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggunçjjawab Keuangan Negara;

- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;

- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah
- PP No. 8Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kineija Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun2010tentangStandarAkuntans Pemerintah:

- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

• PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;

• PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
- PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesa Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok - Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

- PERDA Prov. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar;

- PERDA No, 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

1 Pegawal dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisas, Tugas dan Fungsi sertaTata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;

• PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019

• PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

Keterkaitan Peralatan/periengkapan
- SOP Penyusunan Laporan Réalisas' Anggaran dan Neraca - Komputer/Note Book

- Printer
- Buku Inventaris

Peringatan Pencatatan dan pendataan
. Apabila penyusunan usulan penghapusan barang inventaris tidak akurat maka laporan keuangan SKPD tidak handal



S O P  P E N Y U S U N A N  U S U L A N  P E N G H A P U S A N  B A R A N G  IN V E N T A R IS

N O . K E G I . Y 1 A N

P r  I. A K S A N A

1*1 %«.l IM N K AU ANC,
K . A S ' 1  B B A G  

K . K * .  A M l - V N  D A N  

A J S K T

S E K R K T A K I S K A M S

KADIK
P F .R H O H ’NGAN

M I I T I  B A K l

l’ I KS AA Al<Al AN 
■K FM  V f.K  VPAN M A K I * . ( H ;  I  J * I T

KET

TT
M e n g h i m p u n  d a n  m e m b u a t  d a f t a r  b a r a n g  i n v e n t a x i s  y a n g  

r u s a k  b a i k  b a r a n g  b e r g e r a k  m a u p u n  t i d a k  b e r g e r a k ,  

u n t u k  d i u s u l k a n  p e n g h a p u s a n n y a  d a n  m e n y a m p a i k a n  

h a s i l n y a  k e p a d a  K a s u b b a g  K e u a n g a n  d a n  A s s e t

C D B u k u  I n v e n t a r i s 5  h a r i K o n s e p  d a f i a r  b a r a n g  

y a n g  a k a n  

d i h a p u s k a n

M e n e l i t i  K o n s e p  d a f i a r  u s u l a n  b a r a n g  y a n g  a k a n  

d i h a p u s k a n  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  s e r t a  m e n y i a p k a n  

k o n s e p  S u r a t  K e p u t u s a n  T i m  P a n i t i a  P e n g h a p u s a n ,  

K o n s e p  S u r a t  P e n g a n t a r  s e l a n j u t n y a  d i s a m p a i k a n  k e p a d a  

S e k r e t a r i s

2  h a r i K o n s e p  d a f t a r  

b a r a n g ;  K o n s e p  S K  

T i m ;  K o n s e p  S u r a t  

P e n g a n t a r

M e m e r i k s a  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  p a d a  k o n s e p  d a f t a r  

u s u l a n  b a r a n g  y a n g  a k a n  d i h a p u s k a n ,  k o n s e p  s u r a t  

k e p u t u s a n  T i m  P a n i t i a  P e n g h a p u s a n  d a n  s u r a t  p e n g a n t a r ,  

s e l a n j u t n y a  d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K e p a l a  D i n a s  u n t u k  

m e n d a p a t  p e r s e t u j u a n

1  h a r i K o n s e p  d a f t a r  

b a r a n g ;  K o n s e p  S K  

T i m ;  K o n s e p  S u r a t  

P e n g a n t a r

M e m e r i k s a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  S u r a t  K e p u t u s a n  T i m  

P a n i t i a  P e n g h a p u s a n ,  s u r a t  p e n g a n t a r  s e r t a  d a f i a r  u s u l a n  

b a r a n g  y a n g  a k a n  d i h a p u s k a n  d a n  m e n g e m b a l i k a n  

k e p a d a  S e k r e t a r i s  u n t u k  d i t i n d a k  l a n j u t

1  h a r i K o n s e p  d a f t a r  

b a r a n g ;  K o n s e p  S K  

T i m ;  K o n s e p  S u r a t  

P e n g a n t a r

M e m e r i n t a h k a n  p e n g u r u s  b a r a n g  u n t u k  m e n g i r i m k a n  

d a f t a r  u s u l a n  b a r a n g  y a n g  a k a n  d i h a p u s k a n ,  k h u s u s  

b a r a n g  i n v e n t a r i s  k e n d a r a a n  r o d a  4  d a n  2  d i k i r i m k a n  

k e p a d a  K e p a l a  D i n a s  P e r h u b u n g a n  u n t u k  d i m i n t a k a n  

p e n i l a i a n / u j i  f i s i k

1  h a r i D a f i a r  B a r a n g  y a n g  

a k a n  d i h a p u s

M e n g i r i m k a n  d a f i a r  u s u l a n  b a r a n g  y a n g  a k a n  

d i h a p u s k a n  k e p a d a  K e p a l a  D i n a s  P e r h u b u n g a n

1  h a r i D a f i a r  B a r a n g  y a n g  

a k a n  d i h a p u s

M e n y a m p a i k a n  h a s i l  p e n i l a i a n  / u j i  f i s i k  k e n d a r a a n  y a n g  

a k a n  d i h a p u s k a n  K e p a d a  K e p a l a  D i n a s  K e l a u t a n  d a n  

P e r i k a n a n

1 0  h a r i D a f t a r  U j i  F is ik  

B a r a n g

M e n a n d a t a n g a n i  S u r a t  P e n g a n t a r  d a n  d a f i a r  u s u l a n  

b a r a n g  y a n g  a k a n  d i h a p u s k a n  d i l e n g k a p i  h a s i l  

p e n i l a i a n / u j i  p e t i k  d a r i  D i n a s  P e r h u b u n g a n  k e p a d a  

P e n g e l o l a  B a r a n g  I n v e n t a r i s .

1  h a r i D a f t a r  B a r a n g  y a n g  

a k a n  d ih a p u s ;  S u r a t  

P e n g a n t a r

D a f i a r  P e n g h a p u s a n  B a r a n g  i n v e n t a r i s a s i  y a n g  t e l a h  d i  

t a n d a  t a n g a n i ,  d i  g a n d a k a n  d a n  c a p  d i n a s  k e m u d i a n  d i  

s e r a h k a n  k e  B K A D  P r o v .  K a l b a r . c 2  h a r i L a p o r a n  D a f t a r  

P e n g h a p u s a n  B a r a n g  

I n v e n t a r is
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Disahkan oleh KepalaWünas Kelautan dan Arikanan

P E M E R IN T A H  P R O V IN S I K A L IM A N T A N  B A R A T

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

v if.  HERTrHERAWATl. MMÀ
— Pemblna Utama Muda \  

NIP. 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  ÿ 0 3 l

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET Judul SOP
PENYUSUNAN RENCANA KEBUTUHAN BARANG MILIK 

DAERAH (RKBMD) DAN RENCANA KEBUAJHAN 
PEMEUHARAAN BARANG MILIK DAERAH (RKPBMD)

DasarHukum Kualifikasl pelaksana
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur,
• UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik NegarartJaerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kineija Instansi Pemerintah;
- PP No. 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi Pemerintah:
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:
- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
• PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDAProv. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah
- PERDAProv. Kalbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prou. Kalbar;
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;
- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;
- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi sertaTata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;
- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019
- PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawal dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
• SOP Penyusunan Laporan Réalisas! Anggaran dan Neraca • Komputer/Note Book

- Printer
- DPA
• Buku Inventaris

Perincatan Pencatatan dan pendataan
- Apabila penyusunan usulan RKBMD 8, RKPBMD tidak akurat maka laporan keuangan SKPD tidak handal



SO P P E N Y U S U N A N  R E N C A N A  K E B U TU H A N  B A R A N G  M IL IK  D AERA H  (R K B M D )

D A N  R E N C A N A  K EB U TU H A N  P E M E U H A R A A N  B A R A N G  M IL IK  D AERAH (R K P B M D )

N O . K E C f A T A N

i i i m i m m  i " i n i i h  1

V  L L  A  h  S  A N  \ M i l .  I l  B \ K l -

K E T
P E N G U J l t / S B A R A N C ,

K A S I B B 4 G  

K E U A N G A N  D A N

A s s ^ e

S E K R E T A R I S K A D I S / P A

P F R S A V A R A I A N

/ K E J J E N G K A P A N W A K T L i O I Î T P U T

5 6
i : O 1 6

1 M e n g h i m p u n  b a h a n  d a r i  b i d a n g - b i d a n g  &  S e k r e t a r i a t  s e r t a  

m e n y u s u n  d r a f  R K B M D  &  R K P B M D  t a h u n  b e r i k u t n y a  

( N + l  )  b a i k  s u m b e r  d a n a  A P B D ,  A P B N  d a n  s u m b e r  l a i n n y a  

s e s u a i  k e t e n t u a n  s e r t a  m e n y a m p a i k a n  h a s i l n y a  k e p a d a  

K a s u b b a g  K e u a n g a n  d a n  A s s e t

( >

______________________ 1_________________

F o r m a t  P e n g u m p u l a n  D a t a 5  h a r i K o n s e p  R K B M D  &  R K P B M D

2 M e n e l i t i  k o n s e p  R K B M D  d a n  R K P B M D  s e r t a  m e n y i a p k a n  

S u r a t  p e n g a n t a r  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f ,  s e l a n j u t n y a  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  S e k r e t a r i s .

K o n s e p  R K B M D  &  R K P B M D 3  h a r i P a r a f  p a d a  K o n s e p  R K B M D  &  

R K P B M D  s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

3 M e m e r i k s a  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  p a d a  k o n s e p  R K B M D  

&  R K P B M D  s e r t a  S u r a t  p e n g a n t a r ,  s e l a n j u t n y a  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K e p a l a  D i n a s  u n t u k  m e n d a p a t  

p e r s e t u j u a n .

N)
K o n s e p  R K B M D  &  R K P B M D  

s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

1  h a r i P a r a f  p a d a  K o n s e p  R K B M D  &  

R K P B M D  s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

4 M e m e r i k s a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  R K B M D  &  R K P B M D  

b e r i k u t  s u r a t  p e n g a n t a m y a .

K o n s e p  R K B M D  &  R K P B M D  

s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

1 h a r i R K B M D  &  R K P B M D  s e r t a  S u r a t  

P e n g a n t a r

1 i  

.

5 R K B M D  &  R K P B M D  y a n g  t e l a h  d i  t a n d a  t a n g a n i ,  d i  

g a n d a k a n  d a n  c a p  d i n a s  k e m u d i a n  d i  s e r a h k a n  k e  B K A D  

P r o v .  K a l b a r .

n

f 2  h a r i R K B M D  &  R K P B M D
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PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

^IriH ER TI HERAWATI. MMa \
Pembina Utama Muda . \ 

NIP. 19680725 199303 2 \

SUBBAGIAN KEUANGAN DAN ASET JudulSOP
PENYUSUNAN RENCANATAHUNAN BARANS MILIK 

DAERAH (RTBMD) DAN RENCANA TAHUNKN 
PEMELIHARAAN BARANG MIUK DAERAH (RTPBMD)

DasarHukum Kualifikasi pelaksana
- UU.No.25Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
■ UU. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- PP No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik NegaralDaerah
- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
. PP No. 71 Tahun 2010 tentang StandarAkuntansi Pemerintah:
- PP No. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:
. PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentang Tata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
• PERMENDAGRI No. 32 Tahun 2011 tentang Pedoman Pemberian Bantuan Hibah dan Bansos yang bersumber dari APBD dan perubahannya;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDAProv. Kalbar Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah '
- PERDAProv. Kalbar Nomor8Tahun2016 tentang Pembentukan dan Susunan PerangkatDaerah Prov. Kalbar;
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;
- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;
- PERGUBNo. 114Tahun2016tentangKedudukanSusunanOrganisasi,TugasdanFungsisertaTataKerjaDinasKelautandanPerikananProvinsiKalimantanBarat;
- PERGUBNo. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019
- PERGUBNo.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana AtasBeban APBD

1 Pegawai dengan jenjangpendidikan minimal D3/S1
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/periengkapan
- SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran dan Neraca - Komputer /Note Book

- Printer
- DPA

Peringatan Pencatatan dan pendalaan
- Kualitas penyusunan usulan RTBMD & RTPBMD berdampak pada laporan keuangan SKPD



SO P P E N Y U S U N A N  R E N C A N A T A H U N A N  B A R A N G  M IU K  D A E R A H  (R T B M D )

D A N  R E N C A N A  T A H U N A N  P E M E U H A R A A N  B A R A N G  M IU K  D A E R A H  (R T P B M D )

N O . K E C I A T A N

P E L A  K  S A  N  A M l / T l  D A K l t

K E T

H E N t î l  K l  S  B A I t A N t ;

K A S t l B B A G  . 

K F I ' . V N G A N  t ï A V  

A S E T

M . K I t l ' . l  A H I S K A D I S / P A

P E R S A Y A R A T A N

/ K F J . F . N G K . A F A N W A K I ' i : O U Ï  P L ' T

Z,
5 6

/ O i ô

1 M e n g i n v e n t a r i s i r  p e n g a d a a n  d a n  p e m e l i h a r a a n  b a r a n g  

i n v e n t a r i s  y a n g  b e r s u m b e r  d a r i  D P A  S K P D  t a h u n  b e i j a l a n  

d e n g a n  m e n y e s u a i k a n  p a d a  j a d w a l  k e g i a t a n  d a r i  B i d a n g  d a n  

S e k r e t a r i a t  s e r t a  m e n y u s u n  d r a f  R T B M D  &  R T P B M D  b a i k  

s n m b e r  d a n a  A P B D ,  A P B N  d a n  s u m b e r  d a n a  l a i n n y a  s e s u a i

( )
---------------------------------- 1 . .

D P A  d a n  D P P A 5  h a r i K o n s e p  R T B M D  &  R T P B M D

2 M e n e l i t i  k o n s e p  R T B M D  &  R T P B M D  s e r t a  m e n y i a p k a n  

s u r a t  p e n g a n t a r  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f ,  s e l a n j u t n y a  

d i s a m p a i k a n  k e p a d a  S e k r e t a r i s

2  h a r i K o n s e p  R T B M D  &  R T P B M D  

s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

3 M e m e r i k s a  d a n  m e m b u b u h k a n  p a r a f  p a d a  k o n s e p  R T B M D  

&  R T P B M D  s e r t a  s u r a t  p e n g a n t a r ,  s e l a n j u t n y a  d i s a m p a i k a n  

k e p a d a  K e p a l a  D i n a s  u n t u k  m e n d a p a t  p e r s e t u j u a n

' ' 1  h a r i K o n s e p  R T B M D  &  R T P B M D  

s e r t a  S u r a t  P e n g a n t a r

4 M e m e r i k s a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  R T B M D  &  R T P B M D  

b c r i k u t  s u r a t  p c n g a n t a m y a .

1  h a r i R T B M D  &  R T P B M D  s e r t a  S u r a t  

P e n g a n t a r

5 R T B M D  &  R T P B M D  y a n g  t e l a h  d i  t a n d a  t a n g a n i ,  d i  

g a n d a k a n  d a n  c a p  d i n a s  k e m u d i a n  d i  s e r a h k a n  k e  B K A D  

P r o v .  K a l b a r

A
'

2  h a r i R T B M D  &  R T P B M D
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Nomor SOP 900 /  036 /DKP-Sekr. 3 --------

Tanggal Pembuatan 16Januari 2019

Tanggal Revisi 1 4  Janua \2020  V

Tanggal Efektif t î  Janua rlA ^O  \

P E M E R IN T A H  P R O V IN S I K A L IM A N T A N  B A R A T

Disahkan oieh Kepala Kelautan dan kerîkanan *

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

^JrrrfÉRTt HERAWATI. M M f

Pembina Utama Muda 

NIP. 19680725 199303 ?0< 3

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET Judul SOP
PENERIMAANDANPENGELUARANE 

PAKAI HABIS
fVRANG

DasarHukum - - ................— - Kualifikasi pelaksana

- UU.No.25Tahun 1956 tentangPembentukan Daerah-DaerahOtonom  Provinsi KalimantanBarat, KalimantanSelatandanKalimantanTimur;

- UU. N o.l Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;

- UU. No. 33 Tahun 2004 tentang Pertlmbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah;

- U U .  N o .  23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa k a l !  d a n  terakhir dengan UU N o .  9 T a h u n  2015;

- PP No. 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;

-  PP. NO 18 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;

-  PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011; 
.  PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang M ilik  Daerah (Berita Negara Republik Indonesîa Tahun 2016 Nomor 547);

- PERDAProv. Kalbar Nomor 3 tahun 2008 tentang Pengelolaan Barang M ilik Daerah

- PERDANo. 13Tahun 2018 tentangAnggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERGUB Nomor 82 tahun 2008 tentang Petunjuk Pelaksanaan PERDA No. 3 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Barang M ilik Daerah.

- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisas!, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Kelautan dan Perîkanan Provinsi Kalimantan Barat;

- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1

2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
• SOP Penyusunan Laporan Réalisas! Anggaran dan Neraca - Kom puter/Note Book

- Printer
- DPA
- BAST

Peringatan Pencatatan dan pendataan

- KualitasPenyusunanPenerimaandanPengeluaranBarangPakaiHabisakanberpengaruhterhadapstockopnamebarangakhirtahunanggaran



S O P  P E N E R IM A A N  D A N  P E N G E L U A R A N  B A R A N G  P A K A I H A B IS

M C T U B A K U

NO.

T "

h l f . l \ l  \N

l

P E L A K S A N A

K E P A L A  D I N A S

J

P E N Y I M P A N

B A R A N G

............... " 4 "  ' "  "  " 1

S E K R E T A R I S

K A S L ' B B A G  

K E U A N G A N  D A I S  

A S E T

P IK ' t S S  A K S I 'A N  

K M  I M . k t P A N

T

W A K T l l

------- S-------

O t l T  P U T  

1 “ ■" s

K E T

~ n r-
i M e n y e r a h k a n  B a r a n g  H a b i s  P a k a i  p e n g a d a a n  p a d a  t a h u n  

b e i j a l a n  k e p a d a  P e n y i m p a n  B a r a n g  s e t e l a h  d i p e r i k s a  o l e h  

P a n i t i a  P e m e r i k s a / P e n e r i m a a n  B a r a n g  d a n  J a s a

V____ ____ .

B A S T 1 h a r i B a r a n g  p a k a i  h a b i s

M e n e r i m a  b a r a n g  h a b i s  p a k a i  d a n  m e m b u k u k a n  s e s u a i  

k e t e n t u a n  k e m u d i a n  m e n y i m p a n n y a  d i g u d a n g  

p e n y i m p a n a n  d a n  m e l a p o r k a n n y a  k e p a d a  K a s u b b a g  

K e u a n g a n  d a n  A s s e t  s e r t a  S e k r e t a r i s ,  u n t u k  b a h a n  

p e r t i m b a n g a n  p e l a y a n a n  p e r m i n t a a n  B i d a n g - b i d a n g  d a n  

S e k r e t a r i a t  m e l a l u i  N o t a  D i n a s

\

, ■ -

1  h a r i B u k u  P e n e r i m a a n ;  

K a r t u  B a r a n g  P a k a i  

H a b i s

M e m e r i k s a  d a n  m e n d i s p o s i s i  N o t a  D i n a s  p e r m i n t a a n  

b a r a n g  h a b i s  p a k a i  k e p a d a  K a s u b b a g  K e u a n g a n  d a n  A s s e t  

u n t u k  d i t i n d a k  l a n j u t i

N o t a  D i n a s 1  h a r i D i s p o s i s i

M e n e l a a h  N o t a  D i n a s  p e r m i n t a a n  b a r a n g  h a b i s  p a k a i  d a n  

m e n u g a s k a n  P e n y i m p a n  B a r a n g  u n t u k  

m e l a y a n i / m e n g e l u a r k a n  b a r a n g  p a k a i  h a b i s  s e s u a i  

p e r s e d i a a n y a n g  a d a

N o t a  D i n a s

...... .. ■'

1 h a r i D i s p o s i s i

M e n y i m p a n  b a r a n g  p a k a i  h a b i s  u n t u k  d i s a m p a i k a n  k e p a d a  

B i d a n g  t e r k a i t  d a n  m e m b u a t  l a p o r a n  p e n g e l u a r a n  b a r a n g  

p a k a i  h a b i s

1  h a r i B a r a n g  p a k a i  h a b i s ;  

B A S T  d a n  L a p o r a n

M e n a n d a t a n g a n i  l a p o r a n  p e n g e l u a r a n  b a r a n g  p a k a i  h a b i s  

t e r s e b u t  d i t a n d a  t a n g a n i ,  d i g a n d a k a n  d a n  d i  c a p  d i n a s .

1  h a r i Laporan Pengeluaran  

barang pakai habis

M e n g a r s i p k a n  d a n  m e n g g u n a k a n  l a p o r a n  p e n g e l u a r a n  

b a r a n g  p a k a i  h a b i s  t e r s e b u t  s e b a g a i  l a p o r a n  s e m e s t e r a n  k e  

K e p a l a  D i n a s  d a n  B K A D  P r o v .  K a l b a r . CD
1 hari Laporan Pengeluaran  

barang pakai habis



éôô / 'ÆSRP-Sekr. 3 -------------------------

Tanggal Pembuatan 16 Januari 2019 .

Tanggal Revisi 13 Januari 2020 \  \

Tanggal Efektif (3  Januari 2020 ^  \
Disahkan oleh Kepala Dinak Kelautan dan Perika\an t

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

DINAS KQAUTAN DAN PERIKANAN
^-'ifJHERTI HERAWATI. RIMA \

Pembina Utama Muda j  \  
r NIP. 19680725199303 2 003 ' \

SUB BAGIAN KEUANGAN DAN ASET JudulSOP PENYUSUNAN HARGA SATUAN UMUM (HSU) DAN HARGA SATUAN 
POKOK KEGIATAN (HSPK) SKPD \

Dasar Hukutn Kualifikasi pelaksana
- UU.No.25 Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah -  Daerah Otonom Provinsi Kalimantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;
- UU. No.1 Tahun 2014 tentang Perbendaharaan Negara;
- UU. No. 33 Tahun 2004 tentang Pertimbangan Keuangan antara Pemerintah Pusat dan Pemerintah Daerah;
- UU. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali dan terakhir dengan UU No. 9 Tahun 2015;
- pp No. 58 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah:

PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;
- PP. N018 Tahun 2016 tentang Perangkat Daerah;
- PERMENDAGRI No. 13 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa kali terakhir dengan PERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011;
- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 547);
- PERDA Prov. Kalbar Nomor 3 tahun 2008 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah
- PERDA No. 13 Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapatan Be!an]a Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;
- PERGUB Nomor 82 tahun 2008 tentang Petunjuk Pelaksanaan PERDA No. 3 Tahun 2008 tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah.
- PERGUB No. 114 Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Keija Dinas Kelautan dan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat;
- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

1 Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S1
2 Menguasai dan memahami pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peralatan/periengkapan
- Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah dalam pelaksanaannya berkaitan dengan Prosedur Keuangan Daerah
- Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah dalam pelaksanaannya berkaitan dengan Prosedur Pengadaan 

Barang Milik Pemerintah

- Komputer/Note Book
- Printer
- Kamera
- DPA Tahun Lalu dan Tahun Berjalan
- Dattar Inventaris Barang Tahun Lalu
- RKBMD Tahun Lalu
- HSU dan HSPK Tahun Lalu

Peringatan Pencatatan dan pendataan
- Dalam penyusunan HSU dan HSPK agar berpedoman pada RKBMD dan RTBMD dengan memperhitungkan harga 

pasar ditambah dengan pajak
1 Buku Inventaris
2 Buku Barang Pakai Habis
3 Buku Hasil Pengadaan
4 Kartu Barang
5 Kartu Persediaan
6 Menghimpun seluruh tanda bukti barang
7 Membuat laporan Pengurusan Barang
8 Melakukan stock opname barang



S O P  P E N Y U S Ü N A N  H A R G A  S A T U A N  U M U M  ( H S U )  D A N  H A R G A  S A T U A N  P O K O K  K E G I A T A N  ( H S P K )  S K P D

NO. KEGIATAN

... .

PEL AKSANA
rwontTiTe

i p i

S E K R E T A R B

.....'"‘"4'......... :

KAOJS
PtRSAYARATAN/

MUTU BAKU

W A K T U OUT PUT

!J

KET

r r n r “ H T

Mengkonsep surat untuk masing-masing bidang 
teknis untuk segera membuat HSU (Harga Satuan 
Umum) & HSPK (Harga Satuan Pokok Kegiatan) 
dan menyampaikannya ke Sekretaris

Dilengkapi dengan 
blanko Daftarlsian 

Rencana Kebutuhan 
Barang Milik Daerah

1 hari Konsep Surat

Menerima, menelaah dan mempelajari konsep 
tersebut, kemudian memberikan paraf tanda 
persetujuan

Konsep Surat 1 hari Paraf pada Konsep 
Surat

Menelaah dan mempelajari konsep tersebut, 
kemudian menandatanganinya dan menyampaikan 
ke masing-masing bidang teknis

i
Konsep Surat 1 hari Surat Permintaan 

untuk Menyusun 
HSU dan HSPK

Menerima surat permintaan untuk segera 
menyusun HSU & HSPK; dan segera menyusun 
HSU & HSPK tersebut, kemudian HSU & HSPK 
yang telah tersusun dan ditanda tangani oleh 
Kepala Bidang segera disampaikan ke Sekretariat 
cq. Kasubbag Keuangan & Aset.

JL

Surat Permintaan 
menyusun HSU dan 

HSPK

7 hari Draft HSU dan 
HSPK Bidang

Menerima usulan HSU (Harga Satuan Umum) & 
HSPK (Harga Satuan Pokok Kegiatan) dari 
masing-masing bidang teknis kemudian Menelaah 
HSU & HSPK masing-masing bidang teknis, 
melihat kesesuaian dengan harga pasaran 
ditambah pajak. serta ketersediaan anggaran untuk 
diusulkan.

N Draft HSU dan HSPK 
Bidang

2 hari Draft HSU dan 
HSPK Dinas

C J



6 Mengkonsep surat penyampaian usulan HSU 
(Harga Satuan Umum) & HSPK (Harga Satuan 
Pokok Kegiatan) untuk Gubemur cq. Kepala 
BKAD dari OPD, dan dinaikkan kepada sekretaris 
untuk mendapat persetujuan

L r J

Draft HSU dan HSPK 
Dinas

1 hari Draft Surat 
Penyampaian HSU 

dan HSPK Dinas

J\.

7 Memberi Paraf pada Surat sebagai tanda 
persetujuan kemudian menyampaikan kepada 
Kepala Dinas untuk ditandatangani

[ T ]

!

Draft Surat
Penyampaian HSU dan 

HSPK Dinas

1 hari Paraf pada Draft 
Surat

Penyampaian HSU 
dan HSPK Dinas

[ 7 ]

8 Menandatangani Konsep Surat Penyampaian 
Usulan HSU dan HSPK

r Draft Surat
Penyampaian HSU dan 

HSPK Dinas

1 hari Surat
Penyampaian HSU 

dan HSPK Dinas

9 Surat yang telah ditandatangani Kadis segera 
dikirim ke Gubemur cq. Kepala BKAD

n
_ >

>

Draft 2 CALK, Surat 
Pengantar

1 hari HSU dan HSPK 
Dinas



Nomor SOP 900 /  Ô3é /DKW ekr.à

Tanggal Pembuatan 16Januari 2019 \  \

Tanggal Revis! 13 Januari2020 \  \

Tanggal Efektif 1$ Januari 2020 \  \

Disahkanoleh Kepala Dinfls Kelautan dan Perilfcnan *

P E M E R IN TA H  PR0VINS1 KALIM ANTAN B A R A T

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

Ir^HERTI HERAWAT1. M M A A
Pembïna Utama Muda \  

NIP. 19680725 199303 2 003 A

SUB BAGIAN KEUANOAN DAN ASET JudulSOP
PENGELOLAAN DAN INVENTARISASI A * T  

DÂERAH SKPD \

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana \

* UÜ.No.25Tahun 1956 tentang Pembentukan Daerah-Daerah Otonom Provinsi KaRmantan Barat, Kalimantan Selatan dan Kalimantan Timur;

- UÜ.No.l Tahun 2014 tentang PerbendaharaanNegara;

- UÜ. No. 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggungjawab Keuangan Negara;

- UÜ. No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah sèbagaimanatelahdiubahbëberapakali dan terakhirdenganUU No. 9 Tahun 2015;

- pp No. 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah

- PP No. 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;

- PPNo. 71 Tahun2010 tentangStandarAkuntansi Pemerintah:

- PPNo. 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Dâerah:
- PEftMENDAGRI No. 13 Tahum2006 tentang Pengelolaan'Keuangan Daerah sebagaimanatelahdiubahbeberapakaliterakhirdenganPERMENDAGRI No. 21 Tahun 2011; 
. PERMENDAGRI No. 55 Tahun 2008 tentangTata Cara Penatausahaan dan Penyusunan Laporan Pertanggungjawaban Bendahara dan Penyampaiannya;
- PERMENDAGRINo. 32 Tahun2011 tentang PedomanPemberianBantuanHibah dan BansosyangbersumberdariAPBD dan perubahannya;

- PERMENDAGRI No. 19 Tahun 2016 tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah (Berita Negara RepublÂc Indonesla Tahun 2016 Nomor 547);

- PERDA Prov. Kalbar Nomor 4Tahun 2008 tentang Pokok - Pokok Pengelolaan Keuangan Daerah

- PERDA Prov. Kalbar Nomor ôTahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Prov. Kalbar;
• PERDA No. 13 Tahun 2018 teàtang Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019;

- PERDA No. 03 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

• PERGUB No. 114Tahun 2016 tentang Kedudukan Susunan Organisasi,Tugas dan Fungsi sertaTata Kerja Dinas Kelautan dan Perikanan Provins! Kalimantan Barat;

- PERGUB No. 79 Tahun 2018 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan Belanja Daerah (APBD) Tahun Anggaran 2019

* PERGUB No.116 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pelaksanaan Pembayaran dan Pertanggungjawaban Penggunaan Dana Atas Beban APBD

1 Pegawaidenganjenjangpendidikan minimal D3/S1 l

2 Menguasai dan memahaml pengelolaan keuangan daerah dan DPA.
3 Mampu Mengoperasionalkan Komputer dengan baik

Keterkaitan Peratatan/perlengkapan

- Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah dalam pelaksanaannya berkaitan dertgah Prosedur Keuangan Daerbh
- Prbsedur Pengelolaan Barang Milik Daerah dalam pelaksanaannya berkaitan dengah Prosedur Pengadaan 

Barang Milik Pemerintah

- Komputer /Note Book
- Printer
- Kamèra
- DPAÎahun Lalu dan Tahun Berjâlan
- Daftar Inventaris Barang Tahun la lu
- RKB WD Tahun Lalu ..

Perlngatan Pencatatandanpendataan

- Dalam pengelolaan dan inventarisasi aset daerah pengufus barang dan penyimpanbarang agar dalam 
mèlaksanakan tugas harus bërjalan sinergi dan tetap berpedoman pada peraturan dan ketentuan yang ada

1 Buku Inventaris
2 Buku Barang Pakai Habls
3 Buku Hasil Pengadaan
4 Kartü Barang
5 Kartà Persediaan
6 Menghimpun seluruh tanda bukti barang
7 Membuat laporan Pengurusan Barang
8 Melakukan stock opname barang



S O P  P E N G E L O L A A N  D A N  IN V E N T A R IS A S IA S E T  D A E R A H  S K P D





12 M e m e r i k s a  d a n  m e n e r î m a  h a s i t  p e n g a d a a n  b a r a n g / j a s a  

d i s e i t a i  d o k u m e n  y a n g  j e l a s  m e n y a t a k a n  j e n i s ,  j u m l a h ,  

h a r g a  d a n  s p e s i f l k a s i  b a r a n g ;  s e r t a  m e n a n d a t a n g a n i  B e r i t a  

A c a r a  P e m e r i k s a a n  a p a b i l a  b a r a n g  y a n g  d i p e r i k s a  t e l a h  

s e s u a i  j u m l a h ,  j e n i s  d a n  s p e s i i i k a s i n y a .  K e m u d i a n  b a r a n g  

t e r s e b u t  d i m a s u k k a n  d a l a m  g u d a n g  p e n y i m p a n a n

B a r a n g  h a s i l  p e n g a d a a n  d a n  

d o k u m e n  j e n i s  j u m l a h ,  

h a r g a  d a n  s p e s i f l k a s i  b a r a n g

6  H a r i B  A  P e m e r i k s a a n  d a n  

P e n e r i m a  H a s i l  

P e k e x j a a n

13 M e n e r i m a ,  m e n y i m p a n ,  m e r a w a t  d a n  m e n j a g a  k e u t u h a n  

b a r a n g  d a i m  g u d a n g  p e n y i m p a n a n  a g a r  d a p a t  d i p e r g u n a k a n  

s e s u a i  r e n c a n a  s e c a r a  t e r t i b ,  r a p i ,  d a n  a m a n ;  

M e n y e l e n g g a r a k a n  a d m i n i s t r a s i  p e n y i m p a n a n / p e r g u d a n g a n  

a t a s  s e m u a  b a r a n g  y a n g  a d a  d a l a m  g u d a n g ;  M e l a k u k a n  

s t o c k  o p n a m e  s e c a r a  b e r k a l a  a t a u p u n  i n s i d e n t i l  t e r h a d a p  

b a r a n g  p e r s e d i a a n  y a n g  a d a  d i  d a l a m  g u d a n g ;  M e m b u a t  

l a p o r a n  s e c a r a  b e r k a l a  a t a s  p e r s e d i a a n  b a r a n g  y a n g  a d a  d i  

g u d a n g  y a n g  d i s a m p a i k a n  k e p a d a  K a s u b b a g  K e u a n g a n  d a n  

A s e t

\
'

2 0  h a r i L a p o r a n  B a r a n g  

I n v e n t a r i s  ( B u k u  B a r a n g  

I n v e n t a r i s ,  B u k u  H a s i l  

P e n g a d a a n ,  K a r t u  

B a r a n g ) ,  L a p o r a n  

B a r a n g  H a b i s  P a k a i  

( B u k u  B a r a n g  P a k a i  

H a b i s ) ,  L a p o r a n  

P e r s e d i a a n  B a r a n g  

( K a r t u  P e r s e d i a a n  

B a r a n g ) ,  N e r a c a  d a n  

L a p o r a n  A s e t  p e r  t a h u n  

a n g g a r a n ,  L a p o r a n  

P e n g e l o l a a n  d a n  

I n v e n t a r i s a s i  A s e t  

D a e r a h

14 L a p o r a n  P e n g e l o l a a n  d a n  I n v e n t a r i s a s i  A s e t  D a e r a h  S K P D  

y a n g  t e l a h  d î t a n d a t a n g a n i  K a d i s  s e g e r a  d i k i r t m  k e  

G u b e m u r  c q .  K e p a l a  B K A D

s

(
■

2  h a r i Laporan Pengelolaan 
dan Inventarisasi Aset 
Daerah SKPD



DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT 
BIDANG PERIKANAN BUDIDAYA

DASAR HUKUM

1. UU RI No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1996 ten tang  Pangan
3. Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 ten tan g  Perikanan
4. Peraturan Pemerintah Nomor 102 Tahun 2000 ten tan g  Standar Nasional 

Indonesia
5. Permen-KP Nomor. 02Tahun 2007 tentana Cara Budidaya Ikan Yang Baik
6. Permen KP RI nomor 01 Tahun 2007 tentang Pengendalian Sistem Jaminan Mutu dan 

Keamanan Hasil Perikanan.

KETERKAITAN_____________________________________________________________________

Keterkaitan
Terlaksananya Pembinaan dan Pengawasan Pengem bangan Produksi dan Usaha 
Perikanan Budidaya Se Kalbar sehingga tercipta Pem budidaya ikan yang profesional 

di bidangnya

NomorSOP 523.3 /  040 /  BDY
Tanggal Pembuatan 1 Februari 2019
Tanggal Revisi 2 April 2020

Tanggal Efektif a  April2020 ^  \

Disahkan oleh Kepala Dinas Ketautan dan Petokanan Prov. KalBar ’

^trT 'H ERTI HERAWATI, M M  A

Pembina Utama 
NIP. 19680725 199303 2 003

Nama SOP SOP PENILAIAN/AUDIT CBIB

KUALIFIKASIPELAKSANA

1. Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D4/S.1 jurusan Perikanan dengan 
pengalaman kerja minimal 8 tahun

2. Pegawai dengan jenjang pendidikan S .l Jurusan Perikanan Budidaya dengan pengalaman 
kerja minimal 8 tahun

3. Pegawai dengan jenjang pendidikan S .l Jurusan M anajemen Sumberdaya Perairan dengan 
pengalaman kerja minimal 8 tahun

4. Pegawai dengan jenjang pendidikan S.2 Jurusan Perencanaan Pembangunan dengan 
pengalaman kerja minimal 5 tahun

5. Pegawai dengan jenjang pendidikan D.lll jurusan Perikanan Budidaya dengan pengalaman 
kerja minimal 15 tahun

PERALATAN/PERLENGKAPAN ,

Peralatan/Perlengkapan
Daftar peralatan /  perlengkapan yang dibutuhkan adalah sebagai berikut :

1. DIPAdan DPATahun lalu dan Tahun Berjalan
2. Daftar rencana pelaksanaan kegiatan
3. Dokumentasi Sertifikasi Cara Budidaya Ikan Yang Baik(CBIB)



PER1NGATAN

Peringatan
Petugas Teknis Prbduksi dan Usaha Perikanan Budidaya agar dapat melakukan pelayanan 
teknis kepada unit pelaksana Perikanan Budidaya dan dapat mengidentifikasi kendala dan 
permasalahan hasilîtemuan dilapangan yang dapat rhempengaruhi pelaksanaan kegiatan 
pada unit pelaksana Budidaya Perikanan dalam penefbitan izin usaha budidaya dan usaha 
pengangkutan hasil budidaya.

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Pencatatan dan Pendataan
Data dan laporan tentang Cara Budidaya IkarrYang Baik (CBIB) di Unit Pembudidaya yang ada 

di Provinsi Kalimantan Barat agar dibuat rekam an nya setiap satu siklus guna menghasilkan 

ikan yang bermutu yang sesuai dengan SNI dan kaedah CBIB



S O P  P E N I L A I A N /  A U D I T  C B I B

N O . A K U V I T A S

P E L A K S A N A
M U T U  B A K U

U n i t  U s a h a  K a s i  P r o d u k s i  dan 

P e m b e s a r a n  P e n g e m b a n g a r  

I k a n  U s a h a  P B  

( l ’u n  P e m b i n a i

K a b i d

B u d i d a y a
S c k r e t a n s

K e p a l a

D i n a s

D i r e k t o r a t  

P r o d u k s i  d a n  

U s a h a  ( T i m  

A u d i t o r )

P e r s y a r a t a n /  k e l e n g k a p a n Waktu O u t p u t

1 . Membuat Surat Pengajuan 
Permohonan sertifikasi CBIB 
kepada Dinas Perikanan 
Kab/Kota dan mengirimkan 
tembusannya ke Dinas 
Kelautan dan Perikanan 
Provinsi

/

V 1 -  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C B I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C B I B

1 h a r i -  S u r a t  T e m b u s a n  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

-  K e l e n g k a p a n  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

2 . Menerima Surat dari dari Dinas 

Kab/Kota yang mengajukan 

permohonan sertifikasi CBIB, 
kemudian dinaikkan kepada 

Kepala Dinas diiengkapi dengan 

lembar disposisi

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C B I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C B I B

-  L e m b a r  D i s p o s i s i s

1 h a r i -  S u r a t  T e m b u s a n  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

-  K e l e n g k a p a n  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

3 . Mendisposisikan surat tersebut 

kepada Kabid Budidaya r

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C B I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C B I B

1 h a r i
D i s p o s i s i  K e p a l a  

D i n a s  a t a s  S u r a t  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

4. Mendisposisikan surat tersebut 

kepada Kasi Produksi dan Usaha 

Perikanan Budidaya

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  D i s p o s i s i  k a b i d

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C B I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C B I B

1 h a r i
D i s p o s i s i  K a b i d  

B u d i d a y a  a t a s  S u r a t  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B

5 Menerima disposisi Kabidd dan 

mengarsipkannya
o -

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  D i s p o s i s i  k a b i d

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C B I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C B I B

A r s i p  P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C B I B



N O . A K T I V I T A S

P E L A K S A N A
M U T U  B A K U

U n i t  U s a h a  

P e m b e s a r a n  

I k a n

K a s i  P r o d u k s i  d a n  

P e n g e m b a n g a n  

U s a h a  P B  

( T i m  P e m b i n a )

K a b i d . 

B u d i d a y a
S e k r e t a r i s

K e p a l a

D i n a s

D i r e k t o r a t  

P r o d u k s i  d a n  

U s a h a  ( T i m  

A u d i t o r )

P e r s y a r a t a n /  k e l e n g k a p a n W a k t u O u t p u t

6 . M e m b u a t  K o n s e p  S u r a t  P e r i n t a h  

T u g a s  A u d i t o r  u n t u k  m e l a k u k a n  

p e n i l a i a n  /  a u d i t  l a p a n g a n  C B IB  k e  

u n i t  u s a h a  p e m b e s a r a n  i k a n  t e r p i l i h  

s e s u a i  d e n g a n c e k l i s t

T

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  D i s p o s i s i  K a b i d

-  S u r a t  P e n g a n t a r

-  S u r a t  T u g a s

-  K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C B I B

1 l i a r i K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C B I B

7 . M e n e l a a h  d a n  a p a b i l a  s u d a h  b e n a r  

m e m b e r i k a n  p a r a f  s e b a g a i  t a n d a  

p e r s e t u j u a n  k e m u d i a n  d i t e r u s k a n  

k e p a d a  s e k r e t a r i s ,  j i k a  b e l u m  b e n a r  

m a k a  K a b i d  m e n g e m b a l i k a n  s u r a t  

k e p a d a  K a s i  S a r p r a s  B u d i d a y a

K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C B I B 1 h a r i K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C B I B

8 . M e m b e r i k a n  p a r a f  s e b a g a i  t a n d a  

p e r s e t u j u a n

-
K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C B I B 3 0  M e n i t K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C B I B

9 M e n a n d a t a n g a n i  K o n s e p  S u r a t  

P e r i n t a h  T u g a s  t e r s e b u t <> K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C B I B 1 h a r i S u r a t  P e r i n t a h  

T u g a s  A u d i t o r  

C B I B

1 0 S u r a t  T u g a s  y a n g  s u d a h  

d i t a n d a t a n g a n i  t u r u n  k e  K e p a l a  

B i d a n g  k e m u d i a n  t u r u n  k e  K a s i  

P r o d u k s i  d a n  U s a h a  P B  d a n  T i m  

P e m b i n a a n  T e k n i s y a n g  d i b e n t u k  

K a s i  P r o d u k s i  d a n  U s a h a  P B  U s a h a  

P B

4 --------------
S u r a t  P e r i n t a h  T u g a s  

A u d i t o r  C B I B

1 h a r i S u r a t  P e r i n t a h  

T u g a s  A u d i t o r  

C B I B

S



DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT 
BIDANG PERIKANAN BUDIDAYA

DASAR HUKUM

1. UU RI No. 23 tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
2. Undang-Undang Nomor 7 Tahun 1996 tentang Pangan
3. Undang-undang Nomor 31 Tahun 2004 ten tang  Perikanan
4. Peraturan Pemerintah Nomor 102 Tahun 2000 ten tang  Standar Nasional 

Indonesia
5. Permen-KP Nomor 35/PERMEN-KP/2016 tentana Cara Pembenihan Ikan Yang Baik
6. Permen KP.RI nomor 01 Tahun 2007 tentang Pengendalian Sistem Jaminan Mutu dan 

Keamanan Hasil Perikanan.

KETERKAITAN _____________________________________________ ,_______________I

Keterkaitan
Terlaksananya Pembinaan dan Pengawasan Pengem bangan Produksi dan Usaha 
Perikanan Budidaya Se Kalbar sehingga tercipta Pembudidaya ikan yang profesional 

di bidangnya

Nomor SOP 523.3 /  041 /BDY
Tanggal Pembuatan 1 Februari 2019
Tanggal Revisi J2. April 2020

Tanggal Efektif 2  April 2020 ^ x

Disahkan oleh Kepala Dinas KelSutan dan Perçkanan Prov. KalBar -

^îfTHERTI HERAWATI. MNfflA
S  Pembina Utama Mudja\

NIP. 19580103 198503 1 0012
Nama SOP SOP PENILAIAN/AUDIT CPIB

KUALIFIKASIPELAKSANA i

1. Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D4/S.1 jurusan Perikanan dengan 
pengalaman kerja minimal 8 tahun

2. Pegawai dengan jenjang pendidikan S .l Jurusan Perikanan Budidaya dengan pengalaman 
kerja minimal 8 tahun

3. Pegawai dengan jenjang pendidikan S .l Jurusan ManajemenSumberdaya Perairan dengan 
pengalaman kerja minimal 8 tahun

4. Pegawai dengan jenjang pendidikan S.2 Jurusan Perencanaan Pembangunan dengan 
pengalaman kerja minimal 5 tahun

5. Pegawai dengan jenjang pendidikan D.lll jurusan Perikanan Budidaya dengan pengalaman 
kerja minimal 15 tahun

PERALATAN/PERLENGKAPAN \

Pe ra lata n/Pe rie ngka pa n
Daftar peralatan /  perlengkapan yang dibutuhkan adalah sebagai berikut :

1. DIPAdan DPATahun lalu dan Tahun Berjalan
2. Daftar rencana pelaksanaan kegiatan
3. Dokumentasi Sertifikasi Cara Pembenihan Ikan Yang Baik (CPIB)



PERINGATAN

Peringatan
Petugas Teknis Produksi dan Usaha Perikanan Budidaya agar dapat melakukan pelayanan 
teknis kepada unit pelaksana Perikanan Budidaya dan dapat mengidentifikasi kendala 
dan permasalahan hasil temuan dilapangan yang dapat mempengaruhi pelaksanaan 
kegiatan pada unit pelaksana Budidaya Perikanan dalam penerbitan izin usaha budidaya 
dan usaha pengangkutan hasil budidaya.

PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Pencatatan dan Pendataan
Data dan laporan tentang Cara Pembenihan Ikan Yang Baik (CPIB) di Unit Pembudidaya yang 

ada di Provinsi Kalimantan Barat agar dibuat rekaman nya setiap satu siklus guna 

menghasilkan ikan yang bermutu yang sesuai dengan SNI dan kaedah CPIB



S O P  P e n i l a i a n /  A u d i t  C P I B

N o . A K T I V I T A S
ï

P E L A K S A N A
M U T U  B A K U K E T

U n i t  U s a h a  

P e m b e s a r a n  

I k a n

K a s i

P e r b e n i h a n

K a b i d

B u d i d a y a
S e k r e t a r i s

K e p a l a

D i n a s

D i r e k t o r a t  

P e r b e n i h a n  

( T i m  A u d i t o r )

P e r s y a r a t a n /  k e l e n g k a p a n W a k t u O u t p u t

1. Membuat Surat Pengajuan 
Permohonan sertifikasi CPIB 
kepada Dinas Perikanan 
Kab/Kota dan mengirimkan 
tembusannya ke Dinas 
Kelautan dan Perikanan 
Provinsi

( ) -  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C P I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C P I B

1 h a r i

2 . Menerima Surat dari Dinsa 
Kab/Kota yang mengajukan 

permohonan sertifikasi CPIB, 

kemudian dinaikkan kepada 

Kepala Dinas dilengkapi dengan 

lembardisposisi

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C P I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C P I B

-  L e m b a r D i s p o s i s i s

1 h a r i

3 . Mendisposisikan surat tersebut 

kepada Kabid Budidaya r

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C P I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C P I B

1 h a r i D i s p o s i s i  K e p a l a  

D i n a s  a t a s  S u r a t  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C P I B

4 . Mendisposisikan surat tersebut 
kepada Kasi Perbenihan dan 

Pakan.

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  D i s p o s i s i  k a b i d

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C P I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C P I B

1 h a r i D i s p o s i s i  K a b i d  

B u d i d a y a  a t a s  S u r a t  

P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C P I B

5 Menerima disposisi Kabid dan 

mengarsipkannya

-  D i s p o s i s i  K a d i s

-  D i s p o s i s i  k a b i d

-  S u r a t  T e m b u s a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  

C P I B

-  K e l e n g k a p a n  P e n g a j u a n  S e r t i f i k a s i  C P I B

1 h a r i A r s i p  P e n g a j u a n  

S e r t i f i k a s i  C P I B



N O . A K T I V I T A S

P E L A K S A N A '
M U T U  B A K U

K E T

B B I / U P R

K a s i

P e r b e n i h a n

( T i m

P e m b i n a  d a n  

T i m  A u d i t o r )

K a b i d

B u d i d a y a
S e k r e t a r i s

K e p a l a  

D i n a s ,

D i r e k t o r a t

P e r i k a n a n

B u d i d a y a

P e r s y a r a t a n /  k e l e n g k a p a n W a k t u O u t p u t

1 1 . B e r s i a p  b e r a n g k a t  k e  U n i t  

u s a h a  p e m b e s a r a n  i k a n  y a n g  

m e n g a j u k a n  s e r t i f ï k a s i  d a n  

m e l a k u k a n  p e n i l a i a n  ( a u d i t  

l a p a n g a n )
V

-  S u r a t  P e r i n t a h  T u g a s  

A u d i t o r  C P I B

-  F o r m  0 1  -  A u d i t  C P I B  

( p e r s y a r a t a n  C P I B )

-  F o r m  0 5  -  A u d i t  C P I B  

( D a f t a r

K e t i d a k s e s u a i a n )

3 h a r i H a s i l

P e n i l a i a n

1 2 . M e l a p o r k a n  h a s i l  ( k e s e s u a i n )  

k e  K a s i  P e r b e n i h a n  d a n  P a k a n ,  

d a n  m e n g k o n s e p  s u r a t y a n g  

d i t a n d a t a n g a n i  K e p a l a  D i n a s  k e  

D i r j e n  P B  u n t u k  m e l a p o r k a n  

h a s i l  A u d i t o r

F o r m  0 6  -  A u d i t  C P I B

( L a p o r a n  T i n d a k a n  

P e r b a i k a n )

1 h a r i l a p o r a n

1 3 . D i r j e n  P B  m e n e r b i t k a n  

S e r t i f i k a t  C P IB  b u a t  u n i t  u s a h a  

p e m b e s a r a n  i k a n ,  d i t u j u k a n  k e  

D i n a s  K e l a u t a n  P e r i k a n a n  

P r o v i n s i

r S e r t i f i k a t

C P I B

1 4 . M e m b e r i k a n  S e r t i f i k a t  C P IB  k e  

U n i t  U s a h a  P e m b e s a r a n  I k a n
1 M i n g g u S e r t i f i k a t

C P I B
1 r



N o .  A K T I V I T A S

6 .  M e m b u a t  K o n s e p  S u r a t  P e r i n t a h  

T u g a s  A u d i t o r  u n t u k  m e l a k u k a n  

p e n i l a i a n /  a u d i t  l a p a n g a n  C P IB  k e  

u n i t  u s a h a  p e m b e s a r a n  i k a n  

t e r p i l i h  s e s u a i  d e n g a n  c e k l i s t

M e n e l a a h  d a n  a p a b i l a  s u d a h  b e n a r  

m e m b e r i k a n  p a r a f  s e b a g a i  t a n d a  

p e r s e t u j u a n  k e m u d i a n  d i t e r u s k a n  

k e p a d a  s e k r e t a r i s ,  j i k a  b e l u m  b e n a r  

m a k a  K a b id  m e n g e m b a l i k a n  s u r a t  

k e p a d a  K a s i  P e r i k a n a n  d a n  P a k a n .

M e m b e r i k a n  p a r a f  s e b a g a i  t a n d a  

p e r s e t u j u a n

9 .  M e n a n d a t a n g a n i  K o n s e p  S u r a t  

P e r i n t a h  T u g a s  t e r s e b u t

1 0 .  S u r a t  T u g a s  y a n g  s u d a h

d i t a n d a t a n g a n i  t u r u n  k e  K e p a l a  

B i d a n g  k e m u d i a n  t u r u n  k e  K a s i  

P e r b e n i h a n  d a n  P a k a n  d a n  T i m  

P e m b i n a a n 'T e k n i s  y a n g  d i b e n t u k  

K a s i  P e r b e n i h a n  d a n  P a k a n .

P E L A K S A N A

B B f / l J P R

K a s i

P e r b e n i h a n

(Tim
Peinbina)

| D i r e k t o r a t  

K e p a l a  j P e r b e n i h a n  

D i n a s  (1  i m  

A u d i t o r )

M U T  U  I 3 A K U

P e r s y a r a t a n '1 k e l e n g k a p a n

D i s p o s i s i  K a d i s  

D i s p o s i s i  K a b i d  

S u r a t  P e n g a n t a r  

S u r a t  T u g a s

K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C P I B  

K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C P I B

K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C P IB

K o n s e p  S P T  A u d i t o r  C P I B

S u r a t  P e r i n t a h  T u g a s  A u d i t o r  

C P I B

W a k t u

1 h a r i

1 h a r i

1 h a r i

1 h a r i

1 h a r i

O u t p u t

K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C P I B

K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C P I B

K o n s e p  S P T  

A u d i t o r  C P I B

S u r a t  P e r i n t a h  

T u g a s  A u d i t o r  

C P I B

K F . T



f l

N o m o r  S O P 0 6 0  /  0 4 2  /  D K P -  S e k r .2

T a n g g a l P e m b u a ta n J a n u a r i2 0 1 9

T a n g g a l R evis i 3 j  A g u s tu s 2 0 2 0  ^  \

T a n g g a l E fe k tif ' i l  A g u s tu s 2 0 2 0  \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
D is a h k a n  o leh KEPALA D In À k ELAUTAN D A N  PERIKANAN

^-^tfTHERTI HERAWATI.MMA
P e m b in a  U ta m a  M u jfà  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0jp2

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

BIDANG PERIKANAN TANGKAP N a m a  S O P PENERBITAN PERTIMBANGAN TEKNIS SIPI ANDON ( SIPUPI )

D a s a r H u ku m K ualifikasi p e la k s a n a

1. UU RI Nomor 4 5  Tentang Perubahan Atas Undang-Undang N o m o r31  Tahun 2 0 0 4  tentang Perikanan

2. UU RI Nomor 2 3  Tahun 2014  Tentang Pemerintah Daerah

3. P E R M E N  KP Nomor : 30 M E N -K P /2 0 1 2  tentang Usaha Perikanan Tangkap  W P P -N R I

4. P E R M E N  KP Nom or : 71 /M E N -K P /2016  Tentang Jalur Penangkapan Ikan dan Penem patan Alat Penangkap Ikan di W P P -N R I

5. PE R M E N  KP Nomor : 36 Tahun 2 0 1 4  tentang Andon Penangkapan Ikan

6. Peraturan Gubernur Nomor : 7 8  Tahun 2 0 1 9  tentang Pendelegasian Kewenangan Penandatanganan Perizinan dan 

Non Perizinan Kepada Dinas Penanam an Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

1 P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p en d id ikan  m in im a l D 3 /S .1  ju ru s a n  P e r ik a n a n  d e n g a n  p e n g a la m a n  k e r ja  

m in im a l 2 ta h u n

2  M em ilik i S e rtifik a t C e k  F is ik  K a p a i P e r ik a n a n  d a n  A la t  P e n a n g k a p a n  Ik a n  ( B R E V E T  )

3  D a p a t m e n g o p e ra s ik a n  K o m p u te r  d e n g a n  b a ik

K eterka itan P e ra la ta n /p e r le n p k a p a n

1. S O P  Pelayanan Penerbitan Pertim bangan Teknis Perizinan

2. Pelayanan Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

1. A la tT u lis K a n to r

2 . K o m p u te r

P erinp a tan P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

K etid aksesu a ian  d o k u m e n  d a n  h as il la p a n g a n , p em o h o n  h a ru s  m e m p e rb a ik i a ta u  p e rtim b a n g a n  tekn is  

t id ak  d a p a t d iterb itkan



S O P  P E N E R B IT A N  P E R TIM B A N G A N  T E K N IS  S IP IA N D O N  (  S IP U P I )

No. Kegiatan

PELAKSANA MUTUBAKU

Keterangan
Kepala Bidang 

Perikanan 

Tangkap

Kepala Seksi 

Usaha Perikanan 

Tangkap

Petugas

Verifikator

Pembuat

Pertimbangan

Teknis

Sekretaris Kepala Dinas
Persyaratan/

Kelengkapan
Waktu Output

1 Menerima Surat Permohonan Pertimbangan Teknis 

Perizinan Usaha Bidang Perikanan Tangkap dari 

DPMPTSP dan mendisposisikan kepada Kepala Seksi 

Usaha Perikanan Tangkap untuk diproses sesuai aturan 

yang berlaku
T Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis

1 jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kabid

2 Mendisposisikan ke petugas verifikator untuk diverifikasi 

kelengkapan Dokumen

\
Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kabid

1 Jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kasi

3 Melakukan verifikasi dokumen, kemudian diteruskan 

kepada petugas pembuat Pertimbangan Teknis

>( Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kasi

1 Jam Verifikasi Dokumen 

beserta kelengkapannya

4 Melakukan Penginputan dan Membuat Draft Surat 

Pengantar pertimbangan teknis dan Laporan Verifikasi 

Andon serta menandatangani laporan verifikasi tersebut 

kemudian dinaikkan ke Kasi Usaha Perikanan Tangkap

/ Verifikasi Dokumen 

beserta kelengkapannya

1 Hari Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

5 Memberikan Persetujuan/paraf kemudian dinaikkan 

kepada kepala Bidang

\ Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

1 Jam Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

6 Menandatangani Laporan Verifikasi Andon dan 

Memberikan paraf pada Surat Pengantar pertimbangan 

teknis kemudian dinaikkan kepada Sekretaris
r i

tmm Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

2 Jam Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

■

7 Memberikan Persetujuan/paraf kemudian dinaikkan 

kepada Kepala Dinas r i r i

Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

1 Jam Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

8 Menandatangani Surat Pengantar Pertimbangan Teknis 

SIPI ANDON (SIPUPI)
Draft Pertimbangan 

Teknis SIPI Andon 

(SIPUPI) beserta 

kelengkapannya

1 Hari

Pertimbangan Teknis 

SIPI Andon (SIPUPI) 

beserta kelengkapannya

9 Mengirim Surat Pertimbangan Teknis SIPI ANDON 

(SIPUPI) kepada DPMPTSP

\ t Pertimbangan Teknis 

SIPI Andon (SIPUPI) 

beserta kelengkapannya

1 Jam Pertimbangan Teknis 

SIPI Andon (SIPUPI) 

beserta kelengkapannya



N o m o r  S O P 0 6 0  /  0 4 3  /  D K P

h p i h T a n g g a l P e m b u a ta n F e b r u a r i2 0 1 9

T a n g g a l R e v is i 3 i A g u s t u s 2 0 2 0  ^  \

T a n g g a l E fe k t i f 3 1 A g u s t u s 2 0 2 0  \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
D is a h k a n  o le h KEPALA D IN A S  K ELA U TA N  D A N w E R IK A N A N

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
i c J K K T l  HERAWATI.MMA

------- "  P e m b in a  U ta m a  M u d a  \

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5 1 9 9 3 0 3  2  0 ^

—  BIDANG PERIKANAN TANGKAP N a m a  S O P PENERBITAN PERTIM BANG AN TEKNIS PERIZINAN USAHA  

PERIKANAN SIPI \
D a s a r  H u k u m K u a lif ik a s i p e la k s a n a

1. U U  R I N o m o r4 5 T e n ta n g  P e ru b a h a n  A tas  U n d a n g -U n d a n g  N o m o r3 1  T ah un  2 0 0 4 te n ta n g  P e rika n a n

2 . U U  R I N o m o r 2 3  T ah u n  2 0 1 4  T e n tan g  P em erin tah  D a e ra h

3 . P e ra tu ra n  P e m e rin ta h  N o m o r 2 4  T ah u n  2 0 1 8  T en tan g  P e la y a n a n  P eriz inan  B eru sah a  S e c a ra  E lektro n ik

4 . P E R M E N  K P  N o m o r:  3 0  M E N -K P /2 0 1 2 ten tan g  U s a h a  P e r ik a n a n T a n g k a p d i W P P -N R I

5 . P E R M E N  K P  N o m o r : 7 1 /M E N -K P /2 0 1 6 /2 0 1 6  T e n ta n g  J a lu r  P e n a n g k ap a n  Ikan  d an  P e n e m p a ta n  A la t P e n a n g k a p a n  Ikan  

D i W P P -N R I

6 . P e ra tu ra n  G u b ern ur N o m o r : 7 8  T ah un  2 0 1 9  ten tan g  P e n d e le g a s ia n  K e w e n a n g a n  P e n a n d a ta n g a n a n  P eriz inan  dan  

N o n  P e riz in a n  K e p a d a  D in a s  P e n a n a m a n  M od al d a n  P e la y a n a n  T erpad u  S a tu  Pintu

1. P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p e n d id ik a n  m in im a l D 3 /S .1  ju ru s a n  P e r ik a n a n  d e n g a n  p e n g a la m a n  k e rja  

m in im a  2 ta h u n

2 M e m ilik i  S e r t i f ik a t  C e k  F is ik  K a p a l P e r ik a n a n  d a n  A la t  P e n a n g k a p a n  Ik a n  (  B R E V E T  )

K e t e r k a i t a n P e r a la ta n /p e r le n q k a p a n

1 . S O P  C e k  Fisik K apal P e r ik a n a n  d an  A lat P e n a n g k a p  Ikan

2 .  P e la y a n a n  D inas P e n a n a m a n  M od al d an  P e la y a n a n  T e rp a d u  S atu  Pintu

1 . A la t T u l is  K a n to r

2 .  K o m p u te r

3 . M e te ra n

4 .  J a n g k a  S o ro n g

5 . K a m e r a

P e r in a a t a n P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

K e tid a k s e s u a ia n  d o k u m e n  d a n  hasil lapangan , p em o h o n  h aru s  m em perba ik i a ta u  reko m en dasi 

t i d a k  d a p a t diterb itkan

-  L a p o r a n  H a s il  P e m e r ik s a a n  /  C e k  F is ik  K a p a l  P e r ik a n a n  d a n  A la t  P e n a n g k a p  Ik a n  

p e r k e m b a n g a n  p e la k s a n a a n  k e g ia ta n  d i la p a n g a n



SOP PENERBITAN PERTIMBANGAN TEKNIS PERIZINAN USAHA PERIKANAN SIPI

No. Kegiatan

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT

Kepala Bldang 

Perikanan Tangkap

Kepala Seksl 

Usaha Perikanan 

Tangkap

Petugas

Verifikator
Sekre taris Kepala Dinas

MUTU BAKU

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
Keterangan

Menerima Surat Permohonan Pertimbangan Teknis Perizinan Usaha 

Bidang Perikanan Tangkap dari DPMPTSP dan mendisposisikan 

kepada Kepala Seksi Usaha Perikanan Tangkap untuk diproses sesuai 

aturan yang berlaku

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis

1 Jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kabid

BtMendisposisikan ke petugas verifikator untuk diverifikasi kelengkapan 

Dokumen

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis, Disposisi Kabid

1 Jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis 

beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

Memverifikasi Permohonan Pertimbangan Teknis beserta 

kelengkapannya dan membuat Surat Pengantar Pertimbangan Teknis 

SIPI

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

1 Hari Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya Draft 

Pertimbangan Teknis

Mengoreksi dan memberikan paraf kemudian dinaikkan kepada kepala 

Bidang

Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

1 Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

Mengoreksi dan memberikan paraf pada Surat Pengantar 

Pertimbangan Teknis kemudian dinaikkan kepada Sekretaris

Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

2 Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

Memberikan paraf kemudian dinaikkan kepada Kepala Dinas Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

2 Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

Menandatangani Surat Pengantar Pertimbangan Teknis Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis

1 Hari Pertimbangan Teknis SIPI

Mengirimkan Surat Pertimbangan teknis beserta kelengkapannya 

kepada DPMPTSP

Pertimbangan Teknis SIPI 1 Jam Pertimbangan Teknis SIPI



n

N o m o r  S O P 0 6 0  /  0 4 4  /  D K P -  S e k r .2

T a n g g a l P e m b u a ta n F e b r u a r i2 0 1 9

T a n g g a l R evis i 3 1  A g u s tu s  2 0 2 0  \  \

T a n g g a l E fe k tif •J | A g u s tu s  2 0 2 0  \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
D is a h k a n o le h KEPALA D IN A S K B A U T A N  DAN PEHJKANAN *

^ - f r T t ÏE R T I H E R A W A T I.M M A  \

P e m b in a  U ta m a  M u d a  A  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0 0 2  \

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

SEKRETARIAT N a m a  S O P P E N E R B IT A N  P E R T IM B A N G A N  T E K N IS  P E R IZ IN A N  U S A H A  (S IU P )

D a s a r  H u k u m K u alifikasi p e la k s a n a

1. U U  R I 4 5  Tahun 2 0 0 9  tentang Perubahan atas Undang -  Undang No. 31 Tahun 2 0 0 4  tentang Perikanan

2 . U U  R I N o m o r23  Tahun 2 0 1 4 T e n ta n g  Pem erlntah Daerah

3. P eraturan Pemerlntah Nom or 2 4  Tahun 2 0 1 8  Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Secara Elektronik

4. P E R M E N  KP Nom or : 3 0  M E N -K P / 2 0 1 2  tentang U saha Perikanan Tangkap  di W P P -N R I

5. P E R M E N  KP Nom or : 71 /  M E N -K P  /2 0 1 6  tentang Jalur Penangkapan Ikan dan Penem patan A lat Penangkap  Ikan di W P P  -  N R I

6. Peraturan Gubernur Nom or : 7 8  Tahun 2 0 1 9  tentang Pendelegasian K ew enangan Penandatanganan Perizinan dan 

N on Perizinan Kepada Dinas Penanam an M odal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

1. P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p en d id ik a n  m in im a l D 3 /S .1  ju ru s a n  P e r ik a n a n  d en g a n  p e n g a la m a n  kerja  

m in im a l 2 ta h u n

2 M a m p u  m e n g o p e ra s io n a lk a n  k o m p u te r  d e n g a n  b a ik

K e te rk a ita n P e ra la ta n /p e r le n g k a p a n

1. S O P  C ek  Fisik Kapal Perikanan dan Alat P enangkap Ikan  

2  Pelayanan Dinas P enanam an  Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

1 . A la t T u lis K a n to r

2 .  K o m p u te r

P e r in q a ta n P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

D o k u m e n  V e r ifik a s i K e le n g k a p a n



SOP PENERBITAN PERTIMBANGAN TEKNIS PERIZINAN USAHA (SIUP)

No. Kegiatan

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT MUTU BAKU

Keterangan
Kepala Bidang

Kepala Seksi yang 

Menangani 

Perizinan

Pem buat

Pertimbangan

Teknis

Sekretaris Kepala Dinas Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output

1 M enerim a Surat Permohonan Pertimbangan Teknis Perizinan Usaha 

(S IU P ) dari D PM PTSP dan mendisposisikan kepada Kepala Seksi 

yang Menangani Rekomendasi Perizinan untuk diproses sesuai 

aturan yang beriaku T
I

Surat Permohonan Pertimbangan  

Teknis beserta kelengkapannya

1 jam Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kabid

2 Mendisposisikan ke petugas Pembuat Pertimbangan Teknis untuk 

diverifikasi kelengkapan Dokumen H •

Surat Permohonan Pertimbangan  

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kabid

1 Jam Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

3 M elakukan verifikasi dokumen yang dipersyaratkan (terpenuhi/tidak), 

M em buat Draft Surat Pengantardan lampiran Pertimbangan Teknis 

kemudian menandatangani lampiran pertimbangan teknis tersebut 

dan dinaikkan ke Kepala Seksi

m
Surat Permohonan Pertimbangan  

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

1 Hari Verifikasi Dokumen dan Draft 

Pertimbangan Teknis SIUP beserta 

kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis SIUP

4 Memberikan Persetujuan/paraf apabila sudah benar, kemudian 

dinaikkan kepada kepala Bidang

t

U
Verifikasi Dokumen dan Draft 

Pertimbangan Teknis S IU P  

beserta kelengkapannya dan Draft 

Pertimbangan Teknis S IU P

1 Jam Draft Pertimbangan Teknis SIUP  

beserta kelengkapannya

5 Memberikan Persetujuan/paraf pada Surat Pengantar serta 

menandatangani Draft Lampiran Pertimbangan Teknis kemudian 

dinaikkan kepada Sekretaris

\ r

K
Draft Pertimbangan Teknis S IU P  

beserta kelengkapannya

2  Jam Draft Pertimbangan Teknis S IUP  

beserta kelengkapannya

6 Memberikan Persetujuan/paraf kemudian dinaikkan kepada Kepala 

Dinas I I
Draft Pertimbangan Teknis S IU P  

beserta kelengkapannya

1 Jam Draft Pertimbangan Teknis S IUP  

beserta kelengkapannya

7 Menandatangani Surat Pengantar Pertimbangan Teknis. Jika 

dokumen lengkap, m aka S IU P beriaku efektif. Akan tetapi jika tidak 

lengkap maka S IU P  T id a k  E fektif dan pelaku usaha wajib melakukan  

pemenuhan komitmen yang disampaikan kepada D P M P TS P  

maksimal selam a 6 bulan

W Draft Pertimbangan Teknis S IU P  

beserta kelengkapannya

1 Hari Pertimbangan Teknis SIUP beserta 

kelengkapannya

8 Menyampaikan Pertimbangan Teknis kepada D P M PTSP

i

>m r

m Pertimbangan Teknis S IU P  

beserta kelengkapannya

30 M e n it Pertimbangan Teknis SIUP beserta 

kelengkapannya



N o m o r SOP 0 6 7 /  l o i  /D K P -S e k r .l
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Tanggal P em b u atan /S .  F eb ru ari 2 0 2 0

« y Tanggal Revisi

Tanggal E fe k tif / g .  F eb ru ari 202EÎ V

D isahkan  o leh Kepala D inaàN felautan  dan feWikanan

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT JVvJ
D IN A S  K E L A U T A N  D A N  P E R IK A N A N

^ - ^ t K H e r t i  H e ra w a t i. M M A \

P em bina U ta m a  M uda \  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 30 3  2 9Ô3

S U B B A G  U M U M  D A N  A P A R A T U R Judul SOP
PENANGANAN PENGADUAN PELAYANAN 

REKOMENDASI TEKNISl
Dasar H u ku m K ualifikasi pelaksana

1 U n d a n g -U n d a n g  N o m o r 2 5  T a h u n  2 0 0 9  te n ta n g  P e la y a n a n  P u b lik

2 P e r a tu r a n  G u b e m u r  N o m o r  7 8  T a h u n  2 0 1 9  te n la n g  P e r u b a h a n  a ta s  P e r a tu r a n  G u b e m u r  N o m o r  11  

T a h u n  2 0 1 9  te n ta n g  P e n d e le g a s ia n  K e w e n a n g a n  P e n a n d a ta n g a n a n  P e n e r b i ta n  P e r iz in a n  d a n  N o n  

P e r iz in a n  k e p a d a  K e p a la  D in a s  P e n a n a m a n  M o d a l d a n  P e la y a n a n  T e r p a d u  S a tu  P in tu  P ro v in s i  

K a lim a n ta n  B a ra t

3  K e p u tu s a n  K e p a la  D in a s  K e la u ta n  d a n  P e r ik a n a n  P r o v .  K a lb a r  N o m o r  2 8  T a h u n  2 0 2 0  te n ta n g  

P en gelo laan  P engaduan  P e layanan  P ublik  p ad a  D inas K elautan  d an  P erikanan  Provinsi K a lim antan  B ara t

1 M e m ilik i  P e n g e ta h u a n  te n ta n g  P e r a tu ra n  P e r u n d a n g -U n d a n g a n  di B id a n g  

S t a n d a r  P e la y a n a n  P u b lik  d a n  P e la y a n a n  In fo rm a s i P u b lik

2  M e n g u a s a i p en g e tah u an  tekn is  tugas p o k o k  dan  fungsi D inas dan  unit Pelayanan Teknis  

y an g  a d a  d i lingkup  OPD sesuai ke w en a n g a n  yang  te la h  d ite ta p k a n  dalam  Undang- 

U n d an g

3 M e n g u a s a i P en getahu an  te n ta n g  ta ta  ke lo la  p e m e rin ta h a n  yang  baik

4  M a m p u  b erkom un ikas i d engan  b aik , secara lisan m a u p u n  tu lisan

5  M a m p u  b erkoo rd inas i d engan  p ih a k  la in  d en gan  e fe k tif  d an  efisien

6 M e m ilik i k e m a m p u an  kerjasam a d a la m  T im

7  M a m p u  m en go perasikan  p e ra n g k a t k o m p u te r  d engan  b a ik

8 B erp e n a m p ila n  rap i, san tu n  d an  b e rjiw a  m e la y a n i

K e terka itan P era la ta  n /p e rle n g k a  pa n

1 S O P  P e r t im b a n g a n  T e k n is  S IP l  A n d o n  ( S IP U P I )

2  S O P  P e n e r b ita n  P e r t im b a n g a n  T e k n is  P e r iz in a n  U s a h a  P e r ik a n a n  S IP I

3  S O P  P e n e r b ita n  P e r t im b a n g a n  T e k n is  P e r iz in a n  U s a h a  P e r ik a n a n  S IK P I

4 S O P  P e n e r b ita n  P e r t im b a n g a n  T e k n is  P e r iz in a n  U s a h a  ( S IU P )

5  S O P  T a n d a  D a f ta r  K a p a l P e r ik a n a n  u n tu k  N e la y a n

6 S O P  P e r s e tu ju a n  P e n g a d a a n  K a p a l

7  S O P  S u r a t  Iz in  P e n g e lo la a n  P e r a ir a n  d i W i la y a h  P e s is ir  d a n  P u la u -P u la u  K e c il  ( S IP P W P 3 K )

8 S O P  S u r a t  Iz in  L o k a s i P e r a ir a n  d i W ila y a h  P e s is ir  d a n  P u la u -P u la u  K e c il

-  F o rm u lir ls ia n

-  K o m p u te r

-  P e s a w a t  te le p o n

-  Jaringan  in te rn e t

-  ATK

-  D o ku m e n  P eratu ran  p er U n d a n g -U n d a n g a n

P ering atan P e n c a ta tan  dan  p e n d a ta a n

1 Bila P ro s e d u r in i ada  y a n g  te r le w a ti m aka  p e m o h o n  in fo rm as i t id a k  akan  te r la y a n i d engan  baik

2 B ila  p r o s e d u r  in i t id a k  b e r ja la n  m a k a  P e la y a n a n  P r im a  t id a k  a k a n  te r c a p a i

3  Bila p ro s e d u r in i t id a k  b e r ja la n  m aka  im ag e p o s itif  P e m e rin ta h  D aerah  te rh a d a p  m a s y a ra k a t m e n ja d i n é g a tif

D is im pan  d a la m  b e n tu k  d a ta  m a n u a l dan  d a ta  e le k tro n ik



SOP PENANGANAN PENGADUAN PELAYANAN PERTIMBANGAN TEKNIS

NO. KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN
Pemohon

Pejabat 
Pc ngeloli 

Penaaduan

.TimPengelola
Pengaduan

KELENGKAPAN *  WAKTU OUTPUT

1 2 3 5 6 7 8 9

1 M en g aju kan  P e n g a d u a n  terka it p e leyan an  

R ekom end asi T ekn is  b a ik  s e c ara  tertulis  

m aupun tidak  tertulis m elalu i ta ta p  m u ka, 

te lepon, Faxim ile , e m a il m aupun  online  

kepad a  D K P  P ro v  K a lb ar

1. Formulir Isian permohonan

2. N am a dan Identitas pengadu

3. Kontak person Pengadu (Telepon, W A, Email)

4. Data Pelayanan yang diadukan

5. Keterangan pengaduan

1 Jam P en g ad u an  dan  

Form ulir 

P en g ad u an  

beserta

kelengkapnnya

2 M en erim a P e n g a d u a n  dan  

m endokum entasikan  s e c ara  tertulis m elalu i 

form ulir p en gad uan  d an  m ereg is tras ikannya mm-
Formulir Pengaduan beserta kelengkapannya 1 Jam Form ulir

P en g ad u an

Teregistrasi

3 M en erim a form ulir p en gaduan; M e m b a h a s  

pengaduan  serta  m e m b u a t dan  

m en yam p aikan  ta n g g a p a n /ja w a b a n  d a lam  

bentuk tertulis k e p a d a  p em oh on

Form ulir P e n g a d u a n  Tereg is tras i beserta  

ke len g kap ann ya

3  J a m  s /d  1 4  Hari Form ulir

P e n g a d u a n  yang  

teregistrasi; 

ta n g g a p a n / 

ja w a b a n

p en g ad u an  secara  

tertulis

P engaduan  R ingan  : 3  Jam  

P en gad uan  S ed ang  : 3  H ari 

P en gad uan  B e ra t : 7  Hari 

P en gad uan  S a n g a t B era t : 1 4  Hari

4 M en erim a T an g g a p a n /ja w a b a n  a tas  

pengaduan  y a n g  d isam paikan
St

S u ra t T a n g g a p a n /J a w a b a n 1 H ari ta n g g a p a n / 

ja w a b a n  a tas  

p en g ad u an



N o m o r  S O P 5 0 3  /  f o a .  /  D K P -  S e k r .2

' ' | H P M 1 T a n g g a l P e m b u a ta n l b  J a n u a r i2 0 2 0

T a n g g a l R e v is i ; .

T a n g g a l E fe k t if I ^  J a n u a r i 2 0 2 0  \  \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
D is a h k a n  o le h KEPALA D IN A S  K E LA U TA N  D A N tP E R IK A N A N .

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
Ir. HERÏÏ HERAWATLMMA

— " 'P e m b in a  U ta m a  M u d a  \  

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0Ô 1

BIDANG PERIKANAN TANGKAP N a m a  S O P
CEK FISIK  KAPAL PERIKANAN DAN ALAT PENANGKAP IKAN

D a s a r  H u k u m K u a lif ik a s i p e la k s a n a

1. U U  R I N o m o r 4 5  Tentang  Perubahan A tas Undang-Undang N om or 31 Tahun 2 0 0 4  tentang Perikanan

2. U U  R I N o m o r 2 3  Tahun 2 0 1 4  Tentang P em erintah  Daerah

3. Peraturan  Pem erintah N om or 2 4  Tahun 2 0 1 8  Tentang Pelayanan Perizinan Berusaha Secara Elektronik

4. P E R M E N  KP N om or : 3 0  M E N -K P / 2 0 1 2  tentang U saha Perikanan T angkap  di W P P -N R I sebagaim ana telah diubah  

te lah  terakhir dengan Peraturan M enteri Kelautan dan Perikanan N o m o r 5 7  /  P E R M E N -K P /2 0 14  ;

5. P E R M E N  KP N om or : 7 1 /M E N -K P /2 0 1 6 /2 0 1 6  Tentang Jalur P enangkapan Ikan dan P enem patan  A la t P enangkapan Ikan  

Di W P P -N R I

6. Peraturan  G ubernur N om or : 7 8  Tah un  2 0 1 9  tentang Pendelegasian K ew enangan Penandatanganan  Perizinan dan  

Non Perizinan K epada Dinas P enanam an  M odal dan P elayanan  Terpadu  S atu  Pintu

7. P eraturan M enteri Kelautan dan Perikanan Nomor: P E R .2 7 /M E N /2 0 0 9  tentang Pendaftaran dan Penandaan  

K apal Perikanan.

8. P eraturan M enteri Perhubungan N om or K M  6 Tahun 2 0 0 5  tentang Pengukuran Kapal

l .  P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p e n d id ik a n  m in im a l D 3 /S .1  ju r u s a n  P e r ik a n a n  d e n g a n  p e n g a la m a n  k e i ja  

m in im a  l  ta h u n

2 M e m ilik i S e r t if ik a t  C e k  F is ik  K a p a l P e r ik a n a n  d a n  A la t  P e n a n g k a p a n  Ik a n  (  B R E V E T  )

K e te rk a ita n P e r a la ta n /p e r le n g k a p a n

1. S O P  Surat M asuk

2. S O P  Surat Keluar

3. S O P  Penerbitan Pertim bangan Teknis Perizinan U saha (S IU P )

4. S O P  Penerbitan Pertim bangan Teknis Perizinan U saha Perikanan S IP I

5. S O P  Penerbitan Pertim bangan Teknis Perizinan U saha Perikanan S IK P I

6. S O P  Perizinan pada D P M P T S P

1. A la tT u l is  K â n to r

2 .  K o m p u te r

3 . M e te ra n

4 .  J a n g k a  S o rû n g

5 . K a m e r a

P e r in g a ta n P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

Ketidaksesuaian dokum en dan hasil lapangan, pem ohon harus m em perbaiki atau  rekomendasi 

tidak  dapat diterbitkan

-  L a p o ra n  H a s il P e m e r ik s a a n  /  C e k  F is ik  K a p a l P e r ik a n a n  d a n  A la t  P e n a n g k a p  Ik a n  

p e r k e m b a n g a n  p e la k s a n a a n  k e g ia ta n  d i la p a n g a n



S O P  C E K  F I S I K  K A P A L  P E R I  K A N  A N  D A N  A L A T  P E N A N G K A P  I K A N

No. Kegjiatan

M e n y e r a h k a n  b e r k a s  p e r m o h o n a n  C e k  F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  d a n  A l a t  

P e n a n g k a p  i k a n  k e p a d a  F r o n t  O f f i c e

M e n e l i t i  b e r k a s  p e r m o h o n a n ,  j i k a  t i d a k  l e n g k a p  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  

p e m o h o n  u n t u k  d i l e n g k a p i ,  j i k a  l e n g k a p  d i s e r a h k a n  k e p a d a  K a b i d

M e n e l i t i  b e r k a s  p e r m o h o n a n ,  j i k a  t i d a k  l e n g k a p  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  

F r o n t  O f f i c e ,  j i k a  l e n g k a p  m e n a n d a t a n g a n i  l e m b a r  t a n d a  t e r i m a  b e r k a s  

p e r m o h o n a n  d i s e r a h k a n  k e p a d a  F r o n t  O f f i c e ,  u n t u k  s e l a n j u t n y a  

m e n d i s p o s i s i k a n  p e r m o h o n a n  C e k  F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  d a n  A l a t  

P e n a n g k a p  I k a n  K e p a d a  K e p a l a  S e k s i  U s a h a  P e r i k a n a n  T a n g k a p  u n t u k  

d i  p r o s e s  s e s u a i  a t u r a n  y a n g  b e r l a k u

M e n e l i t i  d a n  m e n v e r i f î k a s i  b e r k a s  p e r m o h o n a n ,  j i k a  t i d a k  s e t u j u  

d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  P e m o h o n ,  j i k a  s e t u j u  K a s i  m e n u n j u k  d a n  

m e m b u a t  S u r a t  P e r m i n t a a n  c e k  f i s i k  k a p a l  p e r i k a n a n  k e p a d a  P e t u g a s  

C e k  F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n

M e l a k s a n a k a n  C e k  F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  d a n  A l a t  P e n a n g k a p  I k a n ,  

m e m b u a t  d a n  m e n y a m p a i k a n  l a p o r a n  h a s i l  c e k  f i s i k  k a p a l  k e p a d a  

K e p a l a  S e k s i  U s a h a  P e r i k a n a n  T a n g k a p ,  j i k a  l a p o r a n  h a s i l  p e m e r i k s a a n  

t i d a k  s e s u a i  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  K e p a l a  S e k s i  U s a h a  P e r i k a n a n  

T a n g k a p

M e m c r i k s a ,  M c n g o r c k s i  h a s i l  l a p o r a n  c e k  f i s i k  k a p a l  p e r i k a n a n ,  j i k a  

t i d a k  s e s u a i  d i k e m b a l i k a n  k e p a d a  P e m o h o n  u n t u k  d i p e r b a i k i ,  j i k a  

s e t u j u  m e m b e r i k a n  p a r a f  k e m u d i a n  m e n y a m p a i k a n  l a p o r a n  h a s i l  c e k  

f i s i k  k a p a l  k e p a d a  K e p a l a  B i d a n g  P e r i k a n a n  T a n g k a p .

M e n e r i m a ,  m e n g o r e k s i  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  h a s i l  r é s u m é  l a p o r a n .  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  d a n  A l a t  P e n a n g k a p  I k a n

M e m b e r i  n o m o r ,  m e n d o k u m e n t a s i k a n ,  S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a  t a u  I z i n  d i s e r a h k a n  k e p a d a  P e m o h o n

M e n e r i m a  h a s i l  r é s u m é  C e k  F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  s e b a g a i  s a l a h  s a t u  

p e r s y a r a t a n  u n t u k  p e n e r b i t a n  p e r i z i n a n

Pemohon Pengadm inlstrasl
Persurataa

M utu Baku

Kelengkapan

B e r k a s  P e r m o h o n a n

B e r k a s  P e r m o h o n a n

B e r k a s  P e r m o h o n a n

B e r k a s  P e r m o h o n a n

D i s p o s i s i  p e m b u a t a n  S u r a t

P e r m i n t a a n  C e k  F i s i k  K a p a l  

P e r i k a n a n  d a n  A l a t  P e n a n g k a p  

I k a n

R é s u m é  h a s i l  c e k  f i s i k  k a p a l  

p e r i k a n a n  d a n  a l a t  p e n a n g k a p  

i k a n  ( T i d a k  D i s e t u j u i / P e n o l a k a n )  

a  t a u  ( D i t e r i m a / d i s e t u j u i )

R é s u m é  h a s i l  c e k  f i s i k  k a p a l  

p e r i k a n a n  d a n  a l a t  p e n a n g k a p  

i k a n  ( D i t e r i m a / d i s e t u j u i )

S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a  t a u  R é s u m é  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n

S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a  t a u  R é s u m é  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n

W aktu

5  m e n i t

3 0  M e n i t

3 0  M e n i t

1 5  M e n i t

3  H a r i

1 5  M e n i t

1 5  M e n i t

1 0  m e n i t

5  m e n i t

O utput

B e r k a s  d i t e l i ü  F r o n t  O f f i c e

B e r k a s  P e r m o h o n a n

T a n d a  T e r i m a  B e r k a s  d a n  D i s p o s i s i  

u n t u k  K a s i  U s a h a  P e r i k a n a n  

T a n g k a p

D i s p o s i s i  p e m b u a t a n  S u r a t  

P e r m i n t a a n  C e k  F i s i k  K a p a l  

P e r i k a n a n  d a n  A l a t  P e n a n g k a p  

I k a n

R é s u m é  h a s i l  c e k  f i s i k  k a p a l  

p e r i k a n a n  d a n  a l a t  p e n a n g k a p  

i k a n  ( T i d a k  D i s e t u j u i / P e n o l a k a n )  

a t a u  ( D i t e r i m a / d i s e t u j u i )

R é s u m é  h a s i l  c e k  f i s i k  k a p a l  

p e r i k a n a n  d a n  a l a t  p e n a n g k a p  

i k a n  ( D i t e r i m a / d i s e t u j u i )

S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a t a u  R é s u m é  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n

S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a t a u  R é s u m é  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n

S u r a t  P e n g e m b a l i a n  B e r k a s  

P e r m o h o n a n  a t a u  R é s u m é  C e k  

F i s i k  K a p a l  P e r i k a n a n  d i t e r i m a  

P e m o h o n

K et



DasarHukum

i  Undang -Undang Nomor 45 tahun 2009 Tentang perubahan atas Undang-Uodang Nomor 31 1. Pengguna Jasa / Costumer /  Nelayan yang memahami ketentuan tentang pelaksanaan penerbitan

Tahun 2004 Tentang Perikanan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha Perikanan Tangkap

2. Peraturan Menteri Keiautan dan Perikanan Nomor PER.08 /  MEN/2012 tentang Kepelabuhanan 

Perikanan.

3. Peraturan Menteri Keiautan dan Perikanan No. PER.03/MEN/2013 tentang Kesyahbandaran di 

Pelabuhan Perikanan.
4. Peraturan Menteri Keiautan dan Perikanan No. PER.13/PERMEN-KP/2015 tentang Petunjuk 

petaksanaan penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu 

Untuk usaha Perikanan Tangkap.

5. Keputusan Gubemur Kalimantan Barat No. 89 Tahun 2017 tanggal 28 Desember 2017, tentang 
Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Unit Pelaksana Teknls 

Pelabuhan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat.

6. Perjanjian Kerjasama (PKS) antara Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat dengan Balai

2. Memahami Prosedur Permohonan Rekomendasi BBM Bersubsidi secara Online

Sertifikasi Elektronik, Badan S iberdan Sandi Nasional Nomor: 474/Diskominfo/2020 dan Nomor: 

PERJ .65/BSSN/BS/KH .02.01/05/2020 tanggal 8 Mei 2020 tentang Pemenfaatan Sertifikat 
Elektronik pada Sistem Elektronik di Lingkungan Provinsi Kalimantan Barat

Keterkaitan Perafatan/Perlengkapan

1. SOP Pelayanan Penerbitan SPB Daftarperalatan./ perlengkapan yang dibutuhkan adalah sebagai berikut :
2 . SOP Pelayanan STBLKK 1. Komputer /  Gadget /  Android

2. Printer

3. ATK

4. Koneksi Internet
5. Dokumen/Alat pendukunq lainnya



P e rin g a ta n

1. Jika tidak diiaksanakan sesuai dengan prosedur yang berlaku, dapat menghambat pelayanan 

penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha 
Perikanan Tangkap.

P e n c a ta ta n  d a n  P e n d a ta a n

1. Permohonan penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu

2. Penyimpan Data Surat Masuk dan Keluar secara Elektronik



PERMOHONAN REKOMENDASIBBM BERSUBSIDISECARA ONLINE

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganNahkoda/
Pemilik
Kapal

Perikanan

Kepala
UPT

Pelabuhan
Perikanan

Kasi
Operasional 

Pelabuhan dan 
Kesyahbadaran

Petugas 
Pencatat 
Surat dan 
Operator

Petugas
pengawas Kelengkapan Output

1 Pemilik Kapal mengajukan permohonan Surat 

Rekomendasi Bahan Bakar Minyak tertentu dengan 

mengunduh website TNDE (Tata naskah Dînas 
Elektronik)

C _ )
- Koneksi Internet

- Kom puter/G adget

- Printer (jika Perlu)

5 Menit Tampilan TNDE 

(Tata Naskah 
Dinas Elektronik

2 Mengunggah/Mengupload permohonan dan 
kelengkapan persyaratan

1. Fotokopi SIPI
2. Fotokopi SLO

3. Fotokopi SPB

4. Fotokopi Daftar 

anak buah kapal

5. Fotokopi Estimasi 

Produksi

5 Menit Permohonan

dan
Persyaratan

Lengkap

3 Mengunggah/Mengupload Kebutuhan BBM tertentu 
disesuaikan dengan ukuran kapal dan lama bip 
melaut

i l V - >

Lembar Pertiitungan

;; ; B B § | | | | | | | | | | | 1

15 Menit Jumlah

Kebutuhan
BBM\ /

4 Mengunduh dan mencetak Rekomendasi BBM 
Bersubsidi mandiri

'

r
r 10 Menit Surat

Rekomendasi



PEMERINTAH PROVINS 1 KALIMANTAN BARAT 

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

Nomor SOP 065/ 1 2  /DKP. UPTPelabuhan Perikanan

Tanggal Pembuatan 18  J u n i 2 0 2 0

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif 18 J u n l2 0 2 0 ; v ^ Æ ;:; g ^ ; \

Disahkan oleh

Kepala Dtaas Kelautan ® n  Perikanan 

Prowtei Kali m a ntarwBa rat j

i&+tÉRTI HERÂWATullMA
sllP. 19680725199303 2flSK)3

UNIT PELAKSANA TEKNIS PELABUHAN PERIKANAN 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT NamaSOP

PELAYANAN PENERBITAN SÜI^REKO ^DASI PEMBÈLlA^: 
BAHAN BAKAR MINYAK (BBM) TERTENTW SECARA ONLINE

D a s a rH u k u m K u a lita s  P e la k s a n a a n

1. Undang -undang Nomor 45 tahun 2009 Tentang perubahan atas Undang-Undang Nomor 31 

Tahun 2004 Tentang Perikanan
2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor PER.08 (  MEN/2012 tentang Kepelabuhanan

■•^ y P é r ik a n a r t^ v ^ - : '-^
3. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No. PER.03/MEN/2013 tentang Kesyahbandaran di 

Pelabuhan Perikanan.
4. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No. PER.13/PERMEN-KP/2015 tentang Petunjuk 

pelaksanaan penerbitan Surat Rekomendasl Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Terlentu

1. Pegawai yang memahami ketentuan tentang pelaksanaan penerbitan Surat Rekomendasi 

Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha Perikanan Tangkap secara online
2. Memahami ketentuan tentang Tata Naskah Dinas dan Tata Kearsipan secara elektronik

; uniuK usdnd renKanan 1 dngKap,
5. Keputusan Gubemur Kalimantan Barat No. 89 Tahun 2017 tanggal 28 Desember 2017, tentang 

Pembentukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis 
Pelabuhan Perikanan Provinsi Kalimantan Barat.

6. Perjanjian Kerjasama (PKS) antara Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat dengan Balai 

Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Nastonal Nomor: 474/Diskominfo/202Û dan Nomor 

PERJ.65/BSSN/BS/KH.02.01/05/2020 tanggal 8 Mei 2020 tentang Pemenfaatan Sertifikat 

Elektronik pada Sistem Elektronik di Lingkungan Provinsi Kalimantan Barat

K e te rk a ita n

1. SOP Pelayanan Penerbitan SPB
2. SOP Pelayanan STBLKK

P e ra la ta n /P e rle n g k a p a n

Daftar peralatan / perlengkapan yang dibutuhkan adalah sebagai berïkut :

1. K om puter/G adget/Android
2. Printer

3. ATK

4. Koneksi Internet
5. Dokumen/Alat pendukung lainnya



Peringatan

1. Jika tidak dilaksanakan sesuai dengan prosedur yang bertaku, dapat menghambat pelayanan 

penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha 

Perikanan Tangkap.

Pencatatan dan Pendataan
1. Laporan Peiaksanaan Penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak 

Tertentu

2. Penyimpanan Data Surat Masuk dan Keluar secara Elektronik



PROSEDUR PELAYANAN PENERBITAN SURAT REKOMENDASI PEMBELIAN BAHAN BAKAR MINYAK (BBM) TERTENTU SECARA ONLINE

No Uraian Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganNahkoda/

Pem ilik

Kapal
Perikanan

Kepala

UPT

Pelabuhan

Perikanan

K as i

O p e ra s io n a l 

P e la b u h a n  d an  

K e s y a h b a d a ra n

Petugas 

Pencatat 

Surat dan 
O perator

Petugas

pengawas Kelengkapan W aktu O utput

1 Permohonan Surat Rekomendasi Bahan Bakar 

Minyak tertentu dari pengguna jasa ( 5 Menit Dok.
Permohonan

2 Melakukan verifikasi terhadap permohonan dan 
kelengkapan persyaratan

- Jika lengkap diproses lanjut

- Jika tidak lengkap dikonfirmasi ke pengguna jasa

Form Verifikasi 

permohonan dan 

kelengkapan 
persyaratan

5 Menit Dok Lengkap

____!E___

Menghitung kebutuhan BBM tertentu, mengetik 

Konsep Surat Rekomendasi dan mengoreksi.

Kasi dan Kasubbag Tata Usaha memverifikasi di 

lembar Surat Rekomendasi sebelum ditanda tangan 

Kepala UPT Pelabuhan Perikanan

i l
1. Lembar 

Perhitungan BBM
2. Lembar Paraf

15 Menit 

5 Menit

Jumlah BBM 

Tanda Paraf

Perhitungan 

sesuai 
dengan 

Permen KP 

No 13 tahun 

2015i l (
4 Menyampaikan surat Rekomendasi kepada kepala 

UPT Pelabuhan Untuk ditanda tangani secara 

elektronik

- Draf Surat 

Rekomendasi BBM
- Penandatanganan 

secara elektronik

10 Menit Surat
Rekomendasi

5 Surat Rekomendasi Selesai dan diserahkan kepada 

Pemilik kapal sebagai Pemohon secara online

’ Terekan dalam sistem 5 Menit Dok Surat 
Rekomendasimm



PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN

Nom or SOP 065/ 13  /DKP. UPTPelabuhanPerikanan

Tanggal Pembuatan 1 8  J u n i 2 0 2 0

Tanggai R evisi

Tanggal E fektif 1 8  J u n i 2 0 2 0  \  \

Disahkan oleh

Kepala Dmas Kelautan da \ Perikanan 

Provins^ Kalimantan Bbrat ,

^ J rlÏE R T I HERÂWATL MflIA

^  NIP. 19680725199303 2 0«3

UNIT PELAKSANA TEKNIS PELABUHAN PERIKANAN 

PROVINSI KALIMANTAN BARAT NamaSOP
PELAYANAN DISTRIBUA BAHAN B A K A lt MINYAK (BBM) 

TERTENTU SECARA ONLINE DI LEMBAGA PENYALUR

■■ DasarHukum K ualitas Pelaksanaan

1. Undang -undang Nomor 45 tahun 2009 Tentang perubahan atas Undang-Undang Nomor 31 
Tahun 2004 Tentang Perikanan

2. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan Nomor PER.08 /  MEN/2012 tentang Kepelabuhanan

3. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No. PER.03/MEN/2Û13 tentang Kesyahbandaran di 
Pelabuhan Perikanan.

4. Peraturan Menteri Kelautan dan Perikanan No. PER. 13/PERMEN-KP/2015 tentang Petunjuk 

pelaksanaan penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu 
Untuk usaha Perikanan Tangkap.

5. Keputusan Gubemur Kalimantan Barat No. 89 Tahun 2017 tanggal 28 Desember 2017, tentang 
Pembentukan, Susunan Organisas!, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis 
Pelabuhan Perikanan Provins! Kalimantan Barat.

6. Pen'anjian Kerjasama (PKS) antara Pemerintah Provinsi Kalimantan Barat dengan Balai 

Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Nasional Nomor. 474/Diskominfo/2020 dan Nomor: 

PERJ.65/BSSN/BS/KH.02.01/05/2020 tanggal 8 Mei 2020 tentang Pemenfaatan Sertifikat 
Elektronik pada Sistem Elektronik di Lingkungan Provinsi Kalimantan Barat

1. Pegawai yang memahami k^entuan tentang ; pelaksanaan penerbitan ; Surat Rekomendasi 

Pembelian Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha Perikanan Tangkap secara online
2. Memahamiketentuan tentang Tata NaskahDinas dan Tata Kearsipansecara elektronik

;K e te rK a lta n r> v^;;;;'-V';i ; > v ^
1. SOP Pelayanan Penerbitan SPB

2. SOP Pelayanan STBLKK

Peralatan/Perlengkapan
Daftar peralatan /  perlengkapan yang dibutuhkan adalah sebagai berikut :

1. Komputer /  Gadget /  Android
2. Printer

3. ATK

4. Koneksi Internet
5. Dokumen/Alat pendukunq lainnya



Peringatan
1. Jika tidak dilaksanakan sesuai dengan prosedur yang beriaku, dapat menghambat pelayanan 

penerbitan Surat Rekomendasi Pembelian ,Jenis Bahan Bakar Minyak Tertentu Untuk usaha 
Perikanan Tangkap.

Pencatatan dan Pendataan
1. Laporan Peiaksanaan Penerbitan Surat Rekomendasi Pembeiian Jenis Bahan Bakar Minyak 

Tertentu
2. Penyimpanan Data Surat Masuk dan Keluar secara Elektronik



PROSEDÜR PELAYANAN DISTRIBUSI BAHAN BAKAR MINYAK (BBM) TERTENTU SECARA ONLINE DI LEMBAGA PENYALUR

No Uraian Kegiatan

Pelaksana

Mutu Baku Keterangan i

Nahkoda/  
Pem ilik 

Kapal 

Perikanan

Lembaga

P enyalur

Petugas 

Pencatat 
S urat dan 

O perator

Petugas

pengawas Kelengkapan W aktu O utput
y ■: ■

i

!

1 Mengunggah permohonan Surat Rekomendasi Bahan 

Bakar Minyak tertentu ke email/gadget penyalur * )
- Koneksi Internet

- Komputer/Gadget

- Printer

5 Menit Tampilan TNDE 

(Tata Naskah 

Dinas Elektronik

:2 Memverifikasi barcode tanda tangan elektronik 

dengan aplikasi Very-DS untuk mengetahui keaslian 
rekomendasi

■. ' ■ 1 r--- ■ ■
Fonm Verifikasi 

permohonan dan 
kelengkapan 

persyaratan

5 Menit Permohonan

Persyaratan

Lengkap
;Vï

3 Melakukan pengawasan pengisian/distribusi BBM ' - Lembar 

Perhitungan BBM

- Surat Tugas

15 Menit Jumlah

Kebutuhan

BBM '.Vs'yj

'4 Pencatatan

)



Nomor SOP 060/ /£>t/ / DKPmm Tanggal Pembuatan 3 | Agustus 2020

« y s i Tanggal Revisi
\  \

Tanggal Efektif J )  Agustus2020 \

PEMERINTAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT
Disahkan oleh KEPALA D IN A sV e L A U T A N  D A IW P E R IK A N A N  •

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN
l r .J « m ï HERAWATI.MMA

^ -------^  Pembina Utama Muda/\
N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0 0 2

BIDANG PERIKANAN TANGKAP Nama SOP PENERBITAN PERTIM BANGAN TEKNIS PERIZINAN USAHA  

PERIKANAN SIKPI ^

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1. U U  R I N o m o r 4 5  T en tan g  P e ru b a h a n  A tas  U n d a n g -U n d a n g  N o m o r3 1  T ah u n  2 0 0 4  ten tan g  P erikan an

2 . U U  R I N o m o r 2 3  T ah un  2 0 1 4  T en tan g  P e m e rin ta h  D a e ra h

3. P e ra tu ra n  P em erin tah  N o m o r 2 4  T ah u n  2 0 1 8  T en tan g  P e la y a n a n  P eriz inan  B eru saha  S e c a ra  E lektron ik

4 . P E R M E N  K P  N o m o r : 3 0  M E N -K P / 2 0 1 2  ten tan g  U s a h a  P erikan an  T an g k a p  d i W P P -N R I

5 . P E R M E N  K P N o m o r : 7 1 /M E N -K P /2 0 1 6 /2 0 1 6  T en tan g  J a lu r P e n ang kap an  Ikan  d an  P en e m p ata n  A la t P en a n g k ap a n  Ikan  

D i W P P -N R I

6. P e ra tu ra n  G u b ern ur N o m o r : 7 8  T a h u n  2 0 1 9  ten tan g  P en d e leg as ian  K e w e n a n g a n  P e n a n d a ta n g a n a n  P eriz inan  d an  

N o n  P e riz inan  K e p a d a  D in as  P e n a n a m a n  M o d a l d an  P e la y a n a n  T erpad u  S a tu  P intu

1. Pegawai dengan jenjang pendidikan minimal D3/S.1 jurusan Perikanan dengan pengalaman kerja 
minima2tahun

2  Memiliki Sertifikat Cek Fisik Kapal Perikanan dan Alat Penangkapan Ikan (  BREVET )

Keterkaitan Peralatan/perlenqkapan
1. S O P  C e k  F isik K apal P e rika n a n  d an  A la t P e n a n g k a p  Ikan

2 . P e la y a n a n  D inas  P e n a n a m a n  M odal d an  P e la y a n a n  T erp ad u  S atu  Pintu

1 . Alat Tulis Kantor
2. Komputer
3. Meteran
4 .  Jangka Sorong
5. Kamera

Perinqatan Pencatatan dan pendataan
K e tid a k s e s u a ia n  d okum en  d an  hasil lapangan , p em oh on  h arus m em perbaik i a ta u  rekom endasi 

t id a k  d a p a t  diterb itkan

-  Laporan Hasil Pemeriksaan /  Cek Fisik Kapal Perikanan dan Alat Penangkap Ikan 

perkembangan pelaksanaan kegiatan di lapangan



SOP PENERBITAN PERTIMBANGAN TEKNIS PERIZINAN USAHA PERIKANAN SIKPI

No. Kegiatan

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT

KepalaBidang 

Perikanan Tangkap

Kepala Seksl 

Usaha Perikanan 

Tangkap

Petugas

Verifikator
Sekretaris Kepala Dînas

MUTU BAKU

Persyaratan/ Kelengkapan Waktu Output
Keterangan

Menerima Surat Permohonan Pertimbangan Teknis Perizinan Usaha 

Bidang Perikanan Tangkap dari DPMPTSP dan mendisposisikan 

kepada Kepala Seksi Usaha Perikanan Tangkap untuk diproses sesual 

aturan yang berlaku

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis

1 Jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis, 

Disposisi Kabid

Mendisposisikan ke petugas verifikator untuk diverifikasi kelengkapan 

Dokumen

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis, Disposisi Kabid

1 Jam Surat Permohonan 

Pertimbangan Teknis 

beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

Memverifikasi Permohonan Pertimbangan Teknis beserta 

kelengkapannya dan membuat Surat Pengantar Pertimbangan Teknis 

SIKPI

Surat Permohonan Pertimbangan 

Teknis beserta kelengkapannya, 

Disposisi Kasi

1 Hari Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan

Mengoreksi dan memberikan paraf kemudian dinaikkan kepada kepala Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan Teknis

1 Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan 

Teknis

Mengoreksi dan memberikan paraf pada Surat Pengantar 

Pertimbangan Teknis kemudian dinaikkan kepada Sekretaris

Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan Teknis

2  Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan 

Teknis

Memberikan paraf kemudian dinaikkan kepada Kepala Dinas Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan Teknis

2 Jam Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan 

Teknis

Menandatangani Surat Pengantar Pertimbangan Teknis Hasil Verifikasi beserta 

kelengkapannya, Draft Surat 

Pengantar Pertimbangan Teknis

1 Hari Pertimbangan Teknis SIKPI

Mengirimkan Surat Pertimbangan teknis beserta kelengkapannya 

kepada DPMPTSP

Pertimbangan Teknis SIKPI 1 Jam Pertimbangan Teknis SIKPI



N o m o r  S O P : 5 2 3  /  t o ç  /D K P - T K P

T g l .  P e m b u a t a n : ' i \  A g u s t u s 2 0 2 0

T g l .  R e v is i

É1P11S T g l .  E f e k t i f : 3 1  A g u s tu s  2 0 2 0  'A  \

H
D is a h k a n  O le h : K e p a la  D i n *  K e la u t a n  d a n  P e r ik a n a n  .

P E M E R I N T A H  P R O V I N S I  K A L I M A N T A N  B A R A T  

D I N A S  K E L A U T A N  D A N  P E R I K A N A N  P R O V I N S I  K A L I M A N T A N  B A R A T

^ H f T H E R T I  H E R A W A T T M M A

P e m b in a  U t a m a  M u d a  

N IP  . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2 0 0 3

B I D A N G  P E R I K A N A N  T A N G K A P  

S E K S I K E P E L A B U H A N A N  P E R I K A N A N

N a m a  S O P : P E L A Y A N A N  P E N E R B IT A N  P E R S E T U J U A N  P E jN G A D A A N  K A P A L  

P E R IK A N A N

D a s a r  H u k u m : K u a l i f ik a s i  P e la k s a n a :

1 .  U n d a n g - U n d a n g  R e p u b l ik  In d o n e s ia  N o m o r .3 1  T a h u n  2 0 0 4  t e n t a n g  P e r ik a n a n  d a n  

P e r u b a h a n n y a ;

2 .  U n d a n g - U n d a n g  R e p u b l ik  In d o n e s ia  N o m o r  2 3  T a h u n  2 0 1 4  t e n t a n g  P e m e r in t a h  D a e r a h ;

3 .  P e r a t u r a n  M e n t e r i  K e la u ta n  d a n  P e r ik a n a n  N o m o r  3 0 / M E N - K P / 2 0 1 2  t e n t a n g  U s a h a  P e r ik a n a n  

T a n g k a p  d i  W P P  N R I s e b a g a im a n a  t e la h  d iu b a h  t e la h  t e r a k h i r  d e n g a n  P e r a t u r a n  M e n t e r i  

K e la u t a n  d a n  P e r ik a n a n  N o m o r  5 7 /  P E R M E N - K P /2 0 1 4 :

4 .  P e r a t u r a n  G u b e m u r  K a l im a n t a n  B a r a t  N o m o r  7 8  T a h u n  2 0 1 9  t e n t a n g  P e n d e le g a s ia n  

K e w e n a n g a n  P e n a n d a t a n g a n a n  P e n e r b i t a n  P e r iz in a n  d a n  N o n p e r iz in a n  K e p a d a  D in a s  

P e n a n a m a n  M o d a l  d a n  P e la y a n a n  T e r p a d u  S a tu  P in tu  P r o v in s i K a l im a n t a n  B a r a t

5 .  S u r a t  D i r je n  P e r ik a n a n  T a n g k a p  N o m o r  B 1 4 2 6 4 / D J P T / P I . 2 1 0 . D 2 / I X / 2 0 1 9  t a n g g a l  3 0  S e p t e m b e r  

2 0 1 9  p e r ih a l  P e r s e t u ju a n  P e n g a d a a n  K a p a l P e r ik a n a n .

1 .  M e n g u a s a i  K o m p u t e r ;

2 .  M e m a h a m i  t a t a  c a r a  p e m e r ik s a a n  f is ik  k a p a l  p e r ik a n a n ;

3 .  M e m a h a m i  K e p u tu s a n  M e n t e r i  K e la u t a n  d a n  P e r ik a n a n  RI N o m o r  5 0 /K E P M E N -  

K P /2 0 1 7  t e n t a n g  E s t im a s i P o t e n s i ,  J u m la h  T a n g k a p a n  y a n g  d ip e r b o le h k a n ,  d a n  T in g k a t  

P e m a n f a a t a n  S u m b e r  D a y a  Ik a n  d i W i la y a h  P e n g e lo la a n  P e r ik a n a n  N e g a r a  R e p u b lik  

In d o n e s ia

K e t e r k a i t a n : P e r a l a t a n / P e r l e n g k a p a n :

1 . SO P CEK FIS IK  K A P A L P E R IK A N A N  D A N  A L A T  P E N A N G K A P  IK A N

2 . SO P P E L A Y A N A N  D IN A S  P E N A N A M A N  M O D A L  D A N  P E L A Y A N A N  T E R P A D U  S A TU  P IN T U

1 . K o m p u t e r ,  A la t T u l i s  K a n t o r  &  P e r a t u r a n  P e r u n d a n g - u n d a n g a n  t e r k a i t ;

2 .  H a s il K a j ia n  E s t im a s i P o te n s i;

3 .  H a s il V e r f ik a s i  D o k u m e n  K e le n g k a p a n  K a p a l P e r ik a n a n .

P e r in g a t a n : P e n c a t a t a n  d a n  P e n d a t a a n :

J ik a  t id a k  d i la k s a n a k a n  s e s u a i d e n g a n  p r o s e d u r ,  d a p a t  m e n g h a m b a t  k e g ia t a n  p e n a n g k a p a n  ik a n .

1 . H a s il V e r i f ik a s i  P e n a m a a n  K a p a l o le h  K a n t o r  K e s y a h b a n d a r a n  d a n  O to r is ta s  P e la b u h a n

2 .  H a s il  C e k  F is ik  K a p a l P e r ik a n a n



SOP PELAYANAN PENERBITAN PERSETUJUAN PEN G A D A A N  KAPAL PERIKANAN

No Uraian Kegiatan

Dinas Kelautan dan Perikanan Prov. Kaibar Mutu Baku

Ket
Sekretariat , 

Dinas Kelautan 
dan Perikanan

Kepala Dinas 
Kelautan dan 

Perikanan

Kepala Bidang 
Perikanan 
Tangkap

Kasi
Kepelabuhanan

Perikanan
Tim Teknis Kelengkapan. Waktu Output

1 . 2 ' s  r 3 4 5 6 7 8 9 10 s a iii  ■'

1 Menerima dokumen Surat permohonan Penerbitan Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan Kapal Perikanan kemudian dinaikkan 
kpnada Kenala Dinas

Surat Permohonan beserta 
kelengkapannya

15 Menit; Diproses Sekretaris

2. Mendisposisi Surat permohonan Penerbitan Pertimbangan Teknis • 
Persetujuan Pengadaan Kapal Perikanan kepada Kepala Dinas « 1

Surat Permohonan Penerbitan 
Persetujuan Pengadaan Kapal 

Perikanan dan Lembar DisDOsisi

2 Jam Disposisi Kadis

3. Menerima disposisi dan Surat permohonan Penerbitan Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan Kapal Perikanan kepada Kepala Seksi 
Kepelabuhan Perikanan 1

Surat Permohonan Penerbitan 
Persetujuan Pengadaan Kapal 

Perikanan dan Lembar Disposisi

1 Jam Disposisi Kabid

4. Menerima disposisi dan Surat permohonan Penerbitan Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan Kapal Perikanan kepada Tim Teknis J é - 1

Surat Permohonan Penerbitan 
Persetujuan Pengadaan Kapal 

Perikanan dan Lembar DisDosisi

1 Jam Disposisi Kasi

5. Menerima disposisi dan dan Memeriksa kelengkapan dokumen untuk 
diterbitkan pertimbangan teknis. Bila tidak lengkap maka permohonan 
ditolak dan dokumen dikembalikan kepada DPMPTSP. Bila lengkaR dan 
sesuai, menyampaikan laporannya kepada Kepala Seksi Kepelabuhan 
dan membuat draft Surat Pertimbangan Teknis P2KP

J L
Surat Permohonan Penerbitan 
Persetujuan Pengadaan Kapal 

Perikanan dan Lembar Disposisi

lH ari Draft Surat Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan 
Kapal Perikanan

6. Menerima Laporan kelengkapan dan Kesesuaian dokumen kemudian 
memeriksa/Mengkoreksi dan memberi persetujuan pada draft Surat 
Pertimbangan Teknis P2KP kemudian dinaikkan kepada Kepala Bidang

Draft Surat Pertimbangan Teknis 
Persetujuan Pengadaan Kapal 
Perikanan, Surat Permohonan 

Penerbitan Persetujuan Pengadaan

2 Jam Draft Surat Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan 
Kapal Perikanan

7. Menerima, Memeriksa/Mengkoreksi dan memberi persetujuan pada 
draft Surat Pertimbangan Teknis P2KP kemudian dinaikkan kepada 
Sekretaris untuk dikoreksi tata naskahnya

m L -
Draft Surat Pertimbangan Teknis 

Persetujuan Pengadaan Kapal 
Perikanan, Surat Permohonan 

Penerbitan Persetujuan Pengadaan

1 Jam Draft Surat Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan 
Kapal Perikanan

■

S. Menerima, Mengkoreksi tata naskah pada draft Surat Pertimbangan 
Teknis P2KP kemudian dinaikkan kepada Kepala Dinas

Draft Surat Pertimbangan Teknis 
Persetujuan Pengadaan Kapal 
Perikanan, Surat Permohonan 

Penerbitan Persetujuan Pengadaan 
Kaoal Perikanan

20 Menitt Draft Surat Pertimbangan 
Teknis Persetujuan Pengadaan 
Kapal Perikanan

9. Menerima, Memeriksa/Mengkoreksi dan menandatangani Surat 
Pertimbangan Teknis P2KP

V

< ►

Draft Surat Pertimbangan Teknis 
Persetujuan Pengadaan Kapal 
Perikanan, Surat Permohonan 

Penerbitan Persetujuan Pengadaan 
Kaoal Perikanan

3 Jam Surat PertimbanganTeknis 
Penerbitan Persetujuan 
Pengadaan Kapal Perikanan

10.! Memberi Penomoran Surat Pertimbangan Teknis Penerbitan 
Persetujuan Pengadaan Kapal Perikanan untuk disampaikan ke 
DPMPTSP

■

Surat PertimbanganTeknis 
Penerbitan Persetujuan Pengadaan 

Kapal Perikanan

15 Menitt Surat PertimbanganTeknis 
Penerbitan Persetujuan 
Pengadaan Kapal Perikanan

H ï

11. Mengirim Surat Pertimbangan Teknis Persetujuan Pengadaan Kapal 
’ erikanan kepada DPMPTSP

N Surat PertimbangamTeknis 
Penerbitan Persetujuan Pengadaan 

__________ Kanal Perikanan___________

20 Menitt Pertimbangan Teknis 
Penerbitan Persetujuan 
Pengadaan Kanal Perikanan—



D IN A S  K E L A U T A N  D A N  P E R IK A N A N  P R O V I N S I  K A L IM A N T A N  B A R A T  

B ID A N G  P E R IK A N A N  B U D ID A Y A  

S E K S I  K E S E H A T A N  IK A N  D A N  L IN G K U N G A N

N o m o r  S O P 5 2 3  /  / c £  /D K P - B D Y

T a n g g a l  S O P F e b r u a r i  2 0 2 0

T a n g g a l  R e v is i
f

T a n g g a l

P e n g e s a h a n

F e b r u a r i  2 0 ^ 0  \

D is a h k a n o le h  K e p a la  D in lfe  K e la u t a n  M an  P e r ik a n a n

Ir. HCl̂ TI HERAWAT1 MMA
"  P e m b in a  U ta m a  M u d a  

N IP .  1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3 \2  0 0 3

N a m a  S O P  PENGENDALIAN HAMA PENYAKIT IKAN

D a s a r H u k u m  ; K u a l i f ik a s i

1 . U n d a n g - u n d a n g  n o . 2 3  T a h u n  2 0 1 4  t e n t a n g  P e m e r in t a h  D a e r a h

2 .  P e r a t u r a n  M e n t e r i  P A N  N o .2 5  T a h u n  2 0 1 6  t e n t a n g  N o m e n k la t u r  J a b a t a n  P e la k s a n a  B a g i  

P e g a w a i  N e g e r i  S ip il d i L in g k u n g a n  In s ta n s i  P e m e r in t a h

3 .  P e r a t u r a n  M e n t e r i  P A N  N o . 2 1  T a h u n  2 0 0 8  t e n t a n g  P e d o m a n  S O P  A d m in is t r a s !  P e m e r in t a h a n

4 .  P e r a t u r a n  M e n t e r i  K e la u t a n  d a n  P e r ik a n a n  N o  1 3  T a h u n  2 0 1 9  t e n t a n g  P e n g e n d a l ia n  H a m a  

P e n y a k i t  Ik a n

S 1  P e r ik a n a n  

D o k t e r  H e w a n  

S 1  B io lo g i  

D 3  P e r ik a n a n

k e t e r k a i t a n P e r a la t a n /P e r le n g k a p a n

K e t e r k a i t a n

T e r la k s a n a n y a  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n  g u n a  m e n c e g a h  m a s u k ,  t e r s e b a r ,  d a n  t e i ja d in y a  

W a b a h  P e n y a k i t  Ik a n  p a d a  l in g k u n g a n  p e r ik a n a n  b u d id a y a .

1 . A T K

2 .  K u e s io n e r  P e m a n t a u a n  d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n

3 . K o m p u t e r

4 .  P r in t e r

5 .  P e t a  H a m a  P e n y a k i t  P r o v in s i  K a l im a n t a n  B a r a t  T a h u n  S e b e lu m n y a

P e r in g a t a n P e n c a t a t a n  d a n  P e n d a t a a n

P e r in g a t a n

P e t u g a s  T e k n is  K e s e h a t a n  Ik a n  d a n  L in g k u n g a n  P e r ik a n a n  B u d id a y a  a g a r  d a p a t  m e la k u k a n  

p e la y a n a n  te k n is  k e p a d a  u n it  p e la k s a n a  P e r ik a n a n  B u d id a y a  d a n  d a p a t  m e n g id e n t i f ik a s i  k e n d a la  

d a n  p e r m a s a la h a n  h a s il  t e m u a n  d i la p a n g a n  y a n g  d a p a t  m e m p e n g a r u h i  p e la k s a n a a n  k e g ia t a n  p a d a  

u n it  p e la k s a n a  B u d id a y a  P e r ik a n a n  d a la m  p e n e r b i t a n  iz in  u s a h a  b u d id a y a  d a n  u s a h a  p e n g a n g k u t a n  

h a s i l  b u d id a y a .

P e n c a t a t a n  d a n  P e n d a t a a n

D a t a  d a n  la p o r a n  t e n t a n g  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n  d i U n it  

P e m b u d id a y a  y a n g  a d a  d i P r o v in s i K a l im a n t a n  B a r a t  a g a r  m e n g e ta h u i  je n is  

p e n y a k i t  ik a n  y a n g  m e n y e r a n g  d is u a tu  w i la y a h  d ik a l im a n ta n  b a r a t

1/6



N o .

P e la k s a n a

U r a ia n  K e g ia t a n

M e n e r im a  S u r a t  P e r m o h o n a n  d a r i  

K a b /K o t a  u n tu k  d i la k u k a n  P e m a n t a u a n  

d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n  

B a ik  d a r i  k o n d is i l in g k u n g a n  &  ik a n  

m a u p u n  te r ja d i  k e m a t ia n  m a s s a i  m a k a  

K e p a la  D in a s  m e m b e r i  A r a h a n  k e p a d a  

K e p a la  B id a n g  P e r ik a n a n  B u d id a y a  

u n tu k  m e la k s a n a k a n  P e m a n t a u a n  d a n  

P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n

K e p a la  D în a s  

K e la u t a n  d a n  

P e r ik a n a n

K e p a la  B id a n g  | 

P e r ik a n a n  j 

B u d id a y a  j

K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

O

A n a lis  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n /  

P P C

L a b o r a to r iu m  

U ji ( S a m p e l  

Ik a n  : S K IP M  

S u p a d io ;  

s a m p e l  A i r  

U  P T  P M H P ) _

K e le n g k a p a n

M u tu  B a k u

W a k tu O u tp u t

1 . B a h a n  d a n  

D a t a

3 0  M e n it D is p o s is i

M e m p e la ja r i  d a n  m e n d is p o s is i  k e p a d a  

K e p a la  S e k s i  K e s e h a t a n  ik a n  d a n  

L in g k u n g a n  u n tu k  m e la k s a n a k a n  

P e m a n t a u a n  d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  

P e n y a k i t  Ik a n  -

1 . D is p o s is i 3 0  M e n it D is p o s is i

M e m p e la ja r j  d a n  m e n d is p o s is i  k e p a d a  

A n a l is  K e s e h a t a n  L in g k u n g a n /  

P e t u g a s  P e n g a m b i l  C o n t o h  ( P P C )  

P e n y a k i t  Ik a n  u n tu k  m e n y ia p k a n  

b a h a n ,  fo r m , d a n  s u r a t  t u g a s  u n tu k  

s e g e r a  d i la k u k a n  P e m a n t a u a n  d a n  

P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n

1 . D is p o s is i 3 0  M e n it D is p o s is i



M o . U r a ia n  K e g ia ta n t

P e t a k s a n a

K e p a la  D in a s  

K e la u t a n  d a n  

P e r ik a n a n

K e p a la  B id a n g  

P e r ik a n a n  

B u d id a y a

K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

A n a l is  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n /  

PPC

L a b o r a to r iu m  

U ji ( S a m p e l  

Ik a n  : S K IP M  

S u p a d io ;  

s a m p e l  A ir :  

U P T  P M H P )

M u t u  B a k u

K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

4 . M e m b u a t  s u r a t  t u g a s  s e r ta .  

m e n y ia p k a n  b a h a n  d a n  f o r m  

u n tu k  m e la k u k a n  K e g ia t a n  

P e m a n t a U a n  d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  

P e n y a k i t  Ik a n

1. D r a f t  S u r a t  

T u g a s

3 0  M e n it D r a f t  s u r a t  

T u g a s

5 ; M e n e r im a  d a n  m e n g k o r e k s i  s u r a t  

t u g a s  u n tu k  m e la k u k a n  K e g ia t a n  

P e m a n t a i ia n  d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  

P e n y a k i t  Ik a n  J ik a  t e la h  m e m e n u h i  

s y a r a t  m e m a r a f  d a n  m e n y a m p a ik a n  

k e p a d a  k e p a la  b id a n g  P e r ik a n a n  

B u d id a y a .  J ik a  a d a  p e r u b a h a n  

d ik e m b a l ik a n  k e p a d a  A n a l is  

K e s e h a t a n ( lk a n  d a n  L in g k u n g a n  /  P P C

1. D r a f t  S u r a t  

T u g a s

3 0  M e n it D r a f t  s u r a t  

T u g a s

6: M e n e r im a  d a n  m e n g k o r e k s i  s u r a t  

t u g a s .  J ik a * te la h  m e m e n u h i is y a r a t  

m e m p a r a f  d a n  m e n y a m p a ik a n  k e p a d a  

k e p a la  D in a s  K e la u t a n  d a h iP e r ik a n a n .  

J ik a  a d a  p e r u b a h a n  d ik e r r ib a l ik a n  

k e p a d a  K e p a la  S e k s i  K e s e h a t a n  Ik a n  

d a n  L in g k u n g a n

1 . D r a f t  S u r a t 3 0  M e n jt S u r a t  T u lg a s

a



N o . U r a ia n  K e g ia t a n

P e la k s a n a

K e p a la  D in a s  

K e la u t a n  d a n  

P e r ik a n a n

K e p a la  B id a n g  

P e r ik a n a n  

B u d id a y a

K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

. L in g k u n g a n

A n a i is  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n /  

P P C

L a b o r a to r iu m ;  

U ji ( S a m p e l  

Ik a n  : S K IP M  

S u p a d io ;  

s a m p e l  A ir :  

U P T  P M H P )

M u t u  B a k u

K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

7... M e n e r im a  d a n  m e n a n d a t a n g a n i  s u r a t  

tu g a s .  S e t é la h  d i t a n d a ta n g a i  

d ik e m b a l ik à n  k e  B id a n g  P e r ik a n a n  

B u d id a y a  u p tu k  d it in d a k la r i ju t i

1 . S u r a t  T u g a s 3 0  M e n it i S u r a t  T u g a s

8i, M e la k s a n a k a n  K e g ia t a n  P e m a n t a u a n  

d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P è n y a k i t  

Ik a n  s e s u a i d e n g a n  s u r a t  p e r m o h o n a n  

d a r i k a b /k o t a  m a u p u n  k a b /k o t a  y a n g  

s e d a n g  te r ja d i  k e m a t ia n  m a s s a i

t
t

1 . S u r a t  T u g a s 2 - 3  h a r i S u r a t  T u g a s

9 :. M e n g a m b ik s a m p e l  ik a n  d a n  a i r  d a r i  

lo k a s i u n tu k ;d i la k u k a n  p e n g u j ia n

1 . S u r a t  T u g a s 1 H a r i S a m p e l

i r

a



P e l a k s a r a

N o U r a ia n  K e g ia t a n K e p a la  D in a s  ; K e p a la  B id a n g  

K e la u t a n  d a n  | P e r ik a n a n

P e r ik a n a n  ; B u d id a y a

1 0 .  M e n g u j i  S a m p e l  d a n  a p a b i la  t e la h  

s e le s a i  m é n y a m p a ik a n  L a p o r a n  H a s il  

U ji k e p a d a iK e p a la  S e k s i  K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  L in g k u n g a n  m e la lu i  A n a l is  

K e s e h a t a n *  Ik a n  d a n  L in g k u n g a n

K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  

ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

A n a lis  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n /  

P P C

L a b o r a to r iu m  

U ji ( S a m p e l  

Ik a n  : S K IP M  

S u p a d io ;  

s a m p e l  A ir :  

U P T P M H P )

K e le n g k a p a n

M u tu  B a k u

W a k tu

□
1 . S a m p e l 7 - 1 4  H â r i

O u tp u t

L a p o r a n  H a s il  

U j i ( L H U )

1 1 .  M e n e r im a  L a p o r a n  H a s i l  U ji ( L H U )  d a r i  

L a b o r a to r iu m  k e m u d ia n  m e m b u a t  

r e k a p  h a s i l -d a n  m e m b u a t  la p o r a n  

s e la m a  k e g ia t a n  P e m a n t a u a n  d a n  

P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a R it  Ik a n

2.

L H U

D r a f t  L a p o r a n

1 H a r i D r a f t  L a p o r a n  

R e k a p  L H U

1 2 .  M e n e r im a  d a n  m e n g k o r e k s i  d r a f t  

L a p o r a n  k e g ia t a n  P e m a n t a u a n  d a n  

P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a R it  IR a n  d a n  

r e k a p  h a s i l  L H U .  J ik a  t e la h  m e m e n u h i  

s y a r a t  m e m a r a f  d a n  m é n y a m p a ik a n  

k e p a d a  k e p a la  B id a n g  P e r ik a n a n  

B u d id a y a .  J ik a  a d a  p e r u b a h a n  

d ik e m b a l ik a n  k e p a d a  K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n ! Ik a n  d a n  L in g k u n g a n

1 .

2.

D r a f t  L a p o r a n  

R e k a p  L H U

3 0  M e n it* D r a f t  L a p o r a n  

R e k a p  L H U

ir

□



P e la k s a n a M u tu  B a k u

N o . U r a ia n  K e g ia t a n K e p a la  D în a s  

K e la u t a n  d a n  

P e r ik a n a n

K e p a la  B id a n g  

P e r ik a n a n  

B u d id a y a

K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

P e n y u s u n  

R e n c a n a  

B a h a n  T e k n is  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

A n a l is  

K e s e h a t a n  

Ik a n  d a n  

L in g k u n g a n

K e le n g k a p a n W a k tu O u tp u t

1 3 . M e n e r im a  d a n  m e n g k o r e k s i  d r a f t  

L a p o r a n  h à s ii  k e g ia ta n  P e m a n t a u a n  

d a n  P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n  

d a n  r e k a p  L H U .  J ik a  t e la h  m e m e n u h i  

s y a r a t  m e m p a r a f  d a n  m e n ÿ a m p a ik a n  

k e p a d a  k e p a la  D in a s  K e la u t a n  d a n  

P e r ik a n a n .  J ik a  a d a  p e r u b a h a n  

d ik e m b a l ik a n  k e p a d a  K e p a la  S e k s i  

K e s e h a t a n  Ik a n  d a n  L in g k u n g a n

□
' r

1 . D r a f  L a p o r a n

2 . R e k a p  L H U

3 0  M e n it i L a p o r a n  

R e k a p  L H U

- 1 4 - M e n e r im a  d a n  m e m p e la ja r i  L a p o r a n  

H a s il  K e g ia t a n  P e m a n t a u a n  d a n  

P e n g e n d a l ia n  H a m a  P e n y a k i t  Ik a n

1

f
* ■

)
1 . L a p o r a n

2 . R e k a p  L H U

3 0  M e n it i L a p o r a n  h a s il  

K e g ia t a n  

P e m a n t a u a n  

d a n

P e n g e n d a l ia n

H a m a

P e n y a k i t  ( Ik a n  

R e k a p  L H U



N o m o r  S O P 0 6 0 /  ( O J .  / D K P - K P 3 K P

H P B
T a n g g a l  P e m b u a ta n 3 | A g u s t u s 2 0 2 0

T a n g g a l R e v is i

T a n g g a l E fe k t i f 3 |  A g u s tu s  2 0 2 0  \  \

PEM ER IN TAH  P R O V IN S I K A L IM A N T A N  B AR AT

D is a h k a n  o le h K EPA LA  D IN A S k E L A U T A N  D A N W E R IK A N A N

D IN A S  K ELAU TAN  D AN  PER IK A N A N
Ur-rfERTI HERAWATI.MNIÀ .

^ ------- —  P e m b in a  U t a m a  M u d a  \

N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0Ç3^

B ID A N G  K E LA U T A N , P E S IS IR , P U LA U -P U LA U  K E C IL  D AN  P E N G A W A S A N N a m a  S O P PENERBITAN REKOMENDASI IZIN LOKASI PERAIRAN DI W ILA Y A H  

PESISIR  DAN PULAU-PULAU KECIL (SILPWP3K)

D a s a r H u k u m K u a lif ik a s i p e la k s a n a

1. U U  R I N om or 1 T ah un  2 0 1 4  tentang P eru b ah an  U U  No. 2 7  T ah u  2 0 0 7  ten tan g  P e n g e lo laa n  W P 3 K

2. U U  R I N om or 2 3  Tah un  2 0 1 4  T en lang  P em erin tah  D a e ra h

3. P E R D A  N om or 1 Tah un  2 0 1 9  ten tang  R Z W P -3 K  Provinsi K a lim antan  B arata  T ah u n  2 0 1 8 -2 0 3 8

4. P E R M E N  KP N o m o r : 2 4 /p e rM E N -K P / 2 0 1 9  ten tan g  T a ta  C a ra  P em berian  Izin Lokasi d an  Izin P e n g e lo laa n  P era iran  di W P 3 K

5. Peraturan  G ub ern ur N o m o r : 78  T ah u n  2 0 1 9  ten tan g  P en d e leg as ian  K e w e n a n g a n  P e n a n d a ta n g a n a n  P eriz inan  d an

Non Perizinan K e p a d a  D inas P e n a n a m a n  M odal d an  P e la y a n a n  T erpad u  S a tu  Pintu

6. P eratu ran  G ubernur N o m o r : 88 T ah u n  2 0 2 0  ten tan g  P e tu n ju k  P e la k s a n a a n  P e rd a  N o m o r 1 T ah u n  2 0 1 9  ten tan g  R Z W P -3 -K  

Provinsi K alim antan  B arat Tahun 2 0 1 8 -2 0 3 8

l .  P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p e n d id ik a n  m in im a l D 3 /S .1  ju r u s a n  P e r ik a n a n /te k n ik  k e la u ta n  d e n g a n  

p e n g a la m a n  k e r ja  m in im a  2 ta h u n

2  M e m ilik i  K e tra m p ila n  m e n g g u n a k a n  s o ftw a re  G IS

K e te rk a ita n P e r a la ta n /p e r le n g k a p a n

1. S O P  Surat M asu k

2. P e layanan  D inas  P en anam an  M odal d an  P e la y a n a n  T erp a d u  S atu  Pintu

1 . A la t  T u lis  K a n to r

2 .  K o m p u te r

3 . G P S

4 . K a p a l/S p e e d b o a t

5 . K a m e r a

6 . D ro n e  (b ila  d ip e r lu k a n )

P e r in g a ta n P e n c a ta ta n  d a n  p e n d a ta a n

P etugas Verifikasi L apangan  Proposai P e m e n u h a n  K om itm en Izin Lokasi P era iran /lz in  P e n g e lo laa n  P era iran  

H arap  M elaporkan  K endala  yang d ihadap i d ilap an g an

-  B e r ita  A c a r a  H a s il  V e r if ik a s i L a p a n g a n  P ro p o s a i P e m e n u h a n  K o m itm e n  IL P / IP P  

p e r k e m b a n g a n  p e la k s a n a a n  k e g ia ta n  d i la p a n g a n



SOP PEN ERB ITAN  R EK O M EN D A S IIZ IN  LOK ASIPER A IR A N  DI W ILAYAH PESISIR  D AN  PULAU-PULAU KECIL (S ILPW P3K)

No;- Kegiatan DPMPTSP

DINAS KELAUTAN DAN PËRIKANAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT MUTUBAKU

Keterangan

Sekretaris Dinas 
Kelautan Dan 

Përikanan Prov; 
Kaibar

Kepala Dinas 
Kelautan Dan 

Përikanan Prov. 
Kaibar

Kepala Bidang 
Kelautan, 

Pesisir Pulau- 
Pulau Kecil dan 
Pengawasan

i Kepala Seksi 
Pengelolaan 

Ruang Laut dan 
Konservasi

Staf Seksi 
Pengelolaan 

Ruang Laut dan 
Konservasi

Kelengkapan Waktu ■Output

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 7 ~
1 Menerima Surat Permohonan Rekomendasi Dinas Teknis, Izin Lokasi 

Perairan dari DPMPTSP dan Surat Permohonan di Proses untuk 
mendapatkan Disposisi dari Kepala Dihas Kelautan dan Përikanan 
Provinsi Kalimantan Barat

-

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya

15 Menit Diproses
Sekretaris

2 Mendisposisi Surat! Kepada Kepala Bidang Kelautan, Pesisir Pulau- 
Pulau Kecil dan Pengawasan untuk diproses sesuai Aturan yang 
berlaku

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, Lembar 

Disposisi

2 Jam Disposisi Kadis

3 Mendisposisi Surat Kepada Kepala Seksl Pengelolaan Ruang Laut dan 
Konservasi

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, Lembar 

Disposisi

1 Jam Disposisi Kabid

4 Surat didisposisi selanjutnya diteruskan ke Staf untuk di Verifikasi 
Kelengkapan Dokumen —e-H H

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, Lembar 

Disposisi

1 Jam Disposisi Kasi

5 Verifikasi kelengkapan Permohonan Rekomendasi Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, Lembar 

Disposisi

1 Hari Hasil Verifikasi/ 
Lengkap

6 Menerima Laporan Hasil Verifikasi dan membuat konsep Permohonan 
Surat Tugas ( SPT) kepada Gubernur untuk Verifikasi ke Lapangan ■■

Draft Surat Perintah Tugas 1 hari Surat Tugas 
Gubernur

7 Petugas Verifikasi (lapangan) melaksanakan Surat Tugas Gubernur • «a Lembar/Checklist Verifikasi 
Lapangan

3 hari sesuai 
lokasi

BA Verifikasi 
Lapangan

8 Pelaporan Hasil Verifikasi Lapangan |_ v BA Verifikasi Lapangan 1 Hari Laporan Hasil 
Vérifikasi 
Lapangan

9 Rapat PembahasanTim Pertimbangan Téknis Kesesuaian/Kelàyakan; 
dan Penyusunan Surat Rekomendasi Teknis • N!

Laporan Hasil Verifikasi 1 Hari BA'Rapat dan 
Surat

Rekomendasi

1 0; Penyampaian Surat Rekomendasi Teknis kepada DPMPTSP ai» 20 Menit Surat
Rekomendasi



N o m o r S O P Ô6Ô7 / O S  / D K P -  K P 3 K P

T a n g g a l P e m b u a ta n i  \ A g u s tu s  2 0 2 0

T a n g g a l R ev is i | \

T a n g g a l E fe k tif ^  | A g u s tu s  2 0 2 0  \  V

PEM ER IN TAH PROVINSI K A LIM A N TA N  BARAT
D is a h k a n  o le h KEPALA D IN A S  K ffiA U T A N  D A N  F ttR IK A N A N  '

D IN A S  KELAUTAN D AN  PERIKANAN
i r j t d f n  h e r a w a t i.m m a \

P e m b in a  U ta m a  M u d a  \  
^  N IP . 1 9 6 8 0 7 2 5  1 9 9 3 0 3  2  0 ! » \

BIDANQi KELAUTAN, PESISIR, PULAU-PU LAU K EC IL DAN PENGAW ASAN N a m a  S O P PENERBITAN REKOMENDASI IZIN PENGELOLAAN PERAIRAN DI 
WILAYAH PESISIR DAN PULAU-PULAU KECIL (SIPPWP3K)

D a s a r  H u k u m K u alifikasi p e la k s a n a

1. U U  R I Nom or 1 Tahun 2014 tentang Perubahan U U  No. 2 7  Tahu  2 0 0 7  tentang Pengelolaan W P 3 K

2. UU RI Nomor 23  Tahun 2014 Tentang Pem erintah Daerah

3. P E R D A  Nom or 1 Tahun 2019 tentang R Z W P -3 K  Provinsi Kalimantan Barata Tahun 2 0 1 8 -2 0 3 8

4. P E R M E N  KP Nomor : 24 /p erM E N -K P /2 0 1 9  tentang Tata  C ara  Pemberian Izin Lokasi dan Izin Pengelolaan Perairan di W P 3 K

5. Peraturan Gubernur Nomor : 7 8  Tahun 2 0 1 9  tentang Pendelegasiàn Kew enangan Penandatanganan Perizinan dan  

Non Perizinan Kepada Dinas Penanam an Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu

6. Peraturan Gubernur Nom or: 88 Tahun 2020;tentang Petunjuk Pelaksanaan Perda Nom or 1 Tahun 2 0 1 9  tentang R Z W P -3 -K  

Provinsi Kalimantan Barat Tahun 2 0 1 8 -2 0 3 8 :

1. P e g a w a i d e n g a n  je n ja n g  p en d id ik a n  m in im a l D 3 /S .1  ju ru s a n  P e r ik a n a n /te k n ik  k e la u ta n  d e n g a n  

p e n g a la m a n  k e rja  m in im a l 2 tah u n

2 M em ilik i K e tra m p ila n  m e n g g u n a k a n  s o ftw a re  G IS

K eterka itan P e ra la ta n /p e r le n g k a p a n

1. S O P  Surat Masuk

2. Pelayanan Dinas Penanaman Modal dan Pelàyanan Terpadu Satu Pintu

1 . A la tT u lis  K an to r

2 .  K o m p u te r

3 . G P S

4 . K a p a l/S p e e d b o a t

5 . K a m e ra

6. D ro n e  (b ila  d ip e rlu k an )

P e rin g a ta n P e n c a ta ta n  d an  p e n d a ta a n

Petügas Verifikasi Lapangan Proposai Pem enuhan Komitmen Izin Lokasi Perairan/lzin Pengelolaan Perairan 

Harap Melaporkan Kendalayang dihadapi dilapangan

-  B e rita  A c a ra  H asil V e rifik a s i L a p a n g a n  P ro p o s a i P e m e n u h a n  K o m itm e n  IL P /IP P  

p e rk e m b a n g a n  p e la k s a n a a n  k e g ia ta n  di la p a n g a n



SOP PENERBITAN R EK O M EN D A SIIZ IN  PENGELOLAAN PERAIRAN DI W ILA YAH  PESISIR DAN PULAU-PULAU KECIL (SIPPW P3K)

No, Kegiatan DPMPTSP

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI KALIMANTAN BARAT MUTU BAKU

Keterangan
Sekretaris Dinas 

Kelautan Dan 
Perikanan Prov. 

Kalbar

Kepala Dinas 
Kelautan Dan 

Perikanan Prov. 
Kalbar

Kepala Bidang 
Kelautan, 

Pesisir Pulau- 
Pulau Kecil dan 
Pengawasan

Kepala Seksi 
Pengelolaan 

Ruang Laut dan 
Konservasi

Staf Seksi 
Pengelolaan 

Ruang Laut dan 
Konservasi

Kelengkapan Waktu Output:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 Menerima Surat Permohonan Rekomendasi Dinas Teknis, Izin Lokasi 

Perairan dari DPMPTSP. dan Surat Permohonan di Proses untuk 
mendapatkan Disposisi dari Kepala Dihas Kelautan dan Perikanan 
Provinsi Kalimantan Barat

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya

15 Menit Diproses
Sekretaris

2 Mendisposisi Surat? Kepada Kepala Bidang Kelautan, Pesisir Pulau- 
Pulau Kecil dan Pengawasan untuk diproses sesuai Aturan yang 
berlaku

- J H
Surat Permohonan dan 

kelengkapannya, 
Lembar Disposisi

2 Jam Disposisi Kadis

3 Mendisposisi Surat Kepada Kepala Seksi Pengelolaan Ruang Lautdan 
Konservasi

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, 
Lembar Disposisi

1 Jam Disposisi Kabid

4 Surat didisposisi selanjutnya diteruskan ke Staf untuk di Verifikasi 
Kelengkapan Dokumen —

Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, 
Lembar Disposisi

1 Jam Disposisi Kasi

5 Verifikasi kelengkapan Permohonan Rekomendasi Surat Permohonan dan 
kelengkapannya, 
Lembar Disposisi

1 Hari Hasil Verifikasi/ 
Lengkap

6 Menerima Laporan Hasil Verifikasi dan mernbuat konsep Permohonan 
Surat Tugas ( SPT ) kepada Gubernur untuk Verifikasi ke Lapangan ■ Draft Surat Perintah 

Tugas
1 hari Surat Tugas 

Gubernur

7 Petugas Verifikasi (Lapangan) melaksanakan Surat Tugas Gubernur *f ■y Lembar/Checklist 
Verifikasi Lapangan

3 hari sesuai 
lokasi

BA Verifikasi 
Lapangan

8 Pelaporan Hasil Verifikasi Lapangan N* BA Verifikasi Lapangan 1 Hari Laporan Hasil 
Verifikasi 
Lapangan

9 RapatPembahasan Tim Pertimbangan Teknis Kesesuaian/Kelayakan; 
dan Penyusunan Surat Rekomendasi Teknis ■ N ' — Laporan Hasil 

Verifikasi
1 Hari BARapatdan

Surat
Rekomendasi

10’ Penyampaian Surat Rekomendasi Teknis kepada DPMPTSP 20 Menit Surat
Rekomendasi


	a0bc9dac9d7b6f14eb654d6c668799041d4140f918ce2491a97aecece333dbf8.pdf
	a0bc9dac9d7b6f14eb654d6c668799041d4140f918ce2491a97aecece333dbf8.pdf
	a0bc9dac9d7b6f14eb654d6c668799041d4140f918ce2491a97aecece333dbf8.pdf

